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Introduccion normativa

La Ley Organica 5/2002, de 19 de junio, de las Cualificaciones y de la Forma-
cion Profesional fue el primer texto legislativo que reguld de forma exclusiva
las ensenanzas profesionales en Espafa. Una de sus novedades consistié en
relacionar directamente la formacion con el empleo, permitiendo las convalida-
ciones y equivalencias entre la Formacion Profesional del sistema educativo,
la Formacion Profesional para el empleo y la experiencia laboral. Para poder de-
sarrollar estas medidas se cred el Sistema Nacional de Cualificaciones Profe-
sionales y dos instrumentos basicos: el Catalogo Nacional de Cualificaciones
Profesionales y el Latalogo Modular de Formacion Profesional.

Las Cualificaciones Profesionales responden a la iniciativa que impulsa el Mar-
co Europeo de las Cualificaciones [EQF], para facilitar un espacio abierto de
aprendizaje y de empleo, asi como la adecuacidon entre oferta y demanda no
solo a nivel estatal, sino entre los distintos paises.

El Cataloge Nacional de Cualificaciones Profesionales ordena las cualificaciones
profesionales, incluyendo el contenido de la formacidn profesional asociada a
cada cualificacién, de acuerdo con una estructura de mddulos formativos articu-
lados en un Catalogo Modular de Formacidn Profesional. Entre sus principales ob-
jetivos tiene el posibilitar la integracion de |as ofertas de formacidn profesional,
adecuandolas a las caracteristicas y dernandas del sistema productivo.,

Para conseguirlo, este Catalogo, ademas de identificar y definir las cualificacio-
nes profesionales que requiere el sistema productivo, establece los contenidos
formativos basicos que resultan necesarios para que las ofertas formativas ga-
ranticen la adquisicidn de las competencias profesionales apropiadas para el
desempeno profesional.

Las Cualificaciones Profesionales se acreditan mediante “Titulos” de Formacidn Pro-
fesional del sistema educativo, y Certificados de Profesionalidad de Formacion para el
Empleo. Ambas acreditaciones tienen caracter oficial y son vdlidas en todo el Estado.

Los contenidos asociados a las cualificaciones profesionales constituyen el Cata-
logo Modular de Formacion Profesional, que se estructura en modulos formativos.

Mediante la superacidn de los mddulos formativos, disenados en itinerarios es-
pecificos para cada Cualificacian Profesional, se puede obtener el Certificado de



Profesionalidad correspondiente. Ademas, se posibilita la convalidacion de de-
terminados médulos profesionales incluidos en los titulos de Formacion Profe-
sional del sistema educativo, asociados a Unidades de Competencia comunes.

El Certificado de Profesionalidad es, por tanto, el instrumento de acreditacion,
en el ambito de la Administracion laboral, de las cualificaciones profesionales
incluidas en el Catalogo Nacional de Cualificaciones Profesionales, adquiridas
a través de procesos formativos o mediante procedimientos de reconocimien-
to de competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral o vias no
formales de formacion, regulados por el Real Decreto 1224/2009, de 17 de julio.

ESTRUCTURA DE UNA CUALIFICACION

DATOS DE IDENTIFICACION

Oenominacidn
Nivel
Competencia general
Entorno profesional

UNIDADES DE COMPETENCIA FORMACION ASOCIADA

Unidad de competencia 1 E— Mddulo formativo 1
Unidad de competencia 2 - Maodulo formativo 2
Unidad de competenciaN <=3 Madulo formativo N

Las cualificaciones profesionales se estructuran en unidades de competencia,
que se definen como agrupaciones de tareas productivas especificas que debe
realizar el profesional. Las diferentes unidades de competencia de un certifica-
do de profesionalidad conforman la Competencia General, definiendo el conjun-
to de conocimientos y capacidades que permiten el ejercicio de una actividad
profesional determinada.

Cada unidad de competencia lleva asociado un mddulo formativo, donde se
describe la formacion necesaria para adquirir esa unidad de competencia, pu-
diendo dividirse en unidades formativas.

El modulo formativo es el bloque coherente de formacién asociado a cada una
de las unidades de competencia que configuran la cualificacion. Cada madulo
formativo tiene un formato normalizado que incluye los datos de identificacidn



y las especificaciones de la formacidn que se incluyen en las ofertas formati-
vas conducentes a la obtencidn de los certificados de profesionalidad.

4

DATOS DE IDENTIFICACION:

Denominaclan.

Nivel de cualificacion al que se vincula.
— Unidad de competencia a la que esta asociado.
— Cddigo alfanumérico y duracion en horas.

ESPECIFICACIONES DE LA FORMACION:

— Capacidades: expresion de |os resultados esperados de las personas en situacian
de aprendizaje al finalizar el Médulo Formativo.

— Criterios de evaluacién: conjunto de precisiones para cada capacidad gue indican
el grado de concrecidn aceptable de la misma. Delimitan el alcance y nivel de la
capacidad y el contexto en el que va a ser evaluada.

— Contenidos formativos necesarios para adquirir las competencias a las que se
asocia, Requisitos basicos del contexto formativo: espacios e instalaciones y
perfil profesional del formador. Estos requisitos tienen caracter orientador para la
normativa basica reguladora de las ofertas formativas.

El presente libro desarrolla la Unidad Formativa denominada Explotacidn de las
funcionalidades del sistema microinformdtico, UF 0853,

Dicha unidad formativa estd asociada a la Unidad de Competencia UC 0219 2,
forma parte del Mddulo Formativo MF 0219 2 Instalacién y configuracidn de
sistemas operativos perteneciente a las Cualificaciones Profesionales de refe-
rencia: IFCO78 2, de nivel 2, incluida en el Certificado de Profesionalidad denomi-
nado Sistemas microinformaticos; IFC298 2 de nivel 2, incluida en el Certificado
de Profesionalidad Montaje y reparacidn de sistemas microinformdticos, y
IFC300 2, de nivel 2, incluida en el Certificado de Profesionalidad denominado
Operacidn de sistemas informdticos. Todas ellas se encuentran dentro de la fa-
milia profesional Informatica y Comunicacion.

Segun el Real Decreto b8b/2011, de 13 de mayo, modificado por el RDbZ8/2013,
de 2 de mayo; el RD 686/2011, de 13 de mayo, modificado por el RD 628/2013,
de 2 de agosto; el Real Decreto 1531/2011, de 31 de octubre, modificado por el
RD b28/2013, de 2 de agosto, los contenidos que en esta obra se recogen se co-
rresponden con una duracian de 60 horas.
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Tanto la estructura como el desarrollo del libro se ajustan a los citados reales
decretos Yy mas concretamente a los contenidos de la Unidad Formativa que le
da titulo Explotacion de las funcionalidades del sistema micrainformdtico.
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1.1. Caracteristicas y funciones

El Sistema Operativo [S.0.] es el software bdsico o principal del ordenador. Este
software, sin el cual el sistema informatico no podria funcionar, se encarga de
gestionar, por un lado, todos los recursos hardware del sistema informatico y, por
otro, el resto de software y/o aplicaciones informaticas con las que poder procesar
la informacion o datos que el usuario necesite.

El S.0. se puede definir como un conjunto de programas, servicios y funciones que
gestionan y coordinan el hardware y el software en un sistema informatico. Es
evidente que el hardware por sisalo no es capaz de producir, en casi ningun €aso,
utilidad para ningln usuario. Este hardware se tiene que poder poner en funciona-
miento a través de programas o conjuntos de instrucciones que lo hagan funcionar.

Es par ello, porlo que los 5.0. son capaces de reconocer e identificar el hardware con
el que cuenta el sistema informatico y de esta forma ponerlo en marcha. Una vez
que el hardware ha cobrado vida, podremos ejecutar los programas y aplicaciones
para que el usuario pueda realizar las funciones que desea. Este software puede ser
propio del 5.0, o bien, software proporcionado por terceros, susceptible de instalarse
e inteprarse con el sistema operativo, aumentando la funcionalidad de este.

ElS.0. ofrece al usuario la forma de comunicarse con el ordenador, bien mediante
el teclado [interfaz texto], bien mediante otros dispositivos como raton, pantalla
tactil (interfaz gréfica), etc.

ElS.0. realiza todo el trabajo dentro del equipo, haciendo que el utilizar el hardware
para el usuario no sea un problema. El usuario utiliza el hardware o sistema infor-
matico, pero se desentiende de gestionarlo o administrarlo.

Teniendo en cuenta estas caracteristicas, los sistemas operatives actuales se pue-
den clasificar en dos grandes blogues:

* Sistemas Operativos Monousuario. Los recursos hardware y el software que
se esta utilizando estan a disposicidn de un solo usuario. Un solo usuario
sentado delante de un solo ordenador. Normalmente equipos domésticos
para uso individual.

¢ Sistemas Operativos Multiusuario. Varios usuarios pueden utilizar potencial-
mente los recursos software y hardware de un mismo ordenador. Normal-
mente servidores, sistemas en red o sistemnas en cloud computing.

Se puede ver claramente, que un 5.0. no tiene una labor sencilla dentro del siste-
ma informatico. Es el motor de tode, hace de intermediario y controlador entre la
parte fisica del ordenador, el software que se utiliza y el usuario para gestionar
y administrar sus recursos.



El fin fundamental de un S.0. es coordinar la utilizacién que se hace del hardware
dependiendo de los programas o aplicaciones que se estén utilizando. Los progra-
mas que se utilizan en la mayoria de los casos los decide el usuario, pero en otras
muchas ocasiones son programas propios del 5.0. los que tienen que estar funcio-
nando para poder hacer que los programas de usuario cumplan con su objetivo.

En general hardware, software y usuario se estructuran, en cuanto a la utilizacion
de un ordenador o sistema informatico, de forma jerarquica. Veamos el esquema
de la Figura 1.1.

APLICACIONES

SISTEMA
OPERATIVO

HARDWARE

Figura 1.1. Jerarquia de los S.0 [tres niveles].

Este tipo de estructura es la que permite que el usuario interactde con el hard-
ware, funcidn principal de cualquier 5.0.

Para realizar todas las funciones necesarias, el 5.0. cuenta con los denominados
servicios. Un servicio es un tipo de aplicacién que normalmente se ejecuta en se-
gundo plano y que proporcionan a los usuarios las herramientas y aplicaciones
necesarias para poder utilizar los recursos del 5.0. Estos servicios pueden utili-
zarse para:

* Creacidn y depuracién de programas [editores, compiladores, depuradores,
etc.).

* Laejecucidn de programas, proveyendo al sistema de los recursos hardware y
software necesarios.

¢ Acceder de forma controlada a los dispositivas de entrada/salida.
» Gestionar de forma fiable, segura y controlada los archivos e informacion.

¢ Supervisary solucionar errores provocados por el hardware o el software.



* Suministrar informacion estadistica, de seguridad y registro de lo que se hace
en el sistemna.

La mayoria de los servicios que se instalan en un sistema informatico, lo hacen al
instalar el propio 5.0, pero también se instalan en algunas ocasiones, cuando ins-
talamos en el ordenador alguin otro programa o aplicacién. Estos servicios son ne-
cesarios para el funcionamiento de muchas de las aplicaciones propias del 5.0. y
de otro tipo de software. Sin los servicios podemos decir que no funcionaria nada
o0 casi nada en el sistema.

El sistema operativo es el programa mas importante de un sistema informatico
u ardenador. Como recordaremos, el 5.0. es un conjunto de programas que hace
dos cosas fundamentales:

¢ Administrar, gestionar y organizar el hardware y software del equipo. Res-
pecto del hardware poniendo en contacto las unidades funcionales [UCP, UC,
UAL y RAM] con los periféricos y resto de componentes hardware, Respecto
del software organizando los programas, procesos | servicios para gue pue-
dan ser utiles en el sistema informatico.

* Dar al usuario la capacidad de comunicarse con el sistema informatico
u ordenador, poniendo a disposicidn del usuario un medio de comunica-
cién entre €l y el sistema operativo. Este medio de comunicacidn, llamado
interfaz, permite al usuario comunicarse con el sistema informatico ac-
tuando como de traductor entre nosotros y la maquina, y viceversa. Ya ve-
remos mas adelante que las interfaces de usuario pueden ser de tipo texto
o de tipo grafico.

Respecto de las funciones de un sistema operativo, indicar las mds e importan-
tes tales como:

¢ Gestionar el procesador o la UCP. Repartir el tiempo de CPU en sistemas mul-
titarea o multiusuario para que el sistema sea lo mas eficiente posible.

* Gestionar la memoria interna o RAM. Asignando a cada proceso el espacio
de memoria necesario y asegurando que ese espacio de memoria no sea
invadido por otro proceso.

* Gestionar la memoria virtual. Cuando la memaoria RAM es insuficiente, el S.0.
tiene que ser capaz de utilizar los dispositivos de almacenamiento como si
de memoria RAM se tratase. Ya veremos esto mas detenidamente.

» Gestionar el I/0. EI 5.0. gestiona y utiliza los dispositivos de entrada/salida a
traves de los controladores o drivers g de las interrupciones.

(g ]



» Gestionar los procesos. Se encarga de que las aplicaciones se ejecuten ade-
cuadamente, asignando a cada una de ellas los recursos hardware y soft-
ware necesarios para su correcto funcionamiento.

* Gestionar los permisos de acceso a hardware y software. EI 5.0. tiene que
garantizar que cada usuario sentado a la maquina, o de forma remota por la
red, acceda solamente a aquello que puede acceder. Para ello el S.0. gestiona
los permisos o privilegios para que los recursos sean solamente utilizados
por hardware, software y usuarios que tengan las autorizaciones sobre ellos,

* Auditoria. EI 5.0. tiene que ser capaz de llevar un registro que delacceso que
se ha hecho, a qué informacion o archivo y por quién, con el fin de garantizar
|a fiabilidad y eficacia del sistema.

* Gestionar el sistema de archivos. Crear archivos, modificar sus permisos,
sus contenidos, borrarlos, ocultarles, etc. Todas estas labores tienen que po-
derse hacer por el usuario, eso si, gracias al 5.0.

* Gestionar informacidn de diagndstico y deteccion de errores. El propio 5.0.
genera informacion que a €l mismo le servira posteriormente para compro-
bar el correcto funcionamiento del sistema.

Como podemos deducir de las explicaciones anteriores, un 5.0. tiene que ser
capaz de hacer todo o casi todo dentro de un sistema informatico. Hardware y
software se gestionan y controlan con el 5.0. que se comunica con el usuario a
través de las interfaces de texto o graficas.

1.2. Configuracion del entorno de trabajo

En este punto, podriamos hablar de cualquier sistema operativo, pero por su
popularidad y difusion en Espana, centraremos las explicaciones de este tema
centrandonos en sistemas Windows y mostraremos su similitud con Linux,

Windows es un sistema operativo de los mas extendidos en la actualidad en
ordenadores personales. Es un sistema operativo con interfaz grafica. Es un
sistema operativo monotarea, pseudomultitarea o multitarea.

Windows 7, 8, 8.1 y 10, sf son multitarea real, ya que son capaces de gestionar
dos o0 mas procesadores en una misma placa base, gracias al llamado Multipro-
ceso Simétrico [SMP).

Todas las versiones de Windows soportan programas o aplicaciones DOS y
aplicaciones Windows de 16, 32 y 64 bits. Puede ocurrir, y asi ocurre, que hay
determinados programas antiguos desarrollados en 8 o 16 bits [MS-D0S) que



no funcionan correctamente en Windows, debido al uso que el programa de
8 0 16 bits hacen de los dispositivos hardware.

Uno de los componentes esenciales para gestionar y utilizar estos programas
es la interfaz grafica, que es totalmente personalizable, tal y como veremos a
continuacidn.

A.Interfaz en modo grafico. El Escritorio de Windows

&P Iconos. Es un simbolo gque Windows utiliza para representar un objeto. Este
objeto puede ser una carpeta, un disco duro, |a unidad de CD-ROM, la impresora,
etc. Si hacemos doble clic sobre un icono, se abrird una ventana en la que se
nos mostrara informacion relativa a ese icono o simplemente se ejecutara un
programa dentro de una ventana.

@‘ufentanas. Es la forma que tiene Windows de mostrarnos la informacién en
pantalla [Windows = ventanas).

@ Barra de tareas. Situada, normalmente, en |la parte inferior de la pantalla,
muestra las aplicaciones que tenemos abiertas en ese momento y otros ele-
mentos en el area de notificacidn, abajo a la derecha. También suele incluir el
botén de inicio para realizar las acciones de apagado y encendido del equipo,
entre otras cosas,

Irsgig Cwrma i wiils
T WP ORN0 3 Kegeagardsson

M=

i Wezesy ripidn
B Esriono

L T
 Dozamarise
E mag;es # 4 [ = Pawe.. » Trencin
B widdca
I vides: Ajustar 13 configuracdin del egquip

i Pnehaie

L8 fxte suipn

e .,..u' Adminstracedin el coio

g Administridor e
"i: el ales

‘ﬂ Administrador de
dispnsitivee
SATTA Ce TANEAT Y
e rovegacion

. Carpetas de trabiajo

Figura 1.2. Escritorio de Windows.
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Las Figuras 1.2 y 1.3 muestran los componentes esenciales de un escritorio y
las Figuras 1.4y 1.5 los de de una barra de tareas:

& Botdn de inicio.
& Elementos de inicio répido.
D Zona de tareas.

& Area de notificacion.

w @ © w

Figura 1.4. Barra de tareas en Windows.
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B. Interfaz en modo texto. El intérprete de comandos

Otra forma de interactuar con el sistema operativo es a través de lo
que se denomina el intérprete de comandos, como ya vimas en las
unidades anteriores. Este elemento se heredc de versiones anterio-
res de Windows y servia para realizar muchas de las operaciones
que hoy se realizan en entorno grafico. Para acceder al simbolo del
sistema en:

» Windows 7: iremos a Inicio, efecutar y dentro de la caja de texto
que aparece, introducir cmd.exe y pulsar Enter. También podre-
mos pulsar el botdn de Inicio -» Todos los programas - Accesorios
= Simbolo del sistema. En versiones Windows Server [anteriores
a 2012 Server) se ejecutara de la misma forma.

* Windows 10: situaremos el ratén en la parte inferior izquierda,
en el logo de Windows 10, y pulsando el boton derecho del raton
elegir Si/mbolo del sistema en una de sus dos opciones. 0 de for-
ma similar a como se hace en Windows 7 introduciendo cmd en
Buscaren la web y en windows.

C. El botdn Inicio en Windows

Si pulsamos este botdn, podemos tener acceso a los programas y op-
ciones de configuracién de Windows. También podemos apagar el sis-
tema, cerrar la sesidn de trabajo, buscar archivos, etcétera.

En Linux Ubuntu, el botén de inicio es el situado en la parte superior
izquierda de la pantalla.

Las opciones habituales que aparecen pulsando el botdn de inicio en Windows

10 son:

¢ TJodas las aplicaciones. Contiene el conjunto de aplicaciones que el usuario
tiene a su disposicion. Si cada opcidn contiene otras, basta situar el ratdn
encima para que se puedan visualizar las siguientes. Situados sobre la apli-
cacion deseada, hacemos clic sobre ella.

* |niciar/apagar. Estos iconos se utilizan para apagar, reiniciar, suspender o
hibernar el equipo si tenemos activada esta ultima opcidn.



» Configuracidn. En esta lista se muestran iconos a través de los cuales po-
dremos acceder a |a configuracion y personalizacion de nuestro sistema.

¢ Explorador de archivos. Como su nombre indica, si hacemos clic en este ico-
no, se abrira el explorador de archivos en |a carpeta personal del usuario.

* Mas usadas. Se muestran los iconos de los programas mas utilizados y de
cada usuario que inicia sesidn en el equipo.

» |dentificacion del usuario. Muestra el nombre y el icono que representa al
usuario que hainiciado sesian,

D. Arranque y parada de Windows

La forma normal de encender el sistema es simplemente pulsando el boton de
encendido del equipo. Si la dltima vez que utilizamos el equipo lo cerramos co-
rrectamente, el equipo se volvera a encender de forma carrecta.

A veces ocurre que el sisterna no se cierra de forma adecuada. Las causas pue-
den ser: blogueo del equipo, corte del fluido de corriente eléctrica, instalacion de
software no verificado, virus, etcétera.

En este caso puede aparecernos una pantalla en modo texto con varias opcio-
nes que nos permitira iniciar el sistema de una u otra forma, dependiendo de lo
que queramos hacer.

Esta forma de arrancar el equipo también es voluntaria y podemos ver esta
pantalla, cuando esté iniciandose el equipo.

En todas las versiones de Windows, viene habilitado por defecto este sistema
de arranque, salvo en Windows 10, en el que sera necesario ejecutar una conso-
la en modo administrador e introducir el siguiente comando.

C:\windows'\system32> bcdedit /set {default} bootmenupolicy legacy

A partir de ahora, tendremos habilitado el arranque selectivo en Windows 10.

Para ello, pulsaremos repetidamente la tecla F8 y nos apareceran las diferentes
opciones de inicio. Veamos las mas importantes:

1. Reparar el equipo. 5e muestra un submenu con opciones de recuperacion y
diagnostico del sistema.

2. Modo seguro [SAFEBOOT OPTION=Minimal]. Utiliza un conjunto minimo de
controladores de dispositivos y servicios para iniciar Windows.
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3. Modo seguro con funciones de red [SAFEBOOT OPTION=Network]. Utiliza un
conjunto minimo de cantroladores de dispositivos y servicios para iniciar
Windows, ademas de los controladores que necesita para cargar las funcio-
nes de red.

4. Modo seguro con simbolo del sistema [SAFEBOOT OPTION=Minimal [Alter-
nateShell] ). Es igual que el modo seguro, excepto que se inicia cmd.exe en
lugar del Explorador de Windows, es decir en modo consola.

5. Habilitar el registro de arranque. Habilita el registro cuando el equipo se ini-
cia con cualquiera de las opciones de modo sepuro, excepto La ultima con-
figuracidn buena conocida. El texto del registro de inicio se registra en el
archivo Ntbtlog.txt en la carpeta % SystemRoot?.

6. Habilitar video baja resolucidn. Inicia Windows en el modo 640 x 480, utili-
zando el controlador de video actual [no Vga.sys). Este modo resulta (til si
la pantalla se ha configurado con un valor gque el monitor no puede mostrar.
Observa que las opciones Modo sequro y Moda seguro con funciones de red
cargan el controlador Vga.sys en su lugar.

7. Modo de depuracion. Activa el modo de depuracién en Windows. La informa-
cion de depuracidn puede enviarse por un cable serie a otro equipo que esté
ejecutando un depurador. Este modo se configura para utilizar COMZ2,

8. Iniciar Windows normalmente. Inicia Windows en su modo normal.

E. Parada del sistema

Una de |as opciones mas importantes de |a barra de tareas, y concretamente
del botdn [nicio es la de poder apagar el sistema, es decir, apagar el ordenador
de forma correcta. Veamos las opciones dependiendo de |a version que estemos
usando del sistema operativo.

En Windows 10, para realizar las operaciones de apagado del sistema, pulsare-
mos en el icono [GREEEZEEAE | Tras pulsarlo las opciones que aparecen son las
siguientes:

» Suspender (esperar]. El ordenador se desconecta automaticamente y es
como si lo hubiésemos apagado realmente. Lo que ocurre es que la alimen-
tacidn de carriente mantiene activa la informacidn en memaria RAM y per-
mite reiniciar el equipo en el punto en que nos habiamos quedado al pulsar
cualquier tecla.
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Apagar. Con esta opcion indicamos que gqueremos cerrar todo lo que tene-
mos abierto para apagar el ordenador. Esta operacién es la forma correcta de
apagar el ordenador.

Reiniciar, Se utiliza cuando se quiere apagar y encender el ordenador, pero
sin necesidad de hacerlo realmente. El sistema operativo cerrara todos los
programas abiertos y volvera a inicializarse solo. Esta operacion se suele
realizar cuando instalamos nuevo hardware o nuevo software, para que el
sisterna operativo active las modificaciones realizadas.

Hibernar. Opcidn no habilitada por defecto. Similar a la opcion de suspender,
pero teniendo en cuenta que se hace un volcado fisico de memoria a disco
duro, quedandose todo lo que teniamos abierto, o en ejecucidn, copiado en
el disco duro. De esta forma, cuando vaolvamos a arrancar el ordenador, el
equipo partira del mismo punto en el que nos quedamos al realizar la accidn.
Si suspendemos el equipo, Y este se queda sin corriente eléctrica, podemas
perder la informacion de nuestra sesidn de trabajo, ya que no se hace volca-
do a disco. Por el contrario, cuando hibernamos el sistema, da igual que el
equipo esté alimentado o no de corriente eléctrica, ya que la sesion de traba-
jo se ha quedado volcada a disco duro. Esta opcidn se habilita o deshabilita
dentro del Panel de control, Opciones de energia.

En Ubuntu el icono desde el que podemos apagar el sistema se encuentra situa-
do en la parte superior derecha de la pantalla y tiene este aspecto:

Otra opcidn que nos aparece al pulsar el botdn de /nicio es

Ubuntu se pulsa el mismo icono que para apagar el sistema. Si en Windows se-
leccionamos esta opcidn podremos realizar |as operaciones siguientes:

Cambiar configuracion de la cuenta. Podremos cambiar |a imagen de nuestro
usuario, contrasena, contrasena de imagen, etc.

Bloguear. Blogueamos el equipo y tendremos que introducir de nuevo la con-
trasefia para seguir trabajandu_ Las aplicaciunes abiertas no se cierran.

Cerrar sesion. Cierra la sesion del usuario actual, cerrando los programas,
permitiendo a otro usuario iniciar una nueva sesion de trabajo.



F. Ventanas en Windows
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Carpeta personal

frCarpeta personal

3 Recientes

fir Carpeta personal

[m Escritorio

)
@
[a
"
=1
1
o
I

+ Descargas '
@ Documentos Escritorio
3 Imagenes

dd Misica

. Videos Miisica
Ly Papelera i E!
@? Red Publico
= ~_ T

B

Documenkos

i

Imagenes

&

Plantillas

Videos

Figura 1.7, Elementos de una ventana en Linux,

“



En cualquier ventana aparecen los elementos que se muestran en las Figuras
1By1lr7

&P Barra de titulo.

&3 Botones aspecto ventana.
©» Ayuda de la ventana.

&) Vista actual de la ventana.
&) Barra de estado.

&3 Explorador de la ventana.

&# Barra de herramientas, navegacion y barra de mend.

G. Operaciones sobre ventanas

Las ventanas podemos moverlas por la pantalla, hacerlas mas grandes, sin ne-
cesidad de que ocupen toda la pantalla, mas alargadas, menos anchas, etcéte-
ra. No ocurre lo mismo con los cuadros de didlogo.

La gran mayoria de las opciones de |as ventanas se pueden realizar desde la
linea de menus, en concreto haciendo clic en las opciones de Archiva, Inicio,
Compartir, Vista, etc., opciones que variaran de unas carpetas a otras.

Si por ejemplo seleccionamos la opcidn Vista se mostrara un mend, en el que
podremos personalizar la vista de los elementos en la ventana, tal y como se
muestra en las Figuras 1.8 y 1.9.

I:l TH (=@ 1conos muy grandcleI lconos grandes ' | A [
u-JlEE '

== lconos medianos lconos pequenios -

Panel de
navegacion ¥

Vista | Mostraru Opciones

e[E= 3 _I—— o
Eth Lista d== Detalles actual = ocuitar= -

Pamneles Ciiseno

Figura 1.B. Personalizar vistas de ventana en Windows,

Figura 1.9. Personalizar vistas de ventana en Linux.

Para cambiar el tamano de la ventana, basta situar el puntero del ratdn sobre el
borde superior, inferior, izquierdo o derecho hasta que tome el siguiente aspecto
== A partir de aqui, pulsamos el boton izquierdo del ratdn y arrastramos el bor-
de a |a posicion deseada.
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Para mover una ventana manteniendo su tamafio actual, situaremas el puntero
del raton sobre |a parte central de la barra de titulo. Utilizaremos |a técnica de
arrastrar para mover la ventana de sitio.

En caso de tener varias ventanas abiertas, solamente una de ellas estard activa,
es decir, solamente podremas trabajar sobre una de ellas. Para activar una venta-
na, basta con hacer un clic sobre cualquier parte de la ventana que queramos ac-
tivar. También podemos hacerlo pulsando el icono representativo de la ventana en
la barra de tareas en, caso de no ver ninguna parte de la ventana en el escritorio.

La ventana activa es |la que aparece en primer plano, y su barra de titulo tendra
un color diferente y el texto tendra otro aspecto. El color de |a barra de titulo de
las ventanas no activas es normalmente gris.

Otra operacion habitual es actualizar una ventana. Esta operacidn se realiza cuan-
do la informacion que muestra la ventana se ha actualizado, pero aln no aparece.
Teniendo la ventana activa, basta pulsar la tecla F5. Si el contenido de la ventana
ha cambiado, se mostrara. Esta opcidn suele utilizarse de forma sisteaticaenla
ventana del entarno de red sabre la que hablaremos mas adelante.

H. Cuadros de dialogo

Son un tipo especial de ventanas que permiten al usuario introducir datos y
realizar modificaciones respecto de la informacién que muestran [véanse las
Figuras 1.10y 1.11).
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Figura 1.10. Cuadro de didlogo en Windows.
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Figura 1.11. Cuadro de dialogo en Windows en Linux

Es importante saber que a los cuadros de didlogo no se les puede cambiar el ta-
mafio, pero si moverlos, No tienen los tipicos iconos de dimensicn, solo tienen el
de cerrar y el de interrogacion, que solicita ayuda sobre las operaciones que es-
tamos realizando. Esto se puede comprobar viendo que no es posible redimen-
sionar la ventana. Los elementos mas habituales de los cuadros de dialogo son:

&P Barra de titulo. Contiene el nombre del cuadro de dialogo haciendo referen-
cia ala opcidn que representa.

&3 Botones de comando. Sirven para seleccionar la opcién deseada después
de realizar el didlogo correspondiente y haber marcado una u otra opcién. Estos
botones suelen ser tres:

» Aceptar. Sirve para hacer efectivos los cambios realizados y salir del cua-
dro de didlogo. Es igual que pulsar la tecla ENTER o RETURN.

» (Cancelar. Sirve para cerrar el cuadro de diélugu sin hacer efectivos los
cambios. Es ipual que pulsar la tecla ESC.

» Aplicar. Sirve para hacer efectivos los cambios o acciones realizadas has-
ta ese momento sin cerrar el cuadro de dialogo.

&) Botones de opci6n. También llamados botones de radio, sirven para selec-
cionar una opcién dentro de un conjunto. Se representan dentro de un circulo
blanco que puede contener o no un punto negro,
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&9 Casillas de verificacidn. En ellas se pueden seleccionar diferentes parame-
tros de una misma opcion.

@ Pestafas. Los cuadros de didlogo pueden tener varias opciones. Estas op-
ciones se van activando en las pestanas que aparecen en la parte superior del
propio cuadro y por debajo de la barra de titulo. Ya las hemos manejado en las
configuraciones anteriores.

Una de las caracteristicas de los cuadros de dialogo es que son modales, es de-
cir, mientras que estan abiertas, no se puede activar ninguna otra ventana que
corresponda con la misma aplicacién.

Aparte de los elementos mostrados en la Figura 4.9, tambien podemos encon-
trar otros elementos que forman parte de los cuadros de didlogo y que son los
mostrados en la Tabla 4.1.

Muestran una serie de alternativas
30 minutos v al pulsar el botdn en forma de flecha
hacia abajo que tienen a su derecha.

Listas
desplegables

En los que se puede teclear un texto.
Para escribir el texto situaremos el
puntero del raton sobre el cuadro y
escribiremos el texto deseado.

Cuadros de texto Buscar una configuracion 2

Permiten recorrer una lista gue

tiene mas opciones de las que

se pueden mostrar en el espacio

< > |destinado a ellas. La seleccidn

del contenido se ve marcando lo
deseado y automaticamente quedara
seleccionada,

Barras de
desplazamiento

Permite al usuario introducir valores
numeéricos, pulsando cualguiera de los
dos iconos gue aparecen a suU derecha.
También se puede modificar el valor
numérico introduciendo directamente
el ndmero dentro del cuadro.

Control numeérico

Esperar: 1 T|

Permite al usuario activaro
Interruptores ® ) vesscrvado @D sciwade | desactivar la configuracisn de algun
elemento del sistema.

Los iconos expandibles son

» Onelrive .
- elementos que también se pueden
Iconos | > I Este equipo encontrar en cuadros de didlogo,
expandibles aungue suelen aparecer en ventanas.
> g Red Presentan los elementos de una

forma organizada.

Tabla 4.1. Elementos de los cuadros de didlogo.
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|. lconos en Windows

En este apartado veremos las operaciones mas comunes que se pueden hacer
con los iconos, sean del tipo que sean; e50 si, estas operaciones variaran si el
icono hace referencia a una carpeta, un programa, un archivo de musica, etce-
tera.

* Mend contextual de un icono. En todas las versiones de Windows, y por lo ge-
neral de cualquier sistema operativo, el botdn derecho del ratén sobre cual-
quier icono tiene una funcion principal. Esta funcidn consiste en que cuando
lo pulsamos, se despliega el menu contextual, que incluye varias opciones.
Dependiendo del tipo de objeto seleccionado, del tipo de software instalado y
de la version de Windows que tengamos, asi como de la version de Explorer,
las opciones del ment contextual variaran. Una de las opciones mas impor-
tantes es la de Propiedades. Con ella podemos acceder a las caracteristicas
de configuracidn de cada ohjeto.

* Seleccidn de iconos. Los iconas se pueden seleccionar haciendo un clic sobre
ellos. Una vez seleccionados, pueden moverse de un lugar a otro, copiarse, eli-
minarse, etc. Es evidente que la operacidn realizada con un icono se realiza
realmente sobre el programa, archivo, objeto o ventana al que haga referen-
cia. La seleccidn de iconos puede ser multiple. Para seleccionar varios iconos,
por ejemplo, dos imagenes, se puede utilizar la tecla CTRL. Esta tecla se man-
tiene pulsada y los iconos sobre los que se haga clic se seleccionaran. Si que-
remaos seleccionar un canjunto de iconos, lo haremos manteniendo pulsada la
tecla SHIFT, haciendo clic sobre el primer icono y el Gltimo de una lista. Intente-
mos en este punto seleccionar todos los iconos de |a carpeta,

* Cambiar nombre a unicono. Un icono se puede renombrar, a excepcién de
los propios que genera Windows, a los que, aunque es posible, no es facil
cambiarles el nombre. Situémonos sobre un icono cualquiera y al pulsar F2
veremaos que paodemos cambiar el nombre del mismo. También podremos re-
nombrar un icono haciendo clic sobre su nombre. Pasados un par de segun-
dos volveremos a hacer clic sobre él. A continuacion, bastara con introducir
el nuevo nombre o modificar el anterior como si estuviéramos dentro de una
casilla de texto.

¢ Mover iconos. Para mover un icono, hay que arrastrarlo de una ventana a
otra, o de una carpeta a otra, utilizando el botdn izquierdo del ratdn. Llevare-
mos dos iconos de esta carpeta al escritorio. Para ello tendremos que tener
la ventana de la carpeta Imdgenes de muestra sin maximizar para poder ver
parte del escritorio y poder realizar la operacicn.
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» Copiarunicono, o arrastraremos de una ventana a otra o0 de una carpeta a
otra, pero teniendo pulsada durante la operacion la tecla CTRL. Soltaremos el
botdn del raton, después la tecla, y el icono se habra copiado. Cuando arras-
tramos un icono con el botdn derecho del ratdn, podemos realizar la accion
de copia o de movimiento, Simplemente cuando lleguemos al destino desea-
do, es decir, a la carpeta o ventana de destino, al soltar el botdn del ratdn, se
nos preguntara por la accién a realizar: copiar, mover, etcétera.

* Borrar iconos. Para borrar un icono lo seleccionaremos, pulsaremos |a tecla
SUPR y confirmaremos su eliminacién. Tambien podemos eliminarlo pulsan-
do el botdon derecho del ratdn sobre el icono a eliminar y en las opciones
del ment contextual seleccionar Eliminar. En Windows, cada vez que elimi-
namas un archivo, carpeta, icono, objeto, etc., no se eliminan de forma per-
manente. Lo que eliminamos se envia a la llamada papelera de reciclaje de
forma temporal. Si deseamos recuperar un archivo eliminado, bastair a la
papelera y restaurarlo. Cuando vaciamos la papelera, los archivos se elimi-
naran de forma permanente.

¢ (rear accesos directos. Un acceso directo se define como un icono con el
que podemos acceder directamente a un archivo o aplicacion, sin tener que
localizarlo en la ruta de |la estructura del sistema de archivos en la que se
encuentra. Para crear los accesos directos se utilizan varias técnicas. Una
de ellas es ir abriendo ventanas, desde Mi PL o desde el explorador, hasta lo-
calizar el objeto al que queremos asociar el acceso directo. Una vez localiza-
do, lo seleccionaremos y lo arrastraremos hasta una zona libre del escritorio
con el botdn derecho del raton pulsado. Al soltar el botén derecho, aparece-
ra, entre otras cosas, Crear iconos de acceso directo aqui. Si elegimos esta
opcidn, crearemos el acceso directo al objeto seleccionado. Es evidente, que,
para realizar esta operacion, la ventana en la que estemos para seleccionar
el objeto no podra estar maximizada, ya que no veremos parte del escritorio
para arrastrar el icono.

J. Personalizacion de Windows

Una de las caracteristicas mas importantes que nos ofrece el sisterna operativo
Windows es la personalizacion del aspecto del escritorio y de los elementos que
podremos manejar. Se puede realizar la personalizacidn desde diferentes siti-
o0s, pero de forma muy similar, tanto el aspecto de nuestro escritorio como de
nuestro sistema en general.
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Para poder personalizar el aspecto de nuestro sistema, en Windows, haremos
clic con el botén derecho del ratén en cualquier zona del escritorio que no con-
tenga ningun icono ni ventana, y seleccionaremos Personalizar. Se mostrara
una pantalla como la de las Figuras 1.12 y 1.13.

£ Configuracidn a b
EEJ_B PERSOMALIZACION I Buscar ung configuracion
me Fondo
Imagen
Colares

Elige una imagen

Inicio Examinar

Fantalla de Eloguec

Temas

Figura 1.12. Personalizar escritorio en Windows,

En Ubuntu se mostrara pulsando con el botén derecho del ratdn en cualquier
zona del escritorio y seleccionando la opcidn, Personalizar escritorio.

Apariencia

loda la configuracion  Aparicncia

Aspertn | Compartamisnto

Fando Fondos de escritorio -
o b k=
— -

LBuntu (A0 « 23040

+_. -
Tema Ambriance fpredeterminada) e
Tamaiio de iconos del lanzador 45

Figura 1.13. Personalizar escritorio en Ubuntu.
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Personalizaremos todo lo relativo al aspecto de nuestro escritorio. Silo que que-
remos es personalizar la resolucion de pantalla, planes de energia y alguna otra
cosa mas haremos clic con el botdn derecho del ratdn en cualquier zona del es-
critorio que no contenga ningun icono ni ventana y seleccionaremos Configura-
cién de pantalla.

K. Personalicemos el aspecto de nuestras carpetas

Iremos a Panel de control - Opciones del Explorador de archivos. Se mostrara
el cuadro de dialogo de la Figura 1.14 en donde podremos personalizar algunas
opciones como las que se indican a continuacidn.

© o e

Opeiones del Explerader de archivos e

Gererd  Yer Buscar

Aber el Explorador de anchivos en:  $Acreso rEnidn R

Examinzr campetas

@ e (@) Abw 1ndas las campetas en la misma ventana
[
== () Abeir cada capela en venlanas difeeries

Arcanngz Al harsr chie en an semeantn
S5 () U solo lic para sbife (sefislar para seleccionara)
@ j Subrayar los 1 kulos de icones para gue coincidan con los de
=xplomdor

Subrayar las 1 tulos de icones solo cuando o sefiale

(®) Dioble clic pam abedo (un clic pera seleccionana)

Privacidad
?&# . Mostrar los archivos usados recientemente en el Acceso rapido
—5
@ ' == Mostrar lze canpetas usadae con frecusncia an el Accaso rApido
Beerar &l historal del Explorador de archivos |  Borar |

@ Restaurar valomes preceterminadas |

[ Cancstr | [ ol

Figura 1.14. Personalizar Carpetas en Windows.

& General. Podremos configurar las opciones de los puntos 2, 3 y 4.

&3 Examinar carpeta. Podremos ver el contenido de las subcarpetas dentro de
la misma ventana de |a que partimos, o cada vez que abramos otra carpeta se
abrird una nueva ventana. Comprobaremos esto abriendo la carpeta de nuestra
unidad de disco duro C:
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@Accinnes al hacer clic en un elemento. Podemos indicar la accion de doble
clic para abrir los elementos de la carpeta, 0 a modo de navegacion Web, hacerlo
con unsolo clic. En la carpeta de nuestra unidad de disco duro, comprobaremos
ahora que las carpetas se abren con un solo clic.

& Privacidad. Seleccionaremos o no si queremos mostrar elementos de acceso
rapido en las carpetas, borrando o no el historial de navegacion.

&) Restaurar valores predeterminados. Como su nombre indica, desharemos
todos los cambios realizados en esta pestafia y todo seguira como al principio.

D Ver. Pestafia muy importante, ya que al seleccionarla aparecera una caja de
texto con el titulo Configuracicn avanzada en donde podemaos elegir opciones
tan importantes y Utiles como:

* Mostrar todos los archives y carpetas ocultas. Para poder visualizar ar-
chivos y carpetas que tienen el atributo de oculto (Hidden) y que por lo
tanto no veremos si no activamos esta opcion. Analicemos esto en nues-
tra unidad de disco duro.

* (Ocultar archivos protegidos del sistema operativo. Para poder ver archi-
vos de configuracion que de otra forma no veriamos.

» (Ocultar las extensiones de archiva para archivos conocidos. Si esta casil-
la esta activada, cuando veamos el contenido de una carpeta con archi-
vos, observaremos que solo se mostrara el nombre de los archivos, pero
no veremos su extension.

& Buscar. Para personalizar la bisqueda de archivos desde la opcidn Buscar
del menu Inicio.

En Linux abriremos una carpeta, y en la linea de ment de |a parte superior de la
carpeta, seleccionaremos Editar -» Preferencias. Se mostrarad la pantalla de la Fi-
gura 1.15 donde podremos persanalizar, similar a Windows, el aspecto y accio-
nes sobre las carpetas y ventanas.

La personalizacidn del aspecto de |as carpetas también depende, entre otras
cosas, del “tema” elegido para nuestra interfaz.

Los temas de escritorio muestran las carpetas y los contenidos de las mismas,
las barras de herramientas y los iconos de forma diferente, aungue la funciona-
lidad siempre sera la misma.

Es un simple ajuste de preferencias visuales y/o de colocacion de elementos en
nuestra interfaz de trabajo.
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£ Preferencias de Archivos

Wistas  Comportamiente WVisualizacidn Columnasdela lista  Viskta previa
Vista predeterminada

ver las carpetas nuevas usanda: Vistade icong =

Organizar los elementos: Por nombre -

Colacar las carpetas antes que los archivas

"~ Mostrar los archivos ocultos y de respaldo

Valores predeterminados para la vista de lconos

Mivel de ampliacion predeterminado:  100% -

Valores predeterminados para la vista de lista

Hivel de ampliacion predeterminado:  66% —

Figura 1.15. Personalizar Carpetas en Windows.

1.3. Administracion y gestion de los sistemas de archivo

Los sistemas de archivos o Fyle System pueden definirse como los métodos y es-
tructuras de datos que un sistema operativo utiliza para almacenar informacian

en un dispositivo de almacenamiento fijo o removible.

Si hablamos de discos duros, el sistema de archivos es el conjunto de métodos y es-
tructuras necesarias para almacenar informacion de directorios y archivos en un dis-
co o particidn; es decir, es la manera en la que se organizan los archivos en el disco.

También puede entenderse como un conjunto de normas y procedimientos para
almacenar la informacidn. Todo sistema operativa tiene uno, al menaos, ya que los
sistemas operativos actuales pueden manejar mas de un sistema de archivos,
aungue lo normal es que uno de ellos sea para el que estan disefados.

Un archivo o fichero es un conjunto ordenado e independiente de datos, siendo la
estructura fundamental de almacenamiento de informacién de todo sistema infor-
matico. Por otro lado, un directorio o carpeta es un tipo de archivo especial, cuyo
contenido es la referencia a otros archivos o directorios. Un directorio es un archi-
vo que almacena referencias a archivos.

Lo normal es utilizar dispositivos de almacenamiento, como discos duros o pen
drive, para almacenar datos para poder acceder a ellos posteriormente.

Este acceso a los datos almacenados en los dispositivos se hace por bloques de
un mismo tamario, llamados sectores. Cuando estos sectores se agrupan en mas
de uno, para que se pueda acceder a mas informacion a la vez, se denominan
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clusteres. El software del sistema de archivos es responsable de la organizacian
de estos sectores en archivos y directorios y mantiene un registro de qué secto-
res pertenecen a qué archivos y cuales no han sido utilizados. En |a practica, un
sisterna de archivos también puede ser utilizado para acceder a datos generados
dindmicamente, como los recibidos a través de una conexidn de red.

Los sistemas de archivos tradicionales proveen métodos para crear, mover, renom-
brar y eliminar tanto archivos como directorios. Algunos sistemas de archivos care-
cen de métodos para crear enlaces (accesos directos] a directorios o archivos. Lo
normal es gue los sistemas de archivos actuales nos provean de todos los mecanis-
mos para realizar todo tipo de operaciones sobre archivos y directorios o carpetas.

Terminar esta introduccion indicando que el sistema de archivos, es una estructu-
ra de almacenamiento de datos, jerarquica en forma de arbol invertido, partiendo
de la raiz, de la que depende toda la estructura de directorios y de archivos.

Veamos como se gestionan los sistemas de archivos en Windows 10 y Ubuntu.

= Windows10

Para ver cdmo se muestra informacidn de los discos duros y de sus sis-
temas de archivos en Windows 10, seleccionaremos Administrar desde el
icono de equipo, o iremos a Panel de control - Herramientas administrati-
vas - Administracion de equipos - Administracion de discos.

Podremos ver la informacidn de los discos duros que tenemos, asi como
de los sistemas de archivos, las unidades légicas con los que se referen-
cian, y mas informacion. Lo podemos ver en la Figura 1.16.
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Figura 1.16. Administracidn de discos en Windows 10.
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&) ubuntu

En el DASH o lanzador de aplicaciones, en la casilla de busqueda introducire-
mos la cadena Discos, y cuando aparezca el icono que referencia la aplica-
cion, haremos clic en él. Se mostrara una pantalla coma la de la Figura 1.17.

Dizco duro 21 GB = fdeyfzda

Biscn charn 21 CB . -
WUtua S lelo Wirtual 5 (1.04
 Unidad COMVD amano 21 GB(21.474.E36.460 bybes)
< SATA CORW Dria
e A Miaster Book Record (MBR)

Volimenas

DGR, 15 CR libres {25,2% ocupad af
o Sfdewsisdal
Linuz [Arrancable)
o Exta (wersién 1.0} — Montado en falz dal sist

Figura 1.17. Informacion de los discos en Linux Ubuntu.

Se muestra infarmacidn de los procesos, aungue de forma diferente a Win-
dows. Indicar que en Ubuntu existen otras muchas herramientas para ver

los procesos y administrarlos.

1.4. Gestion de procesos Y recursos

Un proceso, o tarea, se puede definir como un programa en ejecucion. El origen de
un proceso normalmente se encuentra en un programa que se puede ejecutar y
que se denomina programa ejecutable. Este programa esta formado por un con-
junto de instrucciones y datos almacenados en un archivo o fichero, Y cuando se
ejecutan, es decir, cuando se carga en la memoria interna del ordenador, es cuan-
do el programa se convierte en proceso.

Cuando un proceso se crea, est tendra una estructura de datos llamada Bloque de
Control de Procesos [B[ZF‘], donde se almacenara informacidn acerca del mismo.



Toda la informacion de un proceso que el sistema operativo necesita para con-
trolarlo se mantiene en una estructura de datos vista anteriormente: el bloque de
control de procesos o BCP. En sistemas operativos multiproceso, el sistema ope-
rativa mantiene listas de blogues de control de procesos para cada uno de los es-
tados del sistema.

EI'BCP de cada proceso almacena informacion tal como:
¢ Estado actual del proceso. Ejecucion, preparado o blogueado.

* Identificador del proceso. Dependiendo del sistema operativo, a cada proceso
se le asigna un PID.

* Prioridad del proceso. La asignada por el planificador.
* Ubicacién en memoria. Direccién de memoria en la que se carga el proceso.
* Recursos utilizados. Recursos hardware y software para poder gjecutarse.,

Gracias a los algoritmos de planificacidn, el cargador, planificador, BCP, recursos
hardware y software se sincronizan gracias al sistema operativo para la ejecucian
ordenada de los procesos.

Todo proceso consume recursos hardware de un sistema informatico, | es el sis-
tema operativo el que determina, mediante el planificador, de qué forma se asig-
nan los recursos a cada proceso.

¢ |dentificador del proceso.

* Numero de subprocesos necesarios.

* Tiempo de CPU utilizado.

* (antidad de Memoria RTAM a utilizar y memeria disponible.
* Archivos utilizados o a utilizar.

¢ [Dispositivos de E/S disponibles y necesarios.

» Datos de inicializacién del propio proceso, etc.

Veamos en un entorno Windows cdmo se pueden analizar todos los datos que he-
mos explicado anteriormente.

am Windows10

En cualquier zona de |la barra de tareas que esté libre haremos clic con el
botdn derecho del ratén y seleccionaremos Administrador de tareas. Tam-
bién podemos pulsar las teclas ctrl+alt+supr g seleccionar, Iniciar el admi-
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nistrador de tareas. Sea de la forma que sea, llegaremos a ver la pantalla
principal en la que Windows nos muestra los procesos del sistema. En la
parte inferior derecha haremos clic en Mds detalles y posteriormente en
la pestafha Detalles y se mostrara una pantalla como la de la Figura 1.18.
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Figura 1.18. Administrador de tareas en Windows 10.

Se puede apreciar claramente la descripcidn de los procesos, su PID, el es-
tado en el que esta el proceso, etc.

&) ubuntu

En el DASH o lanzador de aplicaciones, en |a casilla de busqueda introduci-
remos la cadena monitor del sistema, y cuando aparezca el icono que re-
ferencia la aplicacidn, haremos clic en él. S5e mostrara una pantalla como
la de la Figura 1.19.
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Figura 1.19. Administrador de tareas en Linux Ubuntu,
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Se muestra informacion de los procesos, aunque de forma diferente a Win-
dows. Indicar que en Ubuntu existen otras muchas herramientas para ver
los procesos y administrarlos.

Por lo general, a cada proceso se le asigna un espacio de direcciones de memoria
en las que permanecera, normalmente, mientras este en ejecucion. Este espacio
de memoria no puede ser invadido por otros procesos, ya que provocaria el colap-
so del sistema informatico o lo que normalmente se conoce por “colgarse el equipo”.

Cuando se gestiona un proceso, el sistema operativo nermalmente divide el mis-
mo en trozos de igual o diferente tamanio, llamados paginas, frames, etc. Cuando
Sse carga un proceso, lo que se hace es llevarlo a la memoria y asignarle un nimero
maximo de blogues en memoria a emplear. En cada uno de estos blogues de me-
moria se ira almacenando cada uno de los trozos del proceso, utilizando para ello
las técnicas de gestion de memoria como son la memoria virtual, swapping, pagi-
nacidn, segmentacion u otras.

Cuando el proceso es ejecutado, si la UCP quiere atender una parte del mismo que
no esta en memoria interna o real, hay que buscarla en otra zona de memoria [me-
moria virtual] y traerla hasta la memoria real. Cuando se llega a ocupar el niime-
ro maximo de espacios de memoria real utilizados por un proceso se procederd a
descargar las partes de memoria que no se estén utilizando en la memoria virtual,
entrando en la memoaoria real la nueva parte del proceso que se quiere utilizar. Las
partes del proceso que se descargan de memoria real pasando a virtual, para de-
jar paso a la nueva parte del proceso que se va a ejecutar, suelen ser las partes del
proceso mas antiguas y menos utilizadas.

Lo que debe quedar claro es que cualguier programa que se esté ejecutando enun
ordenador es un proceso, ya que desde ese momento el programa, denominado
ya proceso, se puede ejecutar, se puede detener o se puede bloquear, entre otras
muchas cosas.

Cada proceso, para poder ser ejecutado, estara siempre cargado en memaoria prin-
cipal, pero no solamente las instrucciones del propio codigo que lo compaonen.
También estaran en memoria los datos a los que afecta la ejecucion del mismo.

Un programa no es un proceso, se convierte en tal en el momento en que se ponga
en ejecucion. La aplicacion WORD, por ejemplo, en tanto en cuanto no |a estemos
ejecutando no deja de ser un archivo sin mas. Una vez que lo ejecutemos, el archi-
vo WORD.EXE seguira estando almacenado donde estaba originalmente. Lo que ha
ocurrido es que, al ejecutar el programa, las instrucciones necesarias han pasado
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a la memoria principal. En este punto, es decir, cuando el programa esta en ejecu-
cién, es cuando se convierte en proceso, pero no antes.

Durante la ejecucion de un proceso, este compite con el resto de los procesos que
se estan ejecutando de forma concurrente en el sistema, por el uso de los recur-
sos hardware y a veces por los recursos software.

El reparto de los recursos del sistema entre los distintos procesos | su ejecucion
concurrente se conoce como multiprogramacion. Los sistemas operativos dis-
ponen de los servicios necesarios para la gestion de los procesos, tales como su
creacion, terminacion, ejecucion periddica, cambio de prioridad, etc. Ademas, du-
rante su existencia, los procesos pasan por distintos estados cuyas transiciones
estan controladas porel 5.0,

Importante tener en cuenta, que cuando un proceso finaliza, el 5.0. recupera los
recursos que le habia asignado.

Respecto de los procesos, la gestion que el 5.0. hace de los mismos consiste en
realizar operaciones, vistas en la unidad anterior, tales como:

* Crearyeliminar procesos.

¢ Suspendery reanudar procesos.

¢ Proveer mecanismos para la sincronizacidn de procesos.
» Proveer mecanismaos para la comunicacion de procesos.
* Proveer mecanismaos para manejar blogueos mutuos.

Los sisternas operativos disponen de los servicios necesarios para la gestion de
los procesos, tales como su creacidn, terminacion, ejecucion periddica, cambio
de prioridad, etc. Ademas, durante su existencia, los procesos pasan por distintos
estados cuyas transiciones estan controladas por el sistema operativo. Los dife-
rentes estados de los procesos y sus posibles transiciones las veremaos a conti-
nuacion.

1.5. Gestion y edicidn de archivos

Gestionar archivos no es ni mas ni menos que el conjunto de acciones que se pue-
den realizar con los archivos y los directorios o carpetas como, por ejemplo:

* Mover
= (ortar

¢ Copiar
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* Pegar
* Borrar
* (ambiar el nombre

A esto se le suele denominar “gestion de archivos”y se suele hacer con unos pro-
gramas determinados que vienen en cada sistema operativo. En Windows, la ges-
tion de archivos se hace principalmente desde Mi PL o desde el Explorador de
Windows.

Es bueno mantener una buena organizacidn de los archivos que vayamos crean-
do, utilizando las carpetas para organizar la informacidn por temas o por tipos o
como consideremos mejor. Y hay que mantener un equilibrio: si usamos muchas
carpetas, va a ser luego muy trabajoso encontrar la informacion, | si usamos po-
cas, pero con muchos archivos, se nos hara igual de dificil.

Respecto de la edicidn de archivas, en informatica significa la accidn de crear o
modificar un archivo informatico, visualizando su resultado en pantalla.

En la edicidn de un archivo lo usual es editarlo con alguna aplicacion especifica
que pueda manejar ese tipo de formato, por ejemplo: editor de texto, editor de au-
dio, editor de video, editor grafico, etc. En general, estos los sistemas operativos
tienen programas propios o de terceros que permiten crear | modificar archivos
de varios tipos.

En Windows podemos utilizar aplicaciones como Notepad, Wordpad, y en Ubuntu
Nano, Gedit u otros.

En general, editarun archivo es una accidn consistente en crear o modificar un ar-
chivo informatico, visualizando su resultado en pantalla.

La edicion de un archivo puede hacerse a nivel texto con un editor de texto, como
los comentados anteriormente, o con herramientas de mayor potencia como los
procesadores de texto. Si el archivo tiene un formato especifico, lo usual es editar-
lo con alguna aplicacion que pueda manejar ese tipo de formato. Esas aplicaciones
se pueden categorizar dependiendo del tipo de formato que manejan, por ejemplo,
el editor de audio, editor de video, editor grafico, etc.

La edicidn de un archivo, dependiendo del formato, puede incluir acciones como
copiar, cortar, seleccionar, pegar, insertar, borrar, mover, aplicar filtros, etc. Estas
acciones se realizan sobre el area de trabajo de |a aplicacion editora.

En muchos casos, la persona que edita el archivo, puede ver constantemente el re-
sultado de sus ediciones en pantalla, de tal forma que lo que se ve en la edician,
es |o que se vera generalmente toda vez que se visualice ese archivo [incluso en
otros programas ). De todas maneras, en ciertos casos, lo que se ve de una forma
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en un editor, puede verse de otra forma en otro programa o incluso en otra version
del editor. Esto suele suceder en formatos abiertos, cuando no se respetan las es-
pecificaciones establecidas.

Por dltimo, indicar que hoy por hoy, gracias a las aplicaciones de cloud computing
y similares, podemos encontrar editores basicos y procesadores de texto que no
tengamos que instalar en nuestros equipos y con los que editar nuestros docu-
mentos, como Google Drive, entre otros muchos.,

En la siguiente lista se muestra una recopilacion de editores de texto libres, apli-
caciones gratuitas para escritores, software libre para redaccion y procesadores
de texto en la nube para sistemas Windows como alternativa al principal software
propietario de la suite ofimatica Microsoft Office.

* Notepad.cc es un editor de texto en la nube muy sencillo y muy rapido.
Permite agregar contrasenas a archivo de texto creado y generar una di-
reccién web [URL) para posteriormente poder ser compartidos con otros
usuarios de Internet,

» Writebox es un editor de texto funcional en diferentes navegadores. Esta
aplicacion nos permite escribir texto directamente en el navegador |
guardarlo localmente en nuestro equipo o bien sincronizar el contenido
en la nube directamente en una cuenta de Dropbox.

* Writer es un editor de texto multinavegador que ofrece la opcidn de trabajar
con una interfaz mejorada y activar sonidos de mecanografia al teclear.

* Simplenote es un editor de texto en la nube muy sencillo y muy rapido. Per-
mite crear etiguetas en los documentos e importar y exportar archivos de
texto con la extensian CSV, JSON, XML, YAML, Atom y ENEX [Evernote).

» Google Docs es un editor de texto integrado dentro de Google Drive. Per-
mite compartir un mismo documento con varios usuarios a la vez a tra-
ves del correo electrdnico.

* Evernote Web es un editor de texto que también permite capturar web,
fotos, archivos de video y audio o documentos PDOF Todo el contenido se
sincroniza para las diferentes plataformas de este mismo producto.

» Libre Office es una suite ofimatica libre y gratuita que, entre otras herra-
mientas y utilidades, incorpora el procesador de texto Writer con posibi-
lidad de exportar los archivos de texto a PDF y HTML. Compatible can las
extensiones y formatos de texto de Microsoft Office.

= (tros editores de este tipo son: LyX, Write Monkey, Calligra, etc.
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ACTIVIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

Las funciones principales de un sistema operativo son las de gestionar...
a) Procesos, memoria, dispositivos de entrada salida y periféricos.

b} Procesos, unidad aritmético logica, dispositives de entrada salida y
periféricos.

c) Procesos, unidad de control y dispositivos de entrada salida.

d) Procesos, memoria, dispositivos de entrada salida e informacion.

Las aplicaciones actuales para Windows 10, estan desarrolladas para
entornos de...

a) 8,16,32 y B4 bits.
b) 16,32y 64 bits.
c) 32y 64 bits.

d) Unicamente entornos de 64 bits.

¢Coémo se llama la barra de tareas de Linux en versiones posteriores a
la 10 y hasta la 15?

a) DASH.
b) BASH.
¢) CASH.
d) LASH.

El modo de inicio selectico SAFEBoot oPtlon=Minimal en Windows indi-
ca que el equipo se iniciard en...

a) Modo seguro con simbolo del sistema sin red.

b) Moda seguro con simbolo del sistema con red.

c) Modo seguro con simbolo del sistema con controladores graficos.
d) Todas son falsas.

¢Es lo mismo suspender que hibernar un equipo...?
a) Si.
b] SienWindowsyno en Linux, ya que Linux no tiene opcién de hibernacidn.

c) No, ya que hibernar es guardar la informacidn en disco y suspender en
RAM.

d) No, ya que suspender es guardar la informacion en disco e hibernar en
RAM.
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1.6.

1.7

1.8.

¢Qué caracteristicas tiene un cuadro de dialogo en las interfaces grafi-
cas?

a) Que seles puede cambiar el tamafio.

b) Que son modales.

¢] Que no tienen el botdn de maximizar.

d) Sonciertasa,byc.

;Se puede utilizar la misma interfaz grafica en Windows y en Linux?
a) Si, sila descargamos desde internet.

b) No.

c) EnWindows se puede usar la de Linux, pero no a la inversa.

d) En Linux se puede usar la de Windows, pero no a lainversa.

El editor de textos basico para texto plano de Windows recebe el nom-
bre de...

a) Word.

b) Writer.

c) Wordpad.

d) Notepad.
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2.1. El sistema de archivos

Todos los sistemas operativos del mercado, sean Windows, Linux, Android, 105,
etc., almacenan informacidn. La informacion que almacenan es propia del sis-
terna operativo [programas y procesos propios del sistema) o bien, almacenan
informacion que el usuario ha introducido o generado de alguna forma [fotogra-
fias, archivos de texto, mensajes de WhatsApp, etc.).

Lo que es relevante es que la mayoria de los 5.0. almacenan la informacidn de
forma muy parecida, gestionando el espacio de almacenamiento de forma simi-
lar, aunque es importante saber que no lo hacen exactamente igual.

Los sistemas de archivos (file system en inglés] estructuran la informacién
guardada en una unidad de almacenamiento [normalmente un disco duro, dis-
co sdlido, o espacio del propio sistema informatico o dispositivo].

Cada sistema operativo utiliza un sistema de archivos propio, aunque hay
sistemas de archivos que son compatibles en diferentes versiones, y siste-
mas operativos susceptibles de gestionar diferentes sistemas de archivos. El
tipo de sistema de archivos lo determina el proveedor o fabricante del siste-
ma operativo y suele asignarse o generarse cuando se instala el propio siste-
ma operativo dentro del ordenador o dispositivo. Normalmente el sistema de
archivos se crea cuando se da formato al disco que contendra el sistema op-
erativo, o bien a otros discos que se utilizan simplemente para almacenar in-
formacion,

El propio software del sistema operativo es el encargado de gestionar el siste-
ma de archives. El propio sistema operativo es responsable de la organizacion
de la informacion, (carpetas/directorios y archivos/ficheros] en los sectores
(porciones de disco usadas para almacenar informacidn] del espacio de al-
macenamienta, de tal forma que en ellos se puedan almacenar la informacidn
necesaria, manteniendo un registro de qué sectores pertenecen a qué archivos,
cuales no han sido utilizados o qué sectores no se pueden utilizar por ser fisi-
camente defectuosos.

Los sistemas de archivos mas comunes y extendidos en la actualidad disponen
de metodos para crear, mover, renombrar y eliminar tanto archivos como direc-
torios o carpetas, asi como un conjunta mas o menos elevado de posibles op-
eraciones que nos permiten mantener la informacion almacenada y organizada
de forma adecuada a nuestras necesidades.

La informacién que se almacena en el sistema de archivos, [directorios, sub-
directorios y archivos regulares] suele ser jerarquica, ramificada o “en arbol
invertido”, aungue en algln caso excepcional podria ser plana. Por ejemplo, la

37



I"L-"""'-'
\ raiz sistemsa o paco
| Y ward
III|, __'_‘_,.-I-r--. I'l_----""-"-.--'..I
—.._ peEma
l". |-=-¥"""_.-
! exoel
L e de |
I'| _..--"""-'

Figura 2.1, Estructura jerdrquica de un sistema de archivos

primera version de MS-D0S 1.0, no gestionaba directorios o carpetas, alma-

cenando toda la informacidn directamente en la raiz de |a estructura.

Enla Figura 2.1 podemos ver |a estructura jerarquica de un sistema de archi-
vos Linux.

De forma general, los sistemas de archivos pueden ser clasificados en tres gran-
des categorias:

Sistemas de archivos de disco. Un sistema de archivo de disco esta dise-
fiado para el almacenamiento de archivos y directorios en una unidad de al-
macenamiento de disco, bien sea interno o externo, sélido o convencional.
Ejemplos de este sistema de archivos son EXT3, EXT4 para sistemas Linux o
FAT3Z, NTFS para sistemas Windows.

Sistemas de archivos de red, o NFS [Network File System). Son sistemas de
archivos que pueden acceder a la informacidn a través de una red de orde-
nadores. Un sistema de archivos de red [NFS] permite a los equipos de una
red local, acceder y utilizar sistemas de archivos sobre la red e interactuar con
esos sistemas de archivos como si estuvieran montados localmente. Es decir,
no estan fisicamente gestionados por un sistema operativo en un equipo local.

Sistenas de archivos de propdsito especial son aquellos que no pertenecen
a ninguno de los dos tipos anteriores. Por ejemplo, los sistemas de intercam-
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bio de memaria virtual utilizan particiones de swap, para intercambio de datos,
considerandose este tipo de sistema de archivos uno de propdsito general.

Los sistemas de archivos Unix distinguen normalmente entre mayusculas y
minusculas, y permiten a las aplicaciones a nivel de usuario crear archivos cuyos
nombres difieran solamente en si los caracteres estan en mayusculas o minus-
culas. Microsoft Windows reconoce varios sistemas de archivos, cada uno con
diferentes politicas en cuanto a la distincién entre mayusculas y mindsculas. El
popular antiguo sistema de archivos FAT normalmente no diferencia mayusculas
y minusculas, por lo que no pueden existir en la misma ruta dos archivos gque se
llamen igual, independientemente de las mayusculas y minudsculas.

Estos sistemas son o no case sensitive, es decir, sensibles o no a las mayuscu-
las y minusculas. EXT4 o similar de Linux suele ser case sensitive al igual que los
nuevos sistemas NFTS de Windows. No es asi para los sistemas FAT de Microsoft.

2.1.1. Sistemas FAT

FAT [File Allocation Table] es con diferencia el sistema de archivos mas simple de
aquellos compatibles con Windows, El sistema de archivos FAT se caracteriza por
la tabla de asignacidn de archivos [FAT), que es realmente una tabla que reside en
la parte superior de la estructura del sistema de archivos. Es como el indice de un
libro, de tal forma que, cuando se va a leer un archivo o directorio, primero se con-
sulta la FAT, y en esta tabla se indica la posicién o direccidn [sector o clister] en
donde empieza el archivo a localizar.

Veamos este tipo de elementos dentro de un sistema de almacenamiento de disco:

Pisla

’ )

\
Cluster @

Figura 2.2. Estructura logica de un disco.
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Por lo general, e independientemente de los sistemas de archivos, los archivos se
guardan en clusteres, tal y como podemos ver en la Figura 2.2. Los clisteres que
ocupa un archivo, no tienen por qué ser contiguos (consecutivos).

Ahora bien, ¢ cdmo sabe el sistema operativo cudl es |a cadena de clisteres de un
archivo? ;cudl es el primero y en cual continda?

El primer cluster de un archivo aparece en la entrada de directorio del archivo, jun-
to con otros datos como el nombre, la extensidn, el tamanio, la fecha de creacidn
y los atributos del archivo. Y para saber cudles son los clisteres siguientes de un
archivo se utiliza |a FAT. La FAT es una tabla formada por elementos que se corres-
ponden con cada uno de los clusteres del disco. Es decir, el elemento situado, por
ejemplo, en |a posicion 120 de |a FAT, controla el clister 120 del disco.

Cada elemento de la FAT puede tener uno de los tres valores siguientes:

* Una marca especial (el valor 0] para indicar que se trata de un clister libre,
* Una marca especial para indicar que se trata del dltimo cldster de un archivo.
¢ (Cualquier otro valor numeérico se interpreta como el clister siguiente del archivo.

En definitiva, la FAT es una tabla que permite al sistema operativo utilizar clas-
teres no consecutivos para almacenar los archivos. Si por cualquier motivo se
corrompe la FAT, posiblemente perdera gran parte de sus datos, ya que el sis-
tema operativo no sabra donde continua un archivo y dénde termina. Es tal la
importancia de la FAT que normalmente se guardan 2 copias de |a FAT para recu-
perar los datos en caso de que se corrompa una de |as copias.

Los sistemas FAT los hay de varios tipos FAT12, FAT16 y FAT32, siendo el dnico
utilizado y cada vez en menor medida FAT32, ya que los antecesores son siste-
mas de archivos en entornos DOS y Windows 95 y anteriores.

Atitulo informativo, podemos indicar estos datos, que pueden ser significativos
para entender la evolucién de los tamafos de los discos, y los tamanos de los
bloques de almacenamiento o clisteres. Veamos las Tablas 2.1 y 2.2.

Menos de 128 MB 2 KB
128a 255 MB 4 KB
256 MBa 511 MB B KB
012 MB a 1 GB 1B KB
1GBaz2GB 32 KB

Tabla 2.1. Sisternas de archivos FAT1G.
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S513MBa8GB 4 KB
8GBal6GH 8 KB
16 GB a 32 GB 16 KB
Mias de 32 GB 32KB

Tabla 2.2. Sistemas de archivos FAT3Z.

2.1.2. Sistemas de archivos NTFS

Desde el punto de vista de un usuario, NTFS sigue organizando los archivos en di-
rectorios.

NTFS [New Technology File System] es un sistema de archivos disefiado especifi-
camente para Windows NT [Windows New Technology], incluyendo las versiones
2000, 2003, XP y Vista.

El objetivo de este nuevo sistema de archivos es favorecer la seguridad y la in-
tegridad de la informacion. Ofrece todas las herramientas necesarias, para crear,
modificar, cambiar nombres, atributos, etc., a archivos \ directorios, pero la gran
novedad es que implementa un sistema transparente al usuario de compresidn di-
namica de archivos.

Este sisterna de archivos, permite definir el tamario del cldster, a partir de 512
bytes [tamafio minimo de un sector) de forma independiente al tamario de la par-
ticidn que tenga el disco duro o dispositivo de almacenamiento.

Se suele utilizar en discos duros grandes o volimenes de gran tamano, pudiendo
llegar a manejar discos de hasta 16 TB,

Al contrario que los sistemas FAT, sea 16 0 32, NTFS no es compatible con DOS, y
versiones de Windows 95 y anteriores. Windows 98 en su version SE [Second Edi-
tion] ya lo permitia. Tampoco es compatible con la mayoria de las versiones de Li-
nux o Unix.

Veamos como se accede al administrador de discos en Windows 10 y Linux Ubun-
tu para analizar el sistema de archivos de cada sistema operativo.
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am Windows10

Para ver cémo se muestra informacion de los discos duros y de sus siste-
mas de archivos, en Windows 10, seleccionaremos Administrar desde el
icono de equipo, o iremos a Panel de controfl - Herramientas administrati-
vas > Administracidn de equipos -» Administracidn de discos.

Podremos ver la informacién de los discos duros que tenemos, asi como
de los sistemas de archivos, las unidades légicas con los que se referen-
cian, y mas informacion. Lo podemos ver en la Figura 3.13.
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Figura 2.3. Administracidn de discos en Windows 10.

) ubuntu

En el DASH o lanzador de aplicaciones, en la casilla de busqueda introducire-
mos la cadena Discos, y cuando aparezca el icono que referencia la aplica-
cién, haremos clic en €l. Se mostrard una pantalla como la de la Figura 3.14.

Se muestra informacién de los procesos, aunque de forma diferente a Win-
dows. Indicar que en Ubuntu existen otras muchas herramientas para ver
los procesos y administrarlos.
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Figura 2.4. Informacidn de los discos en Linux Ubuntu,

2.2. Unidades logicas de almacenamiento

Por lo general, un disco duro tiene un nimero maximo de particiones, normal-
mente cuatro, clasificadas de la siguiente forma:

» 1,2,3 04 particiones primarias.
* 1,203 particiones primarias y 1 extendida con una o varias unidades légicas.

Las particiones se crean antes o durante el proceso de instalacion de un siste-
ma operativo.

Una particidn de un disco duro es una division légica del espacio de almacena-
miento, en la cual se alojan y organizan los archivos mediante un sistema de
archivos. Existen distintos esquemas de particiones para la distribucidn de par-
ticiones en un disco. Los mas conocidos y difundidos son MBR [Master Boot Re-
cord] y GPT (GUID Partition Table].

Es obligatorio y necesario que toda particién tenga que poseer un sistema de
archivos concreto para para poder almacenar archivos y/o directorios. El es-
pacio no asignado en un disco, es decir, un trozo de disco no particionado o un
disco no particionado, evidentemente no es una particidn, por lo tanto, no pue-
de tener un sistema de archivos, ni una asociacién de una unidad ldgica y, por
lo tanto, no puede almacenar informacidn.
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En Windows, las particiones reconocidas son identificadas con una letra segui-
da por un signo de doble punto (p. ej. C:\). Veamos la Tabla 2.3 en la que pode-
mos ver de que forma se pueden identificar particiones en un disco o en varios.
Estas letras con las que el sistema reconoce particiones o discos completos se
denominan unidades ldgicas.

W Primera unidad de disco duro. Primera particion, gue
normalmente es |a particidn activa en la que se instala el
C < sistemna operativo.
Ll
* Segunda unidad de disco duro, si solo tiene una particion.
u * Primera unidad de COD-ROM en ausencia de la segunda
o b T unidad de disco duro,
. = Sepunda particion del primer disco duro en ausencia de
D: CO0-ROM o segunda unidad de disco duro,
i‘ * Siguiente unidad de disco curo.
f — = Siguiente unidad de CO-ROM.
:_F'-_"I-.‘_- - — , . s . . ,
W * Siguiente particidn de la primera o segunda unidad de disco
E. duro,

Tabla 2.3. Unidades l6gicas y particiones.

Todos los sistemas operativos se caracterizan por tener una estructura jerar-
quica de almacenamiento de la informacidn en los espacios de almacenamien-
to, es decir, en las particiones de disco, si es el caso, o en las unidades solidas
o DVD. Esta informacidn se ubica en las unidades de almacenamiento de forma
arborescente, es decir, normalmente en los discos duros, | por lo tanto en sus
particiones.

Esta estructura arborescente comienza en la propia unidad de almacenamien-
to en la que vayamos a almacenar |los datos. Puede ser un disco duro, CO-ROM,
PEN DOrive, etc.

En general se habla de unidad de disco duro, de disquete, de CD-ROM, etc. Estas
unidades son hardware, es decir, constituyen las unidades fisicas.

Todo sistema operativo es capaz de gestionar varias unidades de almacena-
miento. Para realizar la comunicacién entre las unidades fisicas y el usuario se
utiliza una relacién. Esta relacidn es la que permite al usuario reconocer las uni-
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dades fisicas gracias a las unidades ldgicas. Las unidades légicas son la repre-
sentacion que el sisterna operativo hace de cada unidad fisica.

En concreto en sistemas Windows, las unidades ldgicas se representan me-
diante una letra del alfabeto, seguidas de dos puntos ", La relacidn entre uni-
dades logicas y fisicas es la que refleja la Tabla 2.3.

Las unidades A: y B: hacen referencia a unidades de disco flexible [disquete],
que ya no se usan Y que no se pueden particionar. Los disquetes no son parti-
cionables. El resto de unidades son discos o unidades de DVD, pero en los dis-
COS Si que es necesario que se particionen para poderlos utilizar.

En Linux, estos dispositivos se reconocen como sda, sdb, etc., por cada dispo-
sitivo, y 1,2, etc., por cada particion de disco, por lo que, por ejemplo, sdal es
la primera particién del primer disco duro, y sdb3 es la tercera particidn del se-
gundo disco duro.

Veamos en la Figura 2.5 como se representan algunas unidades ldgicas en un
sistema informatico, dependiendo del sistema operativo utilizado.

aC:
A sdat

Figura 2.5. Unidades ldgicas | fisicas.

2.3. Estructuracion de los datos
2.3.2. Carpetas o directorios

Existen distintas formas de hacer referencia a un fichero o directorio dentro de
la estructura jerdrquica del sistema de archivos, dependiendo de en que parte
de la estructura jerarquica se encuentre el archivo o directorio y dénde estemos
ubicados nosotros dentro del sistema de archivos.



En los sistemas de archivos jerarquicos, normalmente, la ubicacion precisa de
un archivo dentro de la estructura se denomina “ruta” (path en inglés).

Una ruta, camino o path viene dada por una sucesidn de nombres de directorios
Yy subdirectorios, ordenados jerarquicamente de izquierda a derecha y separa-
dos por alglin caracter especial que suele ser una barra /" [UNIX/LINUX] o barra
invertida "\" [MS-DOS, Windows) y puede terminar en el nombre de un archivo
presente en la dltima rama de directorios especificada.

Sitrabajamos con interfaz grafica, que es lo normal, en las ventanas que sirven
para explorar el sistema de archivos, en la parte superior de las mismas, se ira
mostrando esta ruta, siempre desde abajo hasta arriba.

En las Figuras 2.6 y 2.7 podemos ver la forma en que se muestran las rutas en
sistemas Linux o Windows. Estas rutas siempre son el resultado de explorar un
directorio o carpeta, partiendo de |a raiz de la estructura, que es una gran car-
peta, hasta la carpeta de altimo nivel dentro de la estructura jerdrquica.

- |+ = | Dicolocal (C:) Herramientas de unizad s n X
m ncie Lompartic Vista Administear [ 7]
L « T % » Eeequipo » Disco local (5) w | Juscar en Disco locel {C:) j -

o Discalocal () ™ Mo hbee Feche de modifice.. Tipeo
Arcrings S pn Archivos de programa 25A08/20° 5 1744 Carpeta de archives
Archivos de pn Archivos de procrama [x35) o 18:2E Carpeta de archrscs
PerfLogs Perflogs 13:04 Carpeta de archives
Lliiarios Uzuarios 5 1890 Carpeta de archivcs
Windows Windows Carpeta de archrncs

|&] Unidad de DVD |

s Nuerovol(B) ¥ £ >

5 elementos === =

Figura 2.6. Explorador de archivos y carpetas en Windows.
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Figura 2.7 Explorador de archivos y carpetas en Linux.
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La mayoria de los sistemas operativos actuales organizan los archivos en jer-
arquias llamadas carpetas, directorios o catalogos. (El concepto es el mismo
independientemente de la terminologia usada). Cada carpeta puede contener
un numero arbitrario de archivos y tambien puede contener otras carpetas. Las
otras carpetas pueden contener todavia mas archivos y carpetas, y asi sucesiv-
amente, construyéndose una estructura en arbol en la que una «carpeta raiz»
puede contener cualguier ndmero de niveles de otras carpetas y archivos. A las
carpetas se les puede dar nombre exactamente igual que a los archivos [excep-
to para la carpeta raiz, que a menudo no tiene nombre]. El uso de carpetas hace
mas facil organizar los archivos de una manera logica.

Como podemos apreciar, toda la informacidn almacenada en el ordenador, bien
sea en un disco duro, pen drive, tarjeta de memoria o similar, se guarda siempre
en la misma forma. Todo se almacena con una estructura jerarquica de directo-
rios o carpetas, partiendo de la carpeta raiz o directorio raiz del cual cuelga todo
el contenido del dispositivo de almacenamiento.

A nivel fisico, un directorio o carpeta no s ni mas ni menos que un archivo es-
pecial, cuyo contenido es una referencia a otros archivos o carpetas. Si, aunque
parezca extrafo, una carpeta es un archivo, eso si, especial y con un conteni-
do particular.

Como archivos que son, las carpetas tienen un nombre, una fecha de creacidn,
unos atributos, un tamano, etc., es decir, tienen las mismas caracteristicas que
los archivos. También los nembres de las carpetas o directorio respetan las mi-
mas reglas de formacion que las de los nombres de archivos,

La forma de acceder a las carpetas en entorno grafico, ya la hemos visto refle-
jada en las Figuras 2.6 y 2.7, pero también podemos acceder a las mismas des-
de la interfaz de comandos o consola.

Sitrabajamos en entorno comando o mediante la interfaz de texto, es impor-
tante tener claros dos conceptos a la hora de poder realizar operaciones sobre
archivos y directorios dentro del sistema de archivos. Estos dos conceptos son
los siguientes:

¢ Unidad activa. Solo en sistemas Windows, referencia a la letra que indica la
unidad légica con la que se corresponde una unidad fisica sobre la que el
sistemna operativo tiene el control 0 esta situado. Los sistemas Linux no ges-
tionan unidad activa. Esta cuestion la veremos mas adelante.

« Directorio activo. Carpeta o directorio en el que el simbolo del sistema indica
que estamos o sobre el que el sistema operativo tiene el control.
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Veamos en las Figuras 2.8 y 2.9, como se muestran las rutas unidad activa y di-
rectorios activo, segun cada sistema operativo.

B Seleccionar Administrador: Simbolo del sistema — O >

Figura 2.8. Ruta en entorno comando en Windows,

paco{@pacopc: ~fEscritorio

paco@pacopc:~/Escritorio% I

Figura 2.9. Ruta en entorno comando en Linux.

Es muy importante tener claros estos conceptos, ya gue no es lo mismo ges-
tionar el sistema de archivos desde la interfaz grafica o mediante el ratdn que,
desde |a interfaz de texto, manejando el teclado.

Por lo tanto, la trayectoria, ruta o camino en la que esta un directorio/carpeta o ar-
chivo/fichero es una coleccién de caracteres [letras, nimeros y simbolos) que
nos indica la posicion de directorios y ficheros dentro del sistema de archivos.

Dentro de las trayectarias debemos tener en cuenta el caracter V", Este simbolo
sirve para separar los nombres de directorios y subdirectorios en sistemas Win-
dows. En Linux el caracter separador es */".

Las operaciones que se pueden realizar sobre las carpetas o directorios son
las mismas o casilas mismas que las que se realizan sobre archivos y que se
pueden resumir en: crear, mover, modificar, aumentar, reducir y borrar,

2.3.2. Ficheros

Un archivo o fichero esta formado por una coleccidn de bits que son suscepti-
bles de ser almacenados en un dispositivo de almacenamiento externo, interno,
o en memoria RAM de un sistema informatico.

Un archivo es identificado por un nombre y en la mayoria de los casos por una
extension, teniendo muy en cuenta que todo archivo estara contenido en una
carpeta o directorio y se ubicara en una ruta, tal y como hemos explicado an-
tes.
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A los archivos se les llama asi porque son los equivalentes digitales de los archi-
vos y archivadores antiguos que se materializaban en papel.

El nombre de los archivos, al igual que el nombre de directorios o carpetas,
puede tener hasta 255 caracteres en los nuevos sistemas operativos. Estos
nombres pueden contener letras, numeros, espacios en blanco y caracteres es-
peciales como guiones, subrayado, @, $, &, pero hay un grupo de caracteres es-
peciales que estan prohibidos [, 2, ¢,\, >, <, | ).

En las primeras versiones de los sistemas operativos como el DOS solo se per-
mitian nombres de 8 caracteres y 3 para la extension.

Todo fichero es identificado por el sistema a través de la extensidn del mismo.
La extension de un archivo, que normalmente suele ser de tres caracteres o en
algunos casos, como en el paquete Office, de 4, indica el programa asociado con
el que se gestionara un archivo.

Si por ejemplo un archivo se [lama documento.doc, este se abrird y gestionara
por defecto con WORD, ya que la extension doc esta asociada a esta aplicacian.

Esto no implica que no padamos abrir este archivo con otras aplicaciones como
LibreOffice o similares, pero por defecto, cada archivo tendra una asociacion
con una aplicacidn en el sistema.

Un archivo informatico normalmente tiene un tamano, que generalmente se ex-
presa en bytes.

Las operaciones que se pueden realizar sobre los archivos son las mismas o
casi las mismas que las que se realizan sobre directorios o carpetas y que se
pueden resumir en: crear, mover, modificar, aumentar, reducir y borrar,

El nombre de un archivo y la ruta al directorio del archivo lo identifica de manera
univoca entre todos los demads archivos del sistema informatico, ya que no es
posible que haya dos archivos con el mismo nombre y ruta.

2.4. Tipos de ficheros
La mayoria de los sistemas de ficheros gestionan los siguientes tipos de ficheros:

* Ficheros regulares o normales. Son los usuales; se crean con distintos pro-
gramas como Word, Notepad, Paint, o programas similares. Su gestion y
eliminacion se realiza tal y como veremos mds adelante. Estos archivos o fi-
cheros pueden ser imagenes, texto, datos, cadenas binarias, etc. La exten-
sidn asociada al nombre del archivo determinara la aplicacion con la que por
defecto seran gestionados.
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Directorios. Son un tipo especial de ficheros que contienen referencias a
otros ficheros y directorios; se crean y modifican en entorno grafico a golpe
de raton o en entorno texto como veremos mas adelante. Al igual que los fi-
cheros normales o regulares, tienen un nombre que los identifica dentro de
la estructura jerarquica del sistema de archivos.

Ficheros de dispositivos de caracteres o blogues. Son los que en sistemas
como Linux permiten la comunicacion con el hardware y los periféricos.

Tuberias con nombre [named pipes] o también llamados ficheros FIFD, per-
miten la comunicacion entre procesos. Son de uso exclusivo del sistema.

Sockets. Son un tipo de archivo especial que comunican procesos en la red.
En Windows se denominan svchost.exe.

Enlaces simbdlicos o accesos directos. Son un tipo de archivos cuyo conte-
nido es la direccidn y ruta efectiva de otro archivo o directorios. Simplemen-
te son enlaces a otros ficheros.

En sistemas como Linux, este tipo de archivos se identifican con una letra, tal y
como se indica a continuacion en la Tabla 2.4.

fichero normal

d directorio

| enlace simbalico

c fichero de dispositivo de caracteres
b fichero de dispositivo de bloques

p tuberia

s socket

Tabla 2 4. Descripcidn de archivos del sistema,

De forma similar en Windows, cuando visualizamos el contenido de un directo-
rio en entorno texto, podremos apreciar que los directorios se identifican con
<dir> y el resto de archivos o ficheros con ningln caracter en concreto.

Las caracteristicas que describen un archivo son:

* Tamanio es el tamafio en bytes.

» Fecha de creacién y modificacidn. Especifica la fecha de dltima modificacion

del fichero y en su caso la de creacion.



* Nombre. La longitud maxima del nombre es de 255 caracteres sin que pue-
dan utilizarse caracteres especiales como™®,$, 2, ", /,\.

¢ Atributos o permisos. Jué es lo que se puede hacer con el archivo. Leerlo,
maodificarlo, borrarlo o explorarlo.

» Seguridad. Quiénes pueden hacer que operaciones sobre el archivo o archi-
V0S en cuestion.

2.5. Carpetas y archivos del sistema

&@ Windows10

En las siguientes tablas aparecen las principales carpetas especiales divi-
didas en dos grupos, carpetas especiales comunes a todos los usuarios y
las de cada usuario en especifico.

Estas carpetas son exclusivas del sistema y de cada usuario que inicia se-
sion en el sisterna. Veamos la Tabla 2.5,

Carpeta de Windows C:\Windows
Carpeta del sistema C\WindowshSystem 32
Archivos de programa C:\Program Files

Archivos de programa, datos comunes CAProgram Files\Common Files

Datos de programas compartidos C:\ProgramData

Fuentes C:\Windows\Fonts

Herramientas administrativas C:\Program Data‘\Microsoft\Windows'\Start
compartidas Menu'\Programs‘Administrative Tools

. i C:\ProgramData‘\Microsoft\Windows'\Start
Programas en el menu de Inicio

Menu
L . C:AProgramDatatMicrosoft\Windows\Start
Programas que se inician con Windows
Menu\ProgramshStartup
Carpetas compartidas [Publicas] C:\Users\Public
Caché de busquedas hechas en C:\ProgramData‘\Microsoft\Search\Data\
Windows Applications\Windows

Tabla 2.5. Carpetas de sistema.



Las carpetas especiales son carpetas del Editor del sistema de archivos
que representan carpetas de Windows predefinidas. La ubicacidn fisica de
las carpetas de Windows puede variar de un equipo a otro. Por ejemplo, |a
carpeta del sistema puede encontrarse en C:\Windows en un equipo, en
D:\Window, etc. Independientemente de la ubicacion fisica, Windows reco-
noce la carpeta como la carpeta Sistema al leer los atributos especiales.

Las carpetas personalizadas son carpetas especiales que representan a
las carpetas de un equipo de destino. A diferencia de las carpetas especia-
les, las carpetas personalizadas no dependen necesariamente de carpe-
tas concretas del equipo de destino. Pueden crearse nuevas carpetas en
tiempo de instalacidn. También se pueden crear carpetas personalizadas
que se correspandan con carpetas predefinidas de Windows distintas de
las definidas como carpetas especiales. Para obtener mas informacidn, ver
Como: Agregar una carpeta personalizada que se corresponda con una car-
peta predefinida de Windows.

Los tipos de carpetas especiales y personalizadas disponibles en un pro-
yecto de implementacion difieren segun el tipo de proyecto. En la Tabla 2.b
podemos ver algunas de las carpetas especiales en Windows.

Carpeta especial Representa

Una carpeta de aplicacion bajo |a carpeta Archivos de
Carpeta Aplicacidn programa, Normalmente, C:\Archivos de programatNombre
de la compania\Nombre de la aplicacian.

Carpeta oculta de Windows Vista y Windows 7 que se usa
Carpeta de datos de para almacenar los datos de programa gue se aplican a
programas comunes todos los usuarios del sistema. La carpeta se encuentra en
%systemdrive®\ProgramData,

Una carpeta para los componentes gue las aplicaciones

Carpeta Archivos .
P ren comparten. Normalmente, ChArchivos de programa®

comunes ]

Archivos comunes.

Esigual que la Carpeta Archivos comunes, pero se utiliza
Carpeta Archivos exclusivamente con instaladores de 64 bits. Para obtener
comunes [de 64 bits) mas informacion, ver Cdma Crear Windows Installer para

una plataforma de b4 bits.

Una carpeta que se crea en un equipo de desting, o una
carpeta de Windows predefinida, que no es una carpeta
especial. De forma predeterminada, se encuentra en la
misrna ubicacidn que la carpeta Aplicacidn.

Carpeta personalizada

Carpeta virtual que contiene fuentes. Normalmente, C:A

Carpeta Fuentes Winnt\WFuentes.




Carpeta Redestinable de
modulos

Carpeta Archivos de
programa

Carpeta personalizada que se puede utilizar para
especificar una ubicacidn alternativa para un madulo de
combinacidn.

El nodo raiz de los archivos del programa. Normalmente, C:\
Archivos de programa.

Carpeta Archivos de
programa (de B4 bits]

Es igual que la Carpeta Archivos de programa, pero se
utiliza exclusivamente con instaladores de 64 bits. Para
obtener mas infarmacidn, ver Camo Crear Windows
Installer para una plataforma de 64 hits.

Carpeta del sistema

Carpeta del sistema

La carpeta del sistema de Windows para archivas
compartidos del sistema. Normalmente, CAWinnt\System32.

Es igual que la Carpeta del sistema, pero se utiliza
exclusivarmente con instaladores de B4 bits. Para obtener

[de B4 bits] mas informacidn, ver Como Crear Windows Installer para
una plataforma de B4 bits.
Una carpeta que sirve para almacenar datos especificos de
Carpeta Datos de la aplicacion para cada usuario. Normalmente,

programa del usuario

C:\Documents and Settings\nombrelelUsuarictDatos de
programa,

Escritorio del usuario

Una carpeta que contiene archivos y carpetas que
aparecen en el escritorio de cada usuario. Normalmente,
C:ADocuments and SettingstnombreDeUsuario\Escritorio.

Carpeta Favoritos del
usuario

Una carpeta que sirve para almacenar los elementos
favoritos del usuario. Normalmente, C:\Documents and
Settings\nombreDelsuario\Favoritos.

Carpeta Datos
personales del usuario

Una carpeta que sirve para almacenar los documentos de
cada usuario. Normalmente, C:\Documents and Settings'
nombreDelsuario\Mis documentaos.

Menu Programas del
usuario

Una carpeta que contiene los grupos de programas de
un usuario. Normalmente, C:\Documents and Settings'
nombreDeUsuario\Men Inicio\Programas.

Menud Enviar a del
usuario

Una carpeta que contiene los elementos del mend Enviar a
de un usuario. Normalmente, C:\Documents and Settings*
nombreDeUsuariotSendTo.

Mend Inicio del usuario

Carpeta Plantillas del
usuario

Una carpeta que contiene los elementos del mend Inicio
de un usuario. Normalmente, C:\Documents and Settings®,
nombrelelUsuarictMend Inicio,

Una carpeta que contiene las plantillas de documentos de
cada usuario. Normalmente, C:\Documents and Settings\
nombreDeUsuarioPlantillas.

El directorio raiz de Windows o del sisterna, Normalmente,

Carpeta Windows CAWinnt
Carpeta Web Una carpeta personalizada en un servidor Web, identificada
personalizada por una direccidn HTTR.

Tabla 2.5. Carpetas especiales.




Por otro lado, existen |as carpetas de usuario; lagicamente se encuentran
todas en el interior del directorio con el nombre del usuario del equipo, que
se encuentra en la ruta C:\Users\NombreDelsuario, C:\Usuarios\Nombre-
Delsuario o C:\Document And settings\NombreUeUsuario, segin la ver-
sion de Windows,

En cada equipo difiere la ruta necesaria para llegar a ellas, dependiendo
del nombre de usuario. Enla Tabla 2.7 podemaos ver estas carpetas.

Carpeta de perfil Mis imdgenes

Escritorio Contactos

Mi musica Favoritos

Mis documentos Programas que se inician con Windows
Programas en el mend de Inicio Archivos temporales de internet
Recientes Cookies

Mis sitios de red Datos de programa

Datos del navegador Firefox Enviar a

Oatos del navepador Google Chrome | Historial

Archivos temporales

Tabla 2.7, Carpetas personales de usuatrio.

) ubuntu

De farma similar a Windows, Linux tiene sus propias carpetas especiales
que se utilizan por el sistema y por el usuario para fines concretos. Vea-
mos en |a Tabla 2.8 las mas significativas.

/ [laraiz)

Este es el directorio madre de todo sistema GNU / Linux, y de todos los 05
descendientes de UNIX. De él cuelgan todos los directorios. Algunos directorios
esenciales, como /et y /shin deben residir directamente en él.

J/hoot

Agui estan los archivos estaticos relacionados con el arrangue del sistema. Contiene
las imdgenes de entrada para los kernels, asi como los directorios de los cargadores
de arrangue /grub o /syslinux. Es uno de los directorios que a veces se suele montar
en una particion independiente.




fetc

Este es un directorio esencial en Linux, contiene la mayor parte de los archivos

de configuracion del sistema, casi todos en modo texto, con los que cualguier
administrador [y usuario linux) interactuard para editar configuraciones avanzadas
del sisterna. Contiene archivos tan conocidos como: fstab, hostname, locale.conf,
localtime [enlace simbdlica), sudoers, etc, ete. Y el subdirectorio /etc/systemd.

/bin

Contiene archivos ejecutables importantes accesibles para todos los usuarios del
sistemna, como s, cp, mount, etc. En algunas distribuciones modernas ha pasado de
ser un verdadero directorio a ser un enlace simbdlico a /usr/bin con el fin de unificar
el directorio de ejecutables.

/shin

Contiene archivos ejecutables para el administrador del sistema [root], como por
ejemplo fdisck. En algunas distribuciones modernas ha pasado de ser un verdadero
directorio a ser un enlace simbdlico a /usr/bin con el fin de unificar el directorio de
ejecutables.

{lib

Contiene las bibliotecas [a veces mal llamadas librerias] de cddigo compartido
por muchos programas, En algunas distribuciones modernas ha pasado de ser un
verdadero directorio a ser un enlace simbdlico a /usr/lib con el fin de unificar el
directorio de hibliotecas.

Jusr

Este directorio aloja la mayoria de los programas de un sistema Linux. Contiene
algunos subdirectorios similares a los de la raiz, como /usr/bin y usr/lib. También
contiene el subdirectorio /usr/share/X11 [archives relacionados con el sistema de
ventanas X]. Algunos administradores de sistemas montan este directorio en su
prapia particidn.

/opt

Este directorio esta pensado para alojar programas no directamente prefabricados o
compilados para el 05, normalmente gue no estdn en los repositorios oficiales, como
fopt/calibre u /opt/google/chrome.

fhome

Este directorio contiene todos los subdirectorios de los usuarios con su nombre /
home/juan /home/marmi /home/papi. Dentro de cada uno estan no solo todos los
archivos de cada usuario: documentos, musica, videos, etc, sino que ademas esta
toda la configuracion personalizada de todos sus programas de usuario, como
temas, iconos, accesos directos, marcadores de firefox, o las configuraciones de
sus cuentas de corren de Thunderbird, Es altamente recomendable que /home tenga
siempre su propia particidn, que normalmente para un sistema de usuario ocupara
la mayor parte del disco duro. De esta manera, se podra facilmente reinstalar el 5.0.
en la particidn raiz (/] de unos 20 GB, sin perder datos de usuario ni configuraciones
de programa.

LA
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froot

Este es el directorio del usuario root, que légicamente tiene su propia “home”
separada de los demas.

Mar

Contiene archivos efimeros de diferentes tipos, como registros del sistema (logs],
colas de impresion, de correo, de noticias, etc. En sistemas de tipo servidor que
registren gran actividad, como servidores de correo o de grupos de noticias
(Usenet), conviene que /var resida en su propia particion.

ftmp

Como muchaos programas necesitan crear archivos temporales, es agui donde lo
hacen. El sistema se encarga de su limpieza periodica, para que no se acumulen
demasiados archivos.

Smnt

Este es el directorio tradicional de Linux para montar dispositivos extraibles, como /
mnt/floppy o mnt/cdrom. Cada vez se utiliza menos y en la mayoria de las distros
modernas se utiliza /media en vez de él.

Jdey

Como Linux trata a la mayoria de los dispositivos de hardware como si fuesen
archivos, el 5.0. debe tener un lugar en el sistema de archivos para poder acceder
a ellos. Esto se hace en /dev, donde podemos acceder a todas las interfaces de
dispositivos.

fpro

No es un directorio normal, sino un sistema de archivos virtual gue Linux crea
dindmicamente para proporcionar acceso a ciertos tipos de informacidn del
hardware que no se encuentra accesible a través de /dev.

Tabla 2.8. Directorios de sistema en Linux.




2.6. Estructura y configuracion del explorador de archivos

El Explorador es una herramienta indispensable en un Sistema Operativo, ya
que con ella podemos organizar y controlar los archivos y carpetas de los dis-
tintos sistemas de almacenamiento que dispongamos, como puede ser el dis-
co duro, la disquetera, etc.

am Windows10

El Explorador de Windows también es conocido como el Administrador de
Archivos. A través de él podemos, por ejemplo, ver, eliminar, copiar o mover
archivos y carpetas.

En Windows 10, el explorador de archivos es diferente de versiones ante-
riores al incorporar la cinta [Ribbon] de Office. A continuacidn, veremos al-
gunas de las opciones mas interesantes del mismo.

Para ejecutar el explorador de archivos en Windows pulsaremos en el botén
de inicio y después pulsaremos en RElEEE LI, . Si no vemnos este
icano, basta con pulsar en la barra de tareas la carpeta que indica lo mismo.
Una vez mostrado, pulsaremos arriba a la derecha en el elemento que
permite desplegar el menu de acciones y opciones y que se representa por
la cinta, o Ribbon. Se mostrara una ventana como la de la Figura 2.10.

| 5 Explorador de archivas = >
Imicia Lompesstir Wisla n
J‘ o Lover o x Ciminar = ';’
I il
wlaral  Coplar Rega g b camibiar mo Bluma Fropheriaies S#lpCeinnar
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I ¥
T & Accew 1égpada w0 Jumcar en Actesa repida B
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Figura 2.10. Explorador de archivos.



Este cambio en la interfaz del explorador supone la eliminacién de los me-
nus Archivo, Edicion, Ver, Herramientas y Ayuda, que estaban ocultos por
defecto [hasta que se pulsa la tecla Alt) desde Windows Vista?.

En Windows 8, 9, B.1 y 10, el contenido de estos menus se reparte en las
cuatro pestanas Archivo, Inicio, Compartir y Vista.

Veamos lo que podemos hacer desde cada pestana:

» Archivo. Podremos realizar las acciones de:
— Abrir una nueva pestana.
— Abrir una ventana de comandos o PowerShell en la carpeta actual.
— Eliminar el Historial de Lugares frecuentes.
— Consultar los Lugares frecuentes.
— Cerrar el explorador.

* Inicio tiene la mayor cantidad de opciones. Son las siguientes:

— Operaciones del Portapapeles: copiar, pegar, cortar, copiar ruta y pe-
gar acceso directo.

— Operaciones de archivo: mover, copiar, eliminar y renombrar.

— Crear una nueva carpeta o archivo en blanco.

— Anclar al Inicio, incluir en una Biblioteca, agregar a favoritos.

— Acceder a las propiedades de un archive y eliminar sus metadatos.

— Abrir, abrir con un programa especifico, modificar y consultar las
distintas versiones de un archivo.

— Seleccionar todos los elementos, no seleccionar nada e invertir |a
seleccidn.

* Compartir permite:
— Enviar archivos por correo electrénico.
— Comprimir carpetas en formato ZIP.
— Grabar datos enun CD o DVD.
— Imprimir un archivo.
— Compartir en una red local o Grupo Hogar.

— Configurar la seguridad avanzada.



* EnVista se ajustan varias opciones visuales del explorador:

— Cambiar la disposicion de la ventana: afadir el panel de vista previa
0 el de propiedades del archivo.

— Cambiar la vista: iconos grandes, iconos pequefos, lista, detalles...
— Ordenar y agrupar los resultados segln determinada columna.

— Mostrar u ocultar las extensiones de archivo y los archives ocultos.
— Ocultar archivos.

— Acceder a las opciones de carpeta.

Ademas de estas pestanas, otras aparecen segun el elemento que ten-
gamos seleccionado. Por ejemplo, al seleccionar una unidad de disco, se
muestra Herramientas de unidad, desde donde puedes desfragmentar, op-
timizar y limpiar el disco.

Estas opciones de carpeta son lo mas parecido a las antiguas opciones del
E}tpluradur, Ideal si no encuentras alguna Dpcifm en la nueva interfaz.

También se ha mejorado el cuadro de copia de archivos, mucho mas intui-
tivo y con mas opciones. Podemos verlo en la Figura 2.11.

g 11% completado — x

Copizndo 22,935 clemeontes de Disco local (22 @ Escritorio
11% completada i %

Welocidad: 3,16 MB/z

ald

Membre: logo

Tiempo restante; Apredmadamente 1 hora y 20 minulss
Elernentos rectartes: 18873 (452 GH)

EI Menos detalles

Figura 2.11. Nuevo cuadro de copia y movimiento de archivos,

La parte superior de la ventana incluye accesos directos a la carpeta de
inicio y destino, el porcentaje de completado y dos botones: pausa y can-
celacidn de la transferencia.

Pero lo que mas llama la atencidon es la grafica que ocupa el lugar central
de |la ventana en |a vista expandida. Esta grafica muestra |a velocidad de
transferencia a lo largo del tiempo que ha durado |a copia del archivo.



La ventana de confirmacidn al reemplazar archivos también tiene un nue-
vo diseno. Otros cambios son tales como el botdn Arriba que ha vuelto a
aparecer, después de haberse retirado en las versiones de Windows Vista.

Otra gran mejora es |a forma de buscar archivos y/o carpetas, ya que se ha
dotado a este elemento de una nueva interfaz. Esto lo veremos en el dlti-
mo punto de esta unidad.

2.7. Operaciones con archivos
2.7.1. Creacion

La creacién de archivos es una operacidn que consiste en hacer que el archi-
vo exista dentro de la estructura jerarquica del sistema de archivos, dandole al
mismo un nombre, extension y asignandole informacidn como fecha, hora de
creacidn y atributos. La operacidn de crear un archivo lo haremos utilizando la
herramienta o aplicacién deseada (Wordpad, Photoshop, MsPaint, etc.). En este
caso la operacion la realizaremos en entorno grafico. Ejecutaremas, por ejem-
plo, la aplicacion Wordpad desde Inicio > Todos los programas > Accesorios. In-
troduciremos el contenido y cuando terminemos, seleccionaremos Archivo -
Guardar como. Buscaremos |a carpeta dentro de nuestra estructura en la que
queremos grabar cada archive, introduciremos el nombre y pulsamos Guardar,

Sila operacidn la realizamos en entorno texto, el procedimiento sera similar,
pero tendremos que introducir el nombre de |a aplicacidn en la linea de coman-
dos para poder ejecutarla. El resto es igual. Las carpetas que este usuario en
particular tiene en el sistema.

2.7.2. Copiar y mover
Esta operacion es parecida a la de mover y copiar carpetas o directorios.

Para copiar o mover un archivo tendremos que tener en cuenta lo mismo que
hemos comentado anteriormente. Hay que saber o, mejor dicho, ver dénde esta
el archivo a copiar y ddnde lo queremos copiar.

Siutilizamos el explorador, gue es lo mas conveniente, procederemos de la mis-
ma forma que con |as carpetas. Tendremos que ver el origen | el destina del ar-
chivo a copiar o mover. Lo seleccionamos y lo arrastramos con el botdn derecho
del raton. Llegados al destino, soltamos el botén derecho y elegimos entre las
opciones de copiar o mover.
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También se puede hacer la operacion con el botdon izquierdo arrastrando el ar-
chivo de una carpeta a otra. Esta accién es de movimiento de archivo y no de
copia. Si, mientras realizamos el desplazamiento del objeto, mantenemas pulsa-
da latecla CTRL, la accidn siempre sera de copia, incluso aunque trabajemos en
la misma unidad. Si mantenemos la tecla SHIFT pulsada, la accién serd de mo-
vimiento.

Por otro lado, al realizar la copia, no podemos modificar el nombre del fichero
en el destino, accion posible en modo comando. Si queremos maodificar el nom-
bre del fichero en el destino, tendremos que situarnos sobre ély luego cambiar-
le el nombre.

También podemos realizar |a copia utilizando las opciones de cortar, copiar o pe-
gar de la linea de menu.

Cuando ejecutamos esta orden en modo comando, tenemaos que tener en cuen-
1a que:

e Sjien el directorio de destino existe un fichero con el mismo nombre, se
reemplaza por el nuevo fichero, previa confirmacién por parte del usuario
que esté haciendo la copia.

* Esta orden no sirve para copiar ficheros ocultos ni ficheros de sistema.

* (Conlaorden COPY, se pueden copiar varios ficheros en uno solo; es decir, se
pueden concatenar varios archivos o ficheros en otro diferente.

s Permite el uso de caracteres comodin.

En entorno comando:

Copia uno o mas archivos desde la ubicacion inicial a otro lugar, 5i no se especifica el

destino, la copia se realizara en el directorio actual. Este comando permite |a utilizacion de

comodines,

Para el manejo correcto de esta orden, es necesario tener en cuenta varias cosas:

* Dénde estamos situados.

= Donde se encuentra el fichero que se va a copiar y su nombre.

* Dénde queremos copiar el fichero. Es el nombre con el que queremos copiar el fichero, con
el mismo o con otro.

SINTAXIS

COPY [~v] [/N] [/Y] /Y] [/Z] /4] /B ] origen [/ | /B]
COPY [+ origen [/A| /B] [+...]] [destino [/ ] /B]]

Gl



La orden MOVE mueve uno o varios archivos de un directorio a otro. Este comando también
permite la utilizacion de comodines cuando queremos mover varios archivos a la vez.

La diferencia de MOVE respecto a COPY es clara: MOVE solamente mantiene una copia del
archivo en la estructura. COPY permite mantener dos copias, el original y el nuevo archivo.

SINTAXIS
MOVE [/Y | /Y] [unidad:] [ruta]nombrearchivol],...] destino

La orden XCOFY tiene un funcionamiento parecido a la orden COPY, con la diferencia de
que ademas de copiar uno o varios archivos, permite copiar estructuras completas de
directorios.

SINTAXIS

XCOPY origen [destino] [/ | /M] [/D[fecha]] [+P] [/S [/E]] [v] /W] (/€] [1] [#0] [/F] [/L]
[/6] [/H] [/R] [/T] [/U] [/K] [/N] [/0] [/%] [#¥] [/¥] [/Z] [/EXCLUDE:archivo1[+archivo2]
[+archiva3]..]

2.7.3. Eliminacién y recuperacion

En este caso, solamente nos situaremos o seleccionaremos el o los archivos a
eliminar, y pulsaremos la tecla SUPR o el botdn derecho del raton para elegir la
opcion Eliminar del menu contextual.

Los archivos seleccionados, previa confirmacian, los enviaremos a la papelera
de reciclaje de donde podremos eliminarlos definitivamente o recuperarlos pos-
teriormente.

Hay una forma de eliminar los archivos y carpetas de forma permanente sin te-
ner que enviarlos a la papelera de reciclaje. Para ello en |as propiedades de la Pa-
pelera de reciclaje activaremos la casilla de No mover archivos a la papelera de
reciclaje. Purgarlos al eliminarios. De esta forma, la eliminacion de un archivo o
carpeta siempre sera permanente.

En entorno comando:

Con las drdenes DEL y ERASE, podemaos eliminar archivos dentro de |a estructura
jerarquica.

El funcionamiento es sencillo, ya gue con esta orden se puede eliminar un solo fichero o
varios [utilizando los comodines).

No se puede utilizar para eliminar directorios, solamente para borrar los archivos regulares
de un directorio.




Cuando un fichero es eliminado, en principio, se elimina de forma definitiva, aunque hay

utilidades que sirven para recuperarlo.
Con la orden DEL no se pueden eliminar archivos ocultos. Para eliminar ficheros ocultos es
necesario quitar los atributos necesarios y después, eliminar el fichero de forma normal.

SINTAXIS

DEL [/P] [/F] [#S] [/0] [/A[[:]atributos]]| nombres
ERASE [/P] [/F] [/S] [/0] [/A[[:]atributos] ] nombres

Para recuperar archivos borrados, siempre que hayamos trabajado en entorno
grafico, podremos ir a la papelera de reciclaje y seleccionar los archivos desea-
dos y con el botén derecho del ratdn seleccionar Restauror, El archivo se restau-
rara en la ubicacion original, sin que el borrado le hubiera afectado.

Ahora bien, si borramos el contenido de la papelera de reciclaje, desde Windows no
sera posible recuperar un archivo eliminado de forma definitiva, Tendremaos que
recurrir a aplicaciones de terceros existentes en el mercado que realizan las ope-
raciones de undelete o recuperacién de archivos de una forma sencilla y eficaz.

2.7.4. Otras operaciones con archivos
|. Ver el contenido de un archivo.

Para ver el contenido de un archivo, en primer lugar, tendremos que identificar
el icono al que estd asociado.

Para ver los archivos en entorno grafico Windows, tendremos que editarlos con
la aplicacién que fueron creados, es decir, un archivo WORD solamente podra vi-
sualizarse con la misma aplicacion o con una totalmente compatible como Wri-
ter de OpenOffice.

Para ver el contenido de un archivo pndemns actuar de varias formas:

A. Hacer doble clic sobre el icono del archivo y este se abrird con la herramien-
ta especifica sin que el usuario tenga que hacer nada especial. Esta ope-
racion solamente ocurrira realmente con archivos que se hayan generado
con anterioridad con la herramienta en cuestian,

B. (Otra forma de abrir o visualizar este mismo documento seria la de abrir en
primer Jugar la apl[cacidn Word Y Iuegn seleccionar el archivo o archivos a
abrir.

C. Por dltimo, podemas abrir un documento si lo arrastramos sobre el icono
de acceso a la aplicacian que lo generd. Se puede arrastrar sobre iconos de
otras aplicaciones como Papelera de reciclaje, Icono de una impresora... En
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estos casos en lugar de abrirse el documento se realizara sobre él la accidn
adecuada segun la aplicacién elegida [eliminacidn, impresidn...).

Podemaos abrir o visualizar tantos documentos como queramos. Para ello, si
seleccionamos varios documentos a la vez, sean del tipo que sean, si tienen
asociados una aplicacion, cada uno de ellos se abrira con la herramienta corres-
pondiente.

Recordamos que, para poder ver el contenido de un archivo, este tiene que ha-
ber sido creado previamente. Para crear un archivo en Windows, utilizaremos la
herramienta necesaria. Una vez introducido el contenido del archivo, en la linea
de menu de cualquier aplicacion existe |a opcion de Guardar y Guardar como.

Ambas opciones hacen lo mismo, almacenar un archivo en un disco o disquete
y en la zona que queramos. La diferencia es que Guardar siempre almacenara
el archivo con el primer nombre asignado, en la carpeta y unidad seleccionada
en primer lugar.

Con Guardar como realizaremos la misma opcidn, pero se nos dara la posibili-
dad de cambiar el nombre y la ubicacién del archivo a almacenar.

En entorno texto se utiliza el siguiente comando para ver ficheros o archivos de
texto plano.

Muestra el contenido de un archivo por |a salida estandar [pantalla ). Generalmente sélo
apareceran legibles los archivos de texto. Este comando no pErITIitE el uso de comodines.

SINTAXIS
TYPE [unidad:]|[ruta]archivo

Il. Imprimir un archivo

Ocurre lo mismo que en el caso anterior. En primer lugar, tendremos que editar o
visualizar el archivo y luego en la linea de menu de la herramienta desplegada,
seleccionar la opcidn de Archivo - Imprimir o directamente pulsar sobre el ico-
no que hace referencia a la impresora.

Otra forma de imprimir un archivo es seleccionandolo. A continuacidn, pulsar el
botdn derecho del ratdn y elegir la opcion Imprimir. El resultado es el mismo y
mas rapido.

Es evidente que, para poder imprimir archivos, estos tienen que estar vincula-
dos a una aplicacidn concreta.



En entorno texto se utiliza el siguiente comando para imprimir ficheros o archi-
vos de texto plano.

Con esta orden podemos imprimir el contenido de un archivo. El funcionamiento es similar a
la orden TYPE, con la diferencia de que se pueden imprimir varios ficheros a la vez. Para ello,
si asi lo quisiéramos, podemos utilizar los caracteres comodin necesarios.

SINTAXIS
PRINT [/D: dispositivo] [[unidad:] [ruta]archivo]...]]

[ll. Cambiar el nombre a un archivo

Para realizar esta operacidn en entorno grafico, simplemente seleccionaremos
el archivo con el botdn izquierdo del ratdn y pulsaremos la tecla F2. De esta for-
ma editamos el nombre del archivo para poder cambiarlo.

Otra forma de hacerlo es haciendo un doble clic mucho mas lento sobre el nom-
bre del archivo, poniéndose el nombre en modo edicidn. También con el botén
derecho del ratdn seleccionado la opcién Cambiar nombre.

Si realizaramos una seleccidn multiple de archives, podriamos modificar los
nombres de todos ellos, pero teniendo en cuenta que el nombre nuevo seria el
mismo para cada archivo. El archivo sobre el que realizamos la opcidn de cam-
biar el nombre tomaria el nombre nuevo. El resto de archivos se llamaran igual
que este, pero seguidos de un ndmero entre paréntesis, desde el uno hasta el
numero de archivos seleccionados.

Por el contrario, no es posible cambiar la extensidn a todos los archivos utilizan-
do este método.

En entorno texto se utiliza el siguiente comando:

Cambia el nombre a uno o mas archivos. Este comando admite el uso de comodines. No
puede existir previamente en el directorio otro fichero con el mismo nombre que se dar al
fichero que se va a renombrar. 5i existe trayectoria para el fichera original, esta sera la del
nuevo fichero. La trayectoria de destino del nuevo fichero no existe. Es decir, el nuevo fichero
se crea en |a trayectoria especificada del primero.

SINTAXIS

RENAME [unidad: | [ruta]archivol archivo?2.
REN [unidad:][ruta]archivol archivo2,




2.8. Blisqueda de archivos

Una de las funciones mas importantes que ha sido mejorada en Windows 10 y
en otros sistemas operativos es la de busqueda de archivos o carpetas.

Veamos esto con mas detalle en cada sistema operativo,

= Windows10

Una de |as grandes mejoras en Windows 10, implantada desde Windows 7,
es la forma de localizar archivos o carpetas gracias al nuevo motor de bis-
queda que incorpora el sistema llamado Search 4.0. Esta herramienta me-
jorada tiene una potencia no vista hasta el momento en otros buscadores
de archives incorporados en sistemas operatives.

La herramienta de bisqueda la localizamos en |a parte superior de la cual-
quier ventana, y en concreto en la parte superior derecha del explorador
de Windows. El aspecto de este elemento es el mostrado en la Figura 2.12.

|amementss de basqueda  Esplonacaor de amhives - C o

Irican Canpardic Vitha Rirnrar g

LArpELa achas :- Bmiga ¥ Buscusdan racisntes = x

Tordas las subrarpetas L Tamafin = J CimEnnes avanradas «

t = - Fecna de e, L wbicaciin Cemar
rquipa Bluscar ¢ IETD ET mod ficacin = = DEras propledades - 1 dar busqueda & archive nisqueda

Figura 2.12. Buscador de archivos o carpetas.

Para buscar cualguier elemento, introduciremos el patron de bisqueda en
donde indica Buscar en acceso rdpido |y se mostraran las Herramientas
de blusqueda de forma automdtica. Si no se muestran, pulsaremos en la
pestana que indica tal elemento y se desplegara una cinta de opciones en
donde podemos ver todas las opciones de blusqueda que nos ofrece esta
potente herramienta.

Una vez seleccionadas todas las opciones, pulsaremos la lupa de |a dere-
cha de |a caja de texto en la que hemos intraducido el patrén de blsqueda.

Para utilizar la herramienta, tendremos que tener en cuenta algunas con-
sideraciones, especialmente al introducir el patrén de busqueda. Veamos
cuales son:

A) Saber el lugar que buscamos.

Légicamente todo el mundo sabe que buscar un archivo especifico en el
dispositivo de almacenamiento o disco duro es a menudo un problema.
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Por ello, lo normal es, en primer lugar, tener almacenada la informacion y
clasificada en carpetas, lo cual nos evitard muchos problemas a la hora de
localizar archivos y otras carpetas. Indicaremos que la busqueda la quere-
mos hacer en |la carpeta actual, en las subcarpetas de la carpeta actual o
en todo el equipo. Veamos la Figura 2.13.

Q Carpeta actual

: Todas las subcarpetas
Este -

Bguipa DLISEar O nuevo en

Figura 2.13. Seleccion del lugar donde buscar.

B) Usar caracteres comodines.

En las blisquedas de archivos o carpetas, podremos utilizar los caracteres
comodin para sustituir elementos del nombre o extensidn de los archivos
0 carpetas a localizar, de tal forma que un patrdn de bisqueda puede con-
tar con algunos caracteres | el resto complementarse con caracteres co-
modin.

Bueno, los comodines son caracteres o simbolos que sustituyen caracte-
res o un grupo de caracteres, Y los hay de dos tipos:

*» Asterisco [*]. Representard cualquier grupo de caracteres en una bus-
queda. Por ejemplo *.doc, indicara cualquier nombre de archivo con ex-
tension doc. *.*, indicara cualquier nombre de archivo o carpeta con
cualquier extension.

* Interrogacidn [?). Sustituye a un solo caracter en el patrén de busque-
da. Por ejemplo *.d?c, indicara que se quieren localizar todos los archi-
V0s cuya extensidn tenga en el primer caracter una d, en el tercero una
c y en el segundo cualguier cosa.

C) Filtrar blisquedas.

A veces no tenemos la informacion necesaria para encontrar nuestro ar-
chivo, entonces seria cuestion del filtrado que nos ofrece Windows 10, que
sin lugar a duda es muy potente. De esta forma, cuando busquemos un ar-
chivo o carpeta, tendremos opciones para filtrar la busqueda, tales como
tamarnio o fecha de modificacion.

En caso de que estemos buscando algin archivo en una de las Bibliote-
cas o carpetas personales, los filtros se adaptaran al tipo de contenido que
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ofrece dicha Biblioteca. Supongamos que estemos buscando un archivo en
la Biblioteca Mdsica, entonces los tipos de filtro serian algo asi: album, ar-
tistas, género, duracion, Veamos la Figura 2.14,

=

Fecha de
maditicacion * = Otras propiedades -

i

M Tipo -

Tamario =

Fefinar

Figura 2.14. Filtros en |a cadena de busqueda.

También podemaos buscar el archivo haciendo clic en el cuadro de busque-

da y escribiendo de esta manera: tipo de filtro:filtro. Asimismo, se puede

hacer una busqueda por el tipo de archivo, por ejemplo, si ponemos TIPO,

aparecera una lista de tipos de ficheros por los que filtrar. Los filtros tam-
an @

bién se pueden combinar, utilizando operadores como “0”, “y" 0 “no”, ade-
mas de poder utilizar comaodines.

D] Previsualizar el archivo

Supongamos que queremas localizar todos los archivos de tipo jpg de
nuestro sistera. Para ello en |a cadena de busqueda introduciremos *.jpg
y de forma automatica empezamaos a localizar archivos. Eso si, previa-
mente tendremos que haber seleccionado Este equipo, para que se loca-
licen todos los archivos con extension jpg del sistema. Localizados las
archivos, el resultado se mostrard tal y como se ve en |a Figura 2.15.
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Este ———————————————  Ferhade 5 LhFF ubeadan  Cemar
sedine S PusArde audan o0 Y gaame e L Obms arapledades = Hlll arilas hissiaida sy BisE e
Refina Conch

- = s Mesultados de s bisquada ey [fe squipe » v 0 5
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rafiee 440 €K
Microst Singhh e
Micesu Fing'h m BlicroeolSoelilare il
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[ Cote equipa avafie: T4H R
& Descaans n Create-new-therme
B Docwrnentes o Terafic: 145 KB -
T5hebemento: 1 edemerfio selercioracs A2 KB =

Figura 2.15. Vista previa de los elementos localizados.
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Para ello, previamente en la opcion Vista de la ventana principal del explo-
rador de archivos, tendremos que haber seleccionado en |a cinta de opcio-
nes, Panel de navegacidn - Panel de vista previa,

De esta forma al seleccionar un elemento de los localizados, se mostrara
también su contenido.

E) Agrupar

Sideseamos una forma mas rapida de encontrar lo que queremos seria
mucho mejor que nuestros resultados de la bisqueda los agrupemos o se-
paremos en varias secciones. Para eso, haremos clic con el botén derecho
del ratén en una parte libre de la ventana del explorador y elegir la opcion
Agrupar por. Inmediatamente escogemos el criterio que mas nos conven-
ga, el cual es similar a los filtros que hemos comentado anteriormente.

@) ubuntu

En Ubuntu, el buscador también se muestra en la ventana principal del ex-
plorador de archivos, con unas opciones infinitamente menores en cuanto
a configuracidn y personalizacién.

Veamos en la Figura 2.16 el aspecto del buscador de archivos en Ubun-
tu, teniendo en cuenta que todo lo explicado para Windows es valido para
Ubuntu, eso si, con muchisimas menos opciones.

BUSCAr «cw

Buscar «.conf»

& Recientes Q. .conf € | Carpet...rsonal  Todos los archivos | +
fir Carpetapersonal
[ Escritorio J
; xorg.conf.d wmip.conf voaukh.conf
v Descargas 3 ey ¥
O Documentns
B
B Imigenes thinprint.conf upstartjob.conf gueskproxy-ssl.conf
dd Musica
vl Videos
fii Papelera Vimwara-tools- Vimwara-tools- vmmaouse.conf
prelink.conf libraries.conf

Figura 2.16. Buscador de archives y carpetas en Linux Ubuntu,
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Tampoco se pueden utilizar los caracteres comodines y las busquedas son
muchos menos flexibles. A modo de ejemplo, hemos buscado todos los ar-
chivas “.conf”, que son los de configuracion del sistema. El resultado se ve
en la Figura 2.16.

En la siguiente lista podemos ver algunas de las extensiones habituales y co-
munes de los archivos que se utilizan, entre otras cosas, coma patron de bus-
queda con las herramientas del sistema explicadas.

.ace Archivo comprimido WinAce, Winrar, lzarc

.bmp Archivo de imagen Visor de imagenes, Xnview, Acdsee
:j:; Documento de texto Word, Wordpad, Openoffice

exe Aplicacidn Autoejecutable

-gif Archivo de imagen Visor de imagenes, Xnview, Acdsee
JPR Archivo de imagen Visor de imagenes, Xnview, Acdsee
dog Archivo de texto Bloc de notas, Wordpad

mp3 Archivo de audio Reproductores de audio

.ogg Archivo de audio Reproductores de audio

pdf Documento de texto Adobe Acrobat Reader

;I:; Presentacion Power point

Pps Presentacidn Power point

ra Archivo de audio Reproductor Real Player

Jrar Archivo comprimido Winrar, lzarc

rtf Documento de texto Word, Wordpad, Openoffice

Tabla 2.9. Extensiones comunes para archivos.
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ACTIVIDADES

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.9,

En general, los sistemas de archivos, en el ambito informatico suelen
llamarse...

a) File System.
b] Samba.

¢] PID.

d) MBR.

Una de las principales caracteristicas de los sistemas de archivos es
que...

a) Son jerdrquicas.
b] Tienen forma de arbol invertido.
c) Siempre cuentan con un directorio raiz.

d) Todas son ciertas.

En sistemas de archivos FAT, el valor 0 sirve para indicar que se trata de...
a) Unerror endisco.

b) Un cluster libre.

c) Unclister ocupado.

d) Un sector defectuoso.

El ndmero maximo de particiones que pueden hacerse en un disco duro
son..,

a) Unaen total.
b) Una por cada disco, teniendo en cuenta que se pueden poner 4 discos.
c] Una primaria y una extendida.

d) Cuatro en total.

¢Qué nombre recibe la herramienta de particionado de discos por exce-
lencia de Linux Ubuntu?

a) Fdisk.
b) Diskpart.
c) Gparted

d) Partition wizard.
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2.6.

2.7

2.8.

La estructura fisica de un disco cuando viene de fabrica es de...
a) Caras, pistas | carpetas.
b) Caras, pistas y sectores.
c¢) Caras, pistas y clusteres.

d) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta.

La longitud normal de un nombre de archivo en los nuevos y actuales
sistemas de archivos es de...

a) 8 caracteres,
b) 255 caracteres.
c) 128 caracteres.

d) 4 caracteres.

Los caracteres comodines en los sistemas informaticos utilizados para
realizar operaciones con archivos y/o directorios son...

a) * /.
b) : *
c) * 7

d) Todoes falso.
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3. Configuracion de las opciones

3.1
3.2.
3.3.
3.4.
3.5.

de accesibilidad

Contenido

Opciones para facilitar la visualizacidn de pantalla

Uso de narradores

Opciones para hacer mas facil el uso del teclado o del ratdn
Reconocimiento de voz

Uso de alternativas visuales y de texto para persaonas con
dificultades auditivas
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Introduccién

Windows //8/10 incluyen opciones y programas de accesibilidad que facilitan
el uso, la visualizacién y la audicion del equipo y permiten su personalizacidn.
Windows incorpora importantes mejoras en materia de accesibilidad,

Un ejemplo de este tipo de caracteristicas es la lupa, ya que ahora tiene un
modo lente y un modo a pantalla completa.

Por otro lado, el teclado en pantalla permite modificar su tamano, lo que facilita
su visualizacion, e incluye la escritura predictiva como funcién avanzada.

El centro de accesibilidad @ es el punto en el que se centra toda la configuracion
y personalizacidn de todos |os elementos que podremos configurar para personas
con necesidades especiales y facilitar en gran medida la forma de utilizar el equipo.

Para acceder al Centro de accesibilidad, iremos a Panel de Contral = Centro de accesi-
bilidad, También podemos abrirlo directamente pulsando las teclas Windows E +U,
o bien al iniciar sesion en Windows. Se maostrara una pantalla como |a de la Figura 3.1.
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Figura 3.1. Centro de accesibilidad.




Automaticamente, se produce una narracion en la que se nos invita a utilizar la
lupa, contraste alto, teclado en pantalla o el narrador. En general, las opciones
de accesibilidad se resumen en:

&P Acceso répido a las herramientas comunes. Desde aqui, configuramos la po-
sibilidad de abrir rapidamente la lupa, el teclado en pantalla, el narrador y con-
traste alto,

& Obtener recomendaciones para facilitar el uso del equipo. El cuestionario del
centro de accesibilidad proporciona una lista personalizada de recomendacio-
nes de configuracion basadas en las respuestas dadas a una serie de preguntas
sobre nuestra vista, destreza, oido, etc. Esta lista de recomendaciones persona-
lizadas nos permite seleccionar las opciones que quiera probar.

&) Explorar toda la configuracién. En lugar de tener que buscar las opciones
de accesibilidad por diversos sitios, estas se encuentran agrupadas por temas:

* Usar el equipo sin una pantalla.

» Facilitar la visualizacion en el equipo.

» Usarel equipo sin un ratén o teclado.

* Facilitar el uso del raton.

* Facilitar el uso del teclado.

* Usar alternativas visuales o de texto para los sonidos.
* Facilitar trabajo con las tareas.

* Facilitar el uso del toque y |a tableta.

3.1. Opciones para facilitar la visualizacién de pantalla

Una de las mejores formas de ampliar los elementos mostrados en pantalla es
la utilizacian de la lupa o programas que hagan zoom en la misma.

La lupa aumenta diferentes partes de la pantalla facilitando la visualizacion de
texto e imagenes, También facilita la visualizacion de la pantalla completa, La
lupa en Windows 7/8/10 incluye tres modos diferentes:

* Modo a pantalla completa.
* Modo de lente.
* Modo acoplado.

Respecto de versiones anteriores del elemento lupa, se ha mejorado conside-
rablemente la calidad de la ampliacidn y se puede configurar el nivel de amplia-
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cion hasta 16 veces el tamano original. Para elegir lo que se quiere seguir con la
Lupa basta un movimiento del ratén, el teclado o el editor de texto.

En la Figura 3.2 podemos ver de qué forma funciona la lupa en pantalla, con la
opcién que se desplega por defecto.
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Figura 3.2. Lupa en pantalla.

Siempre que lo deseemos, pulsaremos en Vistas para modificar el tipo de lupa que
queremos utilizar, asi como en los elementos + y — para aumentar o disminuir el
zoom de la misma.

Pasados unos segundos, el menu que se muestra de la lupa desaparece y en su
lugar se muestra una pequena lupa, tal y como se indica en la Figura 3.3. Asimis-
mo, en la barra de tareas se muestra el icono que indica que |a lupa esta activada.

Para recuperar de nuevo el men de lupa, hacemos clic en la lupa que se mues-
tra en la Figura 3.3 o hacemos clic directamente en el icono lupa de la barra de
tareas.

@ | Iniciar Lupa | i

- | L] [ ]
= |niciar Teclado
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Explorar toda la configu
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Figura 3.3. Opciones de lupa.
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Una vez utilizada la Lupa en pantalla, podremos cerrarla haciendo clic en el botén
de cerrar de |a propia ventana de configuracidén que se muesta al iniciar la lupa.

Otra de las opciones que podemos seleccionar para cambiar la configuraciény
el aspecto de la pantalla, seleccionando o activando el denominado Contraste
alto. Esta configuracion nos permite ver la pantalla con 32 colores basicos del
sistema, de tal forma que los contrastes son mucho mas significativos y cual-
quier persona que pudiera tener problemas a la hora de ver determinados ele-
mentos, es casi seguro que con el contraste los vera.

Para activar o desactivar esta opcion, iremos a la ventana principal del centro de
accesibilidad, tal y como se muestra en la Figura 3.1, y hacer clic en configurar
contraste alto. Se mostrara una pantalla como la de la Figura 3.4, en |a que podre-
mos configurar las opciones de este tipo de mostrar los datos en pantalla.
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i sedecciona =stas hesramientas, s=iniciaran automaticamente cada vez gue inicie una s=sidn
Contraste afto
Elegir un tema de contrashe alto
[ fclvan v desanbaar el Tuonbiasle dlle woendo se presiondan les beclas 10wy - Mayds wg + linpr Penl
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F#] Mastrar un raenseje de acvertencis cuando se actve algdn valar,
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Figura 3.4, Configuracidn de contraste alto en pantalla.

Las opciones de configuracion son basicas y bastante claras. Eso si, para activar
el contraste alto en pantalla basta con pulsar las teclas alt derecha + shift dere-
cha + imprimir pantalla. Ademas de emitirse uh pitido, se mostrara una pantalla
como la de la Figura 3.5, donde se nos solicita confirmacidn para habilitar esta op-
cion de pantalla.
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Figura 3.5. Habilitar el contraste alto en pantalla.
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Activado el contraste algo, las opciones por defecto de colores y tamanos de
fuentes nos mastraran un aspecto similar al de |a Figura 3.6. En este caso mos-
tramos el panel de control.
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Figura 3.6. Contraste alto habilitado.

Para desactivar el contraste algo, lo normal es que se pueda hacer volviendo a pul-
sar lamisma combinacion de teclas alt derecha + shift derecha + imprimir pantalla.
Sino se desactiva, es porque tendremos algun tema de escritorio configurado en
nuestro equipo. En este caso, tendremos que ir a una zona vacia del escritorio, con
el botdon derecho seleccionar Personalizar, | seleccionar de nuevo el tema de escri-
torio que teniamos asignado con anterioridad, o bien seleccionar un nuevo tema. De
esta forma se desactivara la opcidn de contraste alto.

Estas son dos de las opciones que nos ofrece el centro de accesibilidad de for-
ma directa | sin necesidad de configurar casi nada, pero hay que tener en cuen-
ta que los temas de Escritorio de Windows, nos permiten seleccionar tamanos
de letra, colores de ventanas, etc.

Veamos a continuacidn de qué forma podemaos personalizar un entorno estan-
dar en otro totalmente personalizado que nos pueda favorecer la presentacion
en |la pantalla de elementos como iconos, ventanas | texto.
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Para ello iremos directamente a una zona vacia del escritorio y con el boton
derecho del ratén pulsaremos en Configuracidn de pantalla. En la pantalla que
aparece que es |la de Pantalla, en la parte inferior, haremos clic en Configuracion
de pantalla avanzada, mostrandose una pantalla como la de la Figura 3.7

« Corfiguracion - 1 b4

0% CONFIGURACION DE PANTALLA AVANZADA

Personalizar tu pantalla

Opcicnes de configuracion relacionadas
Calibracion de cclor

lexto Clearlype

Opciones avanzadas de tamano del texto y otros elementos

Propiedades del adaptador de pantalla

Figura 3.7. Opciones avanzadas de pantalla.

Podremos configurar varias cosas, pero tal vez la mas significativa es la de
Opciones avanzadas del tamafio del texto y otros elementos, donde podremos
personalizar el tamano del texto de iconos, ventanas, titulos, e incluso ponerlo
en negrita.

Para ello iremos directamente a una zona vacia del escritorio y con el botdn de-
recho del ratén pulsaremos en Personalizar, podremos cambiar los colores de
las ventanas, barras de titulo de demas elementos de pantalla, etc.

3.2. Uso de narradores

El narrador es una utilidad que incorpora Windows en sus dltimas versiones
permite |a lectura en voz alta del texto de |a pantalla del equipo. Asimismao, el
narrador describe eventos, como notificaciones o citas del calendario, para que
podamos usar el equipo sin una pantalla.

La forma adecuada de iniciar el narrador es desde la pantalla de la Figura 3.1, pul-
sando en Iniciar narrador o pulsando la tecla del logotipo de Windows E + enter,
Se desplegara la pantalla principal del narrador, tal y como se muestra en la
Figura 3.8.
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Este es el Marrador

mayus + Fl parz revisar la gama completa de comandos del Narrador, Presione la tecla |
i labulzcion para navegar por las opoones. Presione Blog meyas + ksc para sabr del Narrador,

General
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Voz

Cambiar la velocidad, el tone o el volumen de la voz actual, o elegir otra voz

Comandos
Crear sus propios comancdos de teclado

Minimizar
Minimizar esta ventana y volver a su gplicacion

Salir
Salir de Marradaor

Figura 3.8. Opciones del narrador,

En este momento, la narracion de lo que empieza a ocurrir se produce y, ade-
mas, cada vez que movemos el ratdn a cualquier texto o zona del escritorio, el
narrador se encarga de decirnos dénde estamos y por dénde vamos.

Para ver todos los comandos del narrador, pulsaremos Blog Mayds + F1 des-
pués de abrir el Narrador. Si el dispositivo dispone de pantalla tactil, pulsala.

La mayor parte de opciones de configuracidn del narrador podremos encontrar-
las abriendo la configuracion del narrador en |la barra de tareas, solo cuando el
narrador esté activado. La configuracion se divide en cuatro categorias:

* Configuracidn general

— Activa el método abreviado para iniciar el narrador. Iniciaremos y deten-
dremos el narrador mediante la tecla Windows + enter en un teclado, o el
botdn Windows + botdn de subir volumen en un dispositivo tactil.
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— Bloquear la tecla de narrador. No tenemos que presionar |a tecla de narra-
dor (Blog Mayus) para introducir un comando. Por ejemplo, para despla-
zarte al siguiente vinculo, presionaremos “L” en lugar de Blog Mayus + L.

— Escuchar los caracteres al escribir. Los caracteres se anuncian inmedia-
tamente después de escribirlos. También se pueden activar presionando
Blog Mayus + F12.

Escuchar las palabras al escribir. Las palabras escritas se anuncian in-
mediatamente después de escribirlas.

— Lee en voz alta los errores sonoros del narrador. El narrador anuncia los errores
como “no hay punto de referencia siguiente” o “no hay elemento siguiente”,

— Resaltar cursor. El cursor se resalta con un cuadro de foco azul.

— Reproducir entradas de audio. El narrador reproduce un sonido cuando
realizamos acciones como cambiar de ventanas, abrir el menu Inicio o
avanzar o retroceder a distintos elementos.

— Leer sugerencias de lo interfaz de usuario. El narrador anuncia como inte-
ractuar con los elementos.

— Bajar el valumen de las demds aplicaciones cuando el narrador se esté
gjecutando. El volumen de audio de otras aplicaciones se baja para que
podamas escuchar el narrador.

— Retain notifications. Las notificaciones pueden conservarse de 30 segun-
dos a 10 minutos.

¢ Configuracion de navegacidn

— Leer la pantalla e interactuar con ella usando el ratdn. Cuando esta op-
cion esta activada, el narrador lee lo que esta debajo del cursor del ratdn.
Usaremos el teclado numérico para mover el raton.

— Activar teclas del teclado tdctil al levantar el dedo. Los caracteres se es-
criben en cuanto levantemos el dedo del teclado tactil.

— Elcursor del narrador sigue ef control del teclodo. Cuando esto esta acti-
vado, el narrador obedecerd al teclado al usar |a tecla tabulador, el cursor
u otras teclas de navegacion.

— Permitir que el punto de insercion de texto siga al cursor del narrador.
Cuando esto esta activado, el narrador movera el punto de insercidn de
texto al navegar por vistas, como caracteres y palabras.
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— Seleccionar el modo de movimiento del cursor del narrador, Existen dos
modos disponibles:

v El modo normal permite que el narrador se mueva entre distintos ele-
mentos, como vinculos, tablas y otros.

v El modo avanzado permite usar |las cuatro teclas de direccidn para
mover el cursor del narrador por una representacion programatica de
una aplicacian.

» Configuracidn de voz
— Velocidad. Controla la velocidad a la que habla el narrador.
— Volumen. Ajusta el valurmen en la que habla el narrador.
— Tono. Ajusta el tono de voz del narrador.
— Select a different voice. Elige entre las distintas voces del narrador dispo-

nibles en nuestro idioma.

* Configuracién de comandos. Personalizar los métodos abreviados de tecla-
do del narrador para mejorar el control y la facilidad de uso. De esta forma
podremaos personalizar un método abreviado de teclado del narrador y para
ello seguiremos los siguientes pasos:

— Elegiremos el comando que queremos personalizar.
— Seleccionaremos Cambiar el acceso directo de teclado del comando.

— En laventana Escribir un método abreviado de teclado, escribiremos el
método abreviado de teclado que queremos usar en el teclado. Lo nor-
mal es utilizar cualquier combinacion de teclas modificadaras (Control,
Mayus, Alt, Blog Mayus o E |a tecla del logotipo de Windows ) junto con
una tecla no modificadora.

— Usaremos las teclas de funcidn y el teclado numérico sin modificadores.

— Seleccionaremos Restaurar valores predeterminados para devolver todos
los comandos a su configuracidn predeterminada.

De esta forma, podremos personalizar las opciones de narracion en nuestro
equipo, labor que siempre serd larga y un poco tediosa hasta llegar a la configu-
racion deseada por cada usuario.
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3.3. Opciones para hacer mas fécil el uso del teclado o del ratén

El teclado en pantalla muestra un teclado visual con todas las teclas estandar.
En lugar de usar un teclado fisico para escribir o introducir datos, podremos uti-
lizar el teclado en pantalla pulsando las teclas a golpe de ratdn u otro dispositi-
vo sefialador.

Podremos cambiar el tamafio del teclado en pantalla de Windows //8/8.1/10 y
personalizarlo para facilitar asi su uso. El Teclado en pantalla incorpora ahora
la prediccion de texto en ocho idiomas. Cuando la prediccion de texto esta acti-
vada, el teclado en pantalla muestra una lista de palabras que pueden coincidir
con la que esta tecleando en ese momento.

Para activar el teclado en pantalla, iremos a Panel de control = Centro de acce-
sibilidad o pulsaremos Windows E + U. Alli pulsaremos en Iniciar teclado en
pantalla, Se mostrara el teclado tal y como lo vemos en la Figura 3.9.
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Figura 3.9.Teclado en pantalla.

De esta forma, cuando tengamos que escribir algo, no tendremos que utilizar
ningun teclado. Simplemente con un menitor tactil o con un puntero o ratén po-
dremos escribir en el equipo.

Siqueremos personalizar las opciones del teclado para mejorar y personalizar
opciones, tenemos que pulsar en la opcidn Facilitar el uso del teclado.

Por otro lado, si queremos personalizar las opciones del raton para mejorar
nuestra accesibilidad al equipo, tenemos que pulsar en la opcidn Facilitar el uso
def mouse.

En estas opciones, mostradas en la Figura 3.10, podremos personalizar cuestio-
nes tales como hacer que el teclado numeérico funcione con las flecas a modo de
raton, activar ventanas directamente al pasar el raton por encima de ellas, etc.



& Feciing o usa del vauss

- = T e Ceelode seoe bilides o Faciean el ees de mou il Buwe

Faciirar el y=s del mease
3 pESLOITRE ElE FRraieeniag, 6 P e sul o al e e R et oS0 Qo RG L E i

Bunle 3 de| nuie

Loy biim #l calery el tamer a o kot pumtsens demouce,

S|
[ T 1 Hsyie [ imaerside

rn &] Eﬂ k] Ficiet] H
W i i = e
e Ml TRl YU

Conbiobr ol movse con al leckeio

[l Jecas de mouss
Ve ol teclara mamirica pam mooor §isnoag a0 @ pardalla

Canfipean Tecias 4 po sy

Fesdicarla s mipidires 60 de Whindona

[Tl mevr wha veeans al e pass & Mowss S0mE i

ltriesmdi sise b vmdmvap s parin mo s il e st ml v wnal Ll e b i =i

Tl lmnZega

Cont g’ an i ouse

dg w L 5 = " jo Liga

Gomstye | Caacelm B

Si pulsamos en Configuracién del raton, podremas personalizar opciones del ra-
ton tales como el tipo de puntero, velocidad del puntero, si dejara estela o no el
puntero al moverse, e incluso si el ratén sera utilizado o no por zurdos.

Figura 3.10. Funciones del ratdn.

Podemos ver estas opciones en la Figura 3.11.
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Figura 3.11. Opciones del ratén,
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3.4. Reconocimiento de voz

El sistema de reconocimiento de voz permite al usuario hablar al sistema y que
este reconozca lo que el usuario dice. Incluso se pueden configurar acciones Y
manejar determinados elementos sin que tengamos que tocar el teclado, el ra-
ton o algln otro dispositivo hardware.

Reconocimiento del micréfono

Es importante que antes de configurar el reconocimiento de voz tengamos un
micrdfono instalado. Una vez instalado, configuraremos el micréfono desde el
Panel de contral - Reconocimiento de voz - Configurar micrdfono. Al hacer clic
en este elemento, se desplegara |a pantalla principal de configuracion del mi-
crofono, entre otras muchas cosas, y que podemos ver en la Figura 3.12.

r’éi Azistents para conf quracier de microfono

;Qué tipo de micréfono es Microfono (Dispositivo de | ligh Definition Audio)?

Lo lleva er |a cabeza y es el mas adecuado para el reconocimiento de voz.,

Q (@) Microfono con auriculares

o () Micréfeno de escritorio

Estos micrdfenos se apoyan en el escribonn.

(") Otros
Como micréfenos de matriz y micrdfones incorporaces en otros dispositivos,

=—J§

Canceler

Figura 3.12. Configuracion del micrdfono.

& partir de este momento, seguimos las instrucciones por defecto, | realizamos

las pruebas adecuadas para comprobar que el micréfono funciona correctamen-
te y el equipo recibe sefial.

La eficacia del reconocimiento de voz depende de la calidad del microfono que
utilicemos. Los dos tipos de micréfonos mas frecuentes para usar el reconoci-
miento de voz son los auriculares con micréfono y los micréfonos de escritorio.
Los auriculares con micréfono son mas adecuados para trabajar con el recono-
cimiento de voz, Yya que captan menos sonidos superfluos.
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Aprendiendo a hablarle al equipo

Windows 7/8/8.1/10 incluyen un tutorial de aprendizaje que nos ayudard y
guiard en el proceso de aprendizaje de los comandos que se utilizan de forma
habitual con el reconocimiento de voz. El tutorial dura unos 30 minutos.

Para ejecutar el tutorial, iremos a FPanel de control - Reconocimiento de voz >
Ver el tutorial de reconocimiento de voz.

Gracias al tutorial, seremos capaces de aprender directamente a hablarle al
equipa de forma sencilla y casi sin errores.

Entrenando al equipo para que reconozca nuestra voz

El reconocimiento de voz usa un perfil de voz Unico para reconocer nuestra voz
y los comandas de voz. Cuanto mas usemos el reconocimiento de voz, mas de-
tallado sera nuestro perfil de voz, lo que deberia mejorar la capacidad del equipo
para entenderte,

Para realizar este entrenamiento, iremos a Panel de control = Reconocimiento
de voz > Entrenar el equipo para que le entienda mejor y seguiremos las ins-
trucciones que se muestran en la pantalla.

Reconocimiento de voz Cortana

Cortana es una de las caracteristicas de Windows 10 mas novedosa y aun en fase
de experimentacion. Es un sistema de reconocimiento de voz integrado en el orde-
nador, de forma similar a los sistemas de reconocimiento de voz de los teléfonos
inteligentes o Smartphone. Con Cortana podremos abrir aplicaciones (no cerrar-
las], cambiar de cancién, detener la misica, recordatorios y mucho mas.

Cortana no solo es un buscador inteligente. También es capaz de anticiparse
a nuestras necesidades ofreciéndonos informacidn, alarmas, recordatorios, y
otros datos en funcion de nuestros gustos, habitos y agenda.

Al activar Cortana por defecto, tendremos que pulsar el icono con forma de mi-
crofono que esta situado en |a barra de tareas para poder hablar. Sin embargo,
es posible activar Cortana mediante el comando de voz Hola Cortana, es mas, lo
podemos configurar para que reconozca solo nuestra voz.

Desde la Configuracion podemos activar |a opcidn para que Cortana esté escu-
chando permanentemente y se active cuando digamos Hola Cortana. Eso si, es
imprescindible contar con una cuenta de Microsoft para funcionar. Si en Win-
dows estamos usando una cuenta local no asociada a Microsoft para iniciar la
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sesion, Cortana no se activard. Es obligatorio identificarse con una cuenta de
Microsoft.

Abrimos el asistente personal Cortana. Para ello, iremos a la barra de bisqueda
de Buscar en la web y en Windows y haremos clic. Se desplegara una ventana
como ladela Figura 3.13.

@ En esta ventana, pulsaremos en la parte superior derecha en el = marca-
do con el nimero 1 en la Figura 3.13. Pulsamaos en Configuracion y se mostrara
la pantalla de la Figura 3.14, en |la que activaremos o no Cortana.

&3 Desplegable con la imagen del dia y varias noticias populares.
&) Probar Cortana.

En resumen, para activar Cortano se presiona sobre las tres barras horizonta-
les de |la parte superior § después Configuracidn. Justo debajo de la pregunta
¢ Uuieres que Cortana trabaje para U7 pasamos de UFF a ON. Tras esto, deberia
aparecer un pequefio circulo en la propia barra de bisquedas [nimero 3 de la
Figura 3.13). Cada vez que lo presionamos se abrira Cortana.

Al principio, este asistente nos preguntara por nuestro nombre. Através de este asis-
tente, podremos llevar a cabo diferentes busquedas de voz, tanto en nuestras apli-
caciones como en Internety podremos acceder alas tltimas noticias, el tiempo, etc.

Configuracion

Cortana puede darte sugersncias, ideas,
recordatonos, alortas, ofc.

®  Sctivado

—— {g Buscar en linea e induir resultadcs web
s e ® Activado

135 e i||-| Encres vy |:||:| IC10M
1 Holidts LN
Pusds racordarts que= Fagas aloo 4 use o o
&5 ligarconcneas, © amacs.

il
|J.."“«._ - _h
Buscar en la weh y en ‘Windows
Figura 3.13. Activar Cortana. Figura 3.14. Activar Cortana,
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Una vez desplegado Cortana, previo inicio de sesion con una cuenta de Microsoft,
en las opciones de la izquierda seleccionamos Cuaderno - Configuracidn tal g
como se muestra en la Figura 3.15.

Seguidamente activamos Hola Cortana pulsamos sobre Responder mejor: A mi, Esto
es para que reconozca Unicamente nuestra voz, si seleccionamos A cualguiera, enton-
ces reconocera el comando Hola Cortana sin importar quién hable en ese momento.

Ahora pulsamos en Reconocer mi voz, Cortana nos hara leer seis frases para
que pueda familiarizarse con nuestra voz.

Cuaderno
el <= Sobre mi
[ E Cuentas conectadas

- @:3 Configuracion

A Tq Comida y bebida
Y7 Consejos de Cortana

& Desplazamientos

Preguntame cualguier cosa

Figura 3.15. Cuaderno de Cortana.

A partir de ahora no hara falta pulsar el icono que esta situado en la barra de ta-
reas para hablar a Cortana, sera suficiente con decir Hola Cortana y después de
escuchar una senal de aviso podemos preguntarle cualgquier cosa. Esto es mu-
cho mas comodo que andar pulsando el icono de hablar a Cortana todo el tiem-
po. Incluso podemos usar el comando de voz Hola Cortana en segundo plano.

Actualmente Cortana esta disponible en 7 paises: Estados Unidos, Reino Unido,
China, Francia, Italia, Alemania y Espana.

3.5.Uso de alternativas visuales y de texto para personas con
dificultades auditivas

En general, todas las versiones de Windows, a partir de Windows 7, incorparan

una lista de mejoras en el centro de accesibilidad que se pueden resumirenla
Tabla 3.1.



Es una ubicacidn central que puede usar para establecer la

Centro de configuracidn de accesibilidad y los programas. También puede

accesibilidad obtener recomendaciones sobre cdmo configurar su equipo para
facilitar su uso, visualizacidn y escucha.

Lupa Amplia la pantalla, o parte de ella, para facilitar la visualizacidn de

texto, imagenes y objetos.

Teclado en pantalla

Un teclado visual en pantalla con todas las teclas estandar que se
puede utilizar en lugar de un teclado fisico. El Teclado en pantalla
también permite escribir e introducir datos con un ratén u otro
dispositivo sefialador.

Narrador

Lee en voz alta el texto en la pantalla y describe algunos eventos
[como los mensajes de error que aparecen ] que ocurren mientras se
utiliza el ardenador.

Reconocimiento
de voz

Permite interactuar con el equipo utilizando sélo la voz manteniendo, e
incluso incrementando, la productividad.

Carmnbiar el tamafio
del texto

Amplie el tamano del texto y de los objetos y no se pierda ningtn
grafico.

Personalizacidn

Dele un toque personal a su equipo cambiando el tema, color, sonidos,
el fondo de escritorio, salvapantallas, el tamano del texto y su

imagen de usuario. También puede elegir godgets especificos para el
escritorio.

sitienen una pantalla tactil, puede trabajar de manera mas directa
y natural simplemente tocando |a pantalla. Utilice sus dedos para

Tactil . =
desplazarse por la pantalla, cambiar el tamafio de |la ventana,
escuchar musica, ver videos o hacer zoom.
Métodos Enmt!inacianes de dos o mas teclas que, presionadas 5! I'a VEZ,
abreviados de permJFen IIEf'uiar a cabo tareas gue nnrmalmentfj regueririam un ratdn u
secladn otro dispositivo sefialador. Los métodos abreviados de teclado pueden

facilitar la interaccion con el equipo ahorrando tiempo y esfuerzo.

Teclas especiales

Enlugar de tener que presionar tres teclas a la vez [como cuando
se presionan simultaneamente las teclas Ctrl, Alt y Supr para iniciar
una sesion de Windows |, puede usar una sola tecla si activa Teclas
especiales.

Teclas de ratan

En lugar de usar el ratdn, puede utilizar las teclas de direccién del
teclado o el teclado numérico para mover el puntero.

Teclas filtro

Ignore las pulsaciones que se producen en rapida sucesidn o las que
se mantienen invaluntariamente durante varios segundos,

Avisos visuales

Reemplazan los sonidos del sistema por indicaciones visuales, como
un parpadeo de |a pantalla, para que el usuario pueda ver las alertas
del sistema aunque no las oiga.

Subtitulos

Muestra subtitulos de texto en lugar emitir sonidos para indicar que se
esta realizando una actividad en el equipo.

Tabla 3.1. Opciones de accesibilidad en Windows.
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Al margen de estas herramientas propias del sistema operativo, en el mercado
podemos encontrar infinidad de herramientas y utilidades que permiten mejo-
rar |a accesibilidad al equipo y que en algunas ocasiones son mas potentes y
mas configurables que las incorparadas por el propio sistema operativo.

Hay que tener en cuenta que un ordenador es accesible en la medida en que
una persona puede usarlo con independencia de sus limitaciones psicofisicas.
Hay personas que tiene problemas de visidn, problemas de oido, e incluso pro-
blemas de movilidad que les impide hacer un uso adecuado de un sistema in-
formatico.

Para ello, fabricantes de sistemas y de aplicaciones cran utilidades y herramien-
tas que puedan hacer el uso del sistema infarmatico, algo normal para todos.

Los problemas mas usuales que |os usuarios tienen a la hora de acceder a un
equipo son los problemas de vision.

Los ordenadores son visuales y trabajan con interfaces de tipo GUI, o interfaces
gracias casi exclusivamente de tal forma que casitoda la informacidn se presenta
en la pantalla. El tamanio de la pantalla es variable, por lo que a veces hay que leer
la misma informacién en unas pantallas con un texto mayor que en otras.

Para ello se disenan lupas y lectores en voz alta.

Dentro de la gama de aplicaciones de este estilo cabe destacar Virtual Magnifying
Glass y Dragnifier.

También los navegadaores incorporan herramientas y utilidades de este estilo,
como Mozilla Firefox, que en las extensiones para Firefox incorpora una ampli-
sima seleccion de extensiones y complementos de accesibilidad. El proyecto
Access Firefox agrupa todos los temas, extensiones y trucos que sirven para
hacer de Firefox el navegador mas accesible.

Entre los complementos mas destacados estan HiViS Large, un tema de gran ta-
marno, Noise, que anade sonidos a todas las acciones, y el impresionante Firefox
Accessibility Extension, un pack con mas de cincuenta mejoras de accesibilidad.

Respecto de los problemas de ceguera o vista borrosa, o como la cromatopsia
o daltonismo, dificultan muchisimo el uso de aplicaciones que utilizan el color
para comunicar con el usuario. Hay pocos programas para solventar este obs-
taculo. Algunos de ellos son:

* EyePilot, una ventana flotante con muchas funciones interesantes. Un clic
sobre un color hara que este relampaguee en el resto de la pantalla, mien-
tras que un filtro grisdceo ayuda a resaltar determinados colores que el
usuario indigue previamente.
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» TidyRead, una extension de Firefox que simplifica el contenido de una pagi-
na con solo pulsar un atajo.

* WinExpose, ayudan a poner orden en el Escritorio. En general, se recomien-
da usar iconos grandes, fondos de pantalla neutros, pieles de gran tamano |
complementos para la interfaz.

El otro gran grupo de problemas de accesibilidad informatica es el representado
por los problemas motores. Windows presenta el Teclado en Pantalla como su
aplicacion estrella. En las opciones de accesibilidad hay otras utilidades, como
StickyKeys \ FilterKeys, pero su utilidad es limitada.

eViacam es un proyecto de codigo abierto, cuya utilidad es capturar los movi-
mientos del rostro y los traslada al puntero del ratdn; cada alto en el camino se
interpreta como un clic, y una barra superior permite elegir otras acciones.

Algunas utilidades mas las detallamos a continuacion en la Tabla 3.2.

JAWS Windows | Software lector de pantalla para los usuarios de ordenadores cuya
pérdida de vision les impide ver el contenido de la pantalla.

NonVisual | Windows | Es unlector de pantalla gratuito y de cddigo abierto para el sistema

Desktop operativo Microsoft Windows. Proporciona informacidn a través de voz
Access sintética y Braille que permite |a vision ciegas o con discapacidad.
Orca Linux Es una fuente libre abierta, flexible, y lector de pantalla extensible

gue proporciona acceso al escritorio grafico a través de voz y braille,

Supernova En Windows esta desarrollado para los usuarios de ordenadores
no videntes, SuperNova Screen Reader es un lector de pantalla

de software que funciona mediante |a lectura de |a pantalla
interactiva y la comunicacién a través de un sintetizador de voz o
una Braille actualizable,

Acces Nube Disponible en la nube, es una version residente en la web de nuestro
To Go lector de pantalla para los usuarios de forma totalmente gratuita.
Trueno Windows | Es un software parlante con unlibre lector de pantalla para personas

con poca visidn, o incluso nula. Funciona bien con Windows 7/8/10,
Vista o XP. Trueno esta disponible en todo el mundo en 8 idiomas.

Window- | Windows | Es un proveedor de tecnologia adaptativa, proporcionando

Eyes soluciones de alta calidad para los no videntes y deficientes
visuales. Window- Eyes es el lector de pantalla mas estable que se
encuentra disponible en el mercado hoy en dia.

Blazie Windows | Incluye un médem interno construido para correo electrénico POP3
|y acceso a Internet, ruedas de desplazamiento programables, y
unatecla de retroceso y de entrada.

Eraille Note Sirnilar al anterior,

Tabla 3.2. Utilidades de accesibilidad.
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ACTIVIDADES

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

El acceso a la gestion de un sistema informatico puede hacerse a tra-
vés de...

a) Narradores,
b) Teclado yratdn.
c] Pantallas tactiles.

d) Todas son ciertas.

¢Podemos escribir letras en un ordenador que no tiene teclado?
a) No,ya que es imposible.

b) Si, si habilitamos la opcidn de teclado en pantalla.

¢) Si, pero solo haciendo un copiar y pegar desde otro sitio.

d) Todas son falsas.

¢Windows utiliza un sistema de ayuda y reconocimiento de voz llama-
do...?

a) Ayudaonline,
b] Micréfono interactivo.
c¢] Cortana.

d) Wizard.

Los sistemas que permiten utilizar pantallas tactiles para gestionar el
sistema y las aplicaciones incorporan interfaces de usuario de tipo...

a) CLI
b) GUI.
¢] Comando.
d) Cmd.

¢Pueden utilizar las personas ciegas los entornos de sistemas operati-
vos actuales?

a) Si, gracias a las interfaces GUI.
b) Si, gracias al uso de narradores y sonidos en pantalla.
c) Solo pueden hacerlo si disponen de sistemas con impresoras brailei.

d) Todas las respuestas anteriores son falsas.
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3.6.

3.7.

3.8.

Personas con poca visibilidad o visibilidad reducida, utilizarén...
a) Elsistema con pantallas de alto contraste.

b) Elsistema a través de interfaces de comando.

c] Elsistema a través de narradores.

d) Elsistema a través de interfaces NUI.

¢Se puede utilizar el sistema de narradores de Windows sin micréfono?
a) Si.

b) Si, pero necesitamos una interfaz tipo comando.

c] Nunca.

d) Si, sclo en versiones superiores a Windows 8.1.

La lupa es una herramienta de accesibilidad que permite...

a) Cambiar la resolucién de Ia pantalla.

b) Modificar el tipo de letras de la pantalla a otras mas grandes.
c) Aumentar untrozo de pantalla o toda ella.

d) Todoes falso.

94



4.1.
4.2.
4.3.
4.4,
4.5,

4. Configuracion del sistema
informatico

Contenido

Configuracion del entorno de trabajo
Administrador de impresidn
Administrador de dispositivos
Proteccion del sistema

Configuracion avanzada del sistema






4.1. Configuracién del entorno de trabajo
4.1.1. Personalizacidn del entorno visual

Windows es uno de los sistemas operativos mas extendidos en la actualidad en
ordenadores personales. Posee una interfaz grafica y casi todas las operacio-
nes de gestidn, configuracidn y administracion del sistema se realizan en en-
torna grafico.

Por ello, es importante saber configurar el entorno de trabajo y personalizarlo a
gusto del usuario. En primer lugar, tendremos que analizar algunos componen-
tes de la interfaz grafica, tal y como se muestran en la Figura 4.1.
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Figura 4.1. Escritorio de Windows.

&P Iconos. Es un simbolo que Windows utiliza para representar un objeto. Este
objeto puede ser una carpeta, un disco duro, la unidad de CD-ROM, la impreso-
ra, etc. Si hacemos doble clic sobre un icono, se abrira una ventana en la que se
nos mostrara informacion relativa a ese icono o simplemente se ejecutara un
programa dentro de una ventana.

&9 Ventanas. Es la forma que tiene Windows de mostrarnos la informacion en
pantalla (Windows = ventanas].
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&9 Barra de tareas. Situada normalmente en la parte inferior de la pantalla, mues-
tra las aplicaciones que tenemos abiertas en ese momento y otros elementos en
el area de notificacion, abajo a la derecha. También suele incluir el boton de inicio
para realizar las acciones de apagado y encendido del equipo, entre otras cosas.

La Figura 4.1 muestra los componentes esenciales de un escritorio y la Figura 4.2
los componentes de una barra de tareas:

&P Botodn de inicio.
&4 Elementos de inicio rapido.
&» Zona de tareas.

& Area de notificacién.

“w 2 © w

Figura 4.2. Barra de tareas en Windows,

A. Interfaz en modo texto. El intérprete de comandos

Otra forma de interactuar con el sistema operativo es a través de lo que se de-
nomina el intérprete de comandos, como ya vimos en las unidades anteriores,
Este elemento se heredd de versiones anteriores de Windows y servia para rea-
lizar muchas de las operaciones que hoy se realizan en entorno grafico. Veamos
como se puede acceder al simbolo del sistemna:

* Windows 7: iremos a Inicio, ejecutar y dentro de |a caja de texto que aparece,
intraducir cmd.exe y pulsar enter. También podremos pulsar el botan de Inicio ©
Todos los programas ® Accesorios ® Simbolo del sistema. En versiones
Windows Server (anteriores a 2012 Server] se ejecutara de la misma forma.

* Windows 10: situaremos el ratdn en la parte inferior izquierda, en el logo de
Windows 10, y pulsando el boton derecho del ratdn elegir Simbolo del sistema
en una de sus dos opciones. También se puede realizar de forma similar a como
se hace en Windows 7, introduciendo cmd en Buscar en la web y en windows.

B. El boton Inicio en Windows

Si pulsamos este botdn, podemos tener acceso a los programas y
opciones de configuracion de Windows. También podemaos apagar el

sistema, cerrar |la sesidn de trabajo, buscar archivos, etcétera.
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Las opciones habituales que aparecen pulsando el boton de inicio en Windows 10
Son:

* Todas las aplicaciones. Contiene el conjunto de aplicaciones que el usuario
tiene a su disposicion. 51 cada opcidn contiene otras, basta situar el ratdn
encima para que se puedan visualizar las siguientes. Situados sobre la apli-
cacién deseada, hacemos clic sobre ella.

* Iniciar/apagar. Estos iconos se utilizan para apagar, reiniciar, suspender o hi-
bernar el equipo si tenemos activada esta ultima opcidn.

* Configuracidn. En esta lista se muestran iconos a través de los cuales po-
dremos acceder a |a configuracién y personalizacion de nuestro sistema.

» Explorador de archivos. Como su nombre indica, si hacemos clic en este ico-
no, se abrira el explorador de archivos en la carpeta personal del usuario.

* Mas usadas. Se muestran los iconos de los programas mas utilizados y de
cada usuario que inicia sesién en el equipo.

» Identificacion del usuario. Muestra el nombre y el icono que representa al
usuario que ha iniciado sesidn.

C.Ventanas en Windows
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Figura 4.3. Elementos de una ventana en Windows.
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&P Barra de titulo.

&3 Botones aspecto ventana.
¥ Ayuda de la ventana.

& Vista actual de la ventana.
&) Barra de estado.

&» Explorador de la ventana.

&# Barra de herramientas, navegacién y barra de men.

D. Operaciones sobre ventanas

Las ventanas podemos maoverlas por la pantalla, hacerlas mas grandes, sin ne-
cesidad de que ocupen toda la pantalla, mas alargadas, menos anchas, etc. No
ocurre lo mismo con los cuadros de didlogo.

La gran mayoria de las opciones de |as ventanas se pueden realizar desde la linea
de menus, en concreto haciendo clic en las opciones de Archivo, Inicio, Compartir,
Vista, etc., opciones que variaran de unas carpetas a otras.

Si por ejemplo seleccionamos la opcidn Vista, se mostrara un mend, en el que
podremos personalizar la vista de los elementos en la ventana, tal y como se
muestra en la Figura 4.4.

I i | EE| |conos muy grandes || [conos grandes [ A [
— - == pocl - £,

B |EE loonos medianos 5 |conos pequefios v T
Fanel de B e Vista Mostraru Opciones
favegacion - b Rk - Fckalies datludl = wiullar -

-

Paneles Drisero

Figura 4 4. Personalizar vistas de ventana en Windows.

Para cambiar el tamano de |la ventana, basta con situar el puntero del raton so-
bre el borde superior, inferior, izquierdo o derecho hasta que tome el siguiente
aspecto <>, A partir de aqui, pulsamos el botén izquierdo del ratén y arrastra-
mos el borde a la posicion deseada.

Para mover una ventana manteniendo su tamano actual, situaremos el puntero
del ratdn sobre la parte central de |a barra de titulo. Utilizaremos la técnica de
arrastrar para mover la ventana de sitio.

En caso de tener varias ventanas abiertas, solamente una de ellas estara ac-
tiva, es decir, solamente podremos trabajar sobre una de ellas. Para activar
una ventana, basta con hacer un clic sobre cualguier parte de la ventana que
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queramos activar. También podemos hacerlo pulsando el icono representativo
de la ventana en la barra de tareas en caso de no ver ninguna parte de la venta-
na en el escritorio.

La ventana activa es la que aparece en primer plano, y su barra de titulo tendra
un color diferente y el texto tendra otro aspecto. El color de la barra de titulo de
las ventanas no activas es normalmente gris.

Otra operacion habitual es actualizar una ventana. Esta operacidn se realiza
cuando la informacidn que muestra la ventana se ha actualizado, pero adin no
aparece. Teniendo la ventana activa, basta con pulsar la tecla F5. Si el conteni-
do de |la ventana ha cambiado, se mostrara. Esta opcidn suele utilizarse de for-
ma sistematica en la ventana del entorno de red sobre la que hablaremos mas
adelante.

E. Cuadros de dialogo

Son un tipo especial de ventanas que permiten al usuario introducir datos y rea-
lizar modificaciones respecto de la informacidn que muestran [véase Fig, 4.5).

@

Propiedades Protocclo de Intemet versidn 4 (TCR/ Py by

9 . General

Puede hacar que ks configuracian 1P se asignz automaticamente sl la
red es compatible con esta fundonaldad. Ce lo contrario, deberd
corsultar con & adminstraco- de red cuél es la configuraddr T
apropiada.

(Crobtener une direccidn IP sutordticarete

Direccidn IP: [ 92,188, 1 .30 |
Misrara de subred: | 255.255.255. 0 |
@ Pue-tsde enlace predetermnads: | 182150 1 154 |

Chtener la direcdon del servidor DNS sutomalicamenis

(®) Usar las siguientes drecciones de servidor DNS:

Servidor DMS praferide: | &8 .8 & . & |

Servidor DMS sltarmativa: [ 20,5 .4 .3 |
@ [ 1valigar confiouraddn al ssir Ciprinnes Avanzadas. . |
Cancelsr

@

Figura 4.5. Cuadro de dialogo en Windows.
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Es importante saber que no se puede cambiar el tamano de los cuadros de
didlogo, pero si moverlos. No tienen los tipicos iconos de dimensidn, solo tie-
nen el de cerrar y el de interrogacian, que solicita ayuda sobre |as operaciones
que estamos realizando. Esto se puede comprobar viendo que no es posible
redimensionar la ventana. Los elementos mas habituales de los cuadros de
dialogo son:

&P Barra de titulo. Contiene el nombre del cuadro de didlogo haciendo referen-
cia ala opcidn que representa.

@ Botones de comando. Sirven para seleccionar la opcion deseada después
de realizar el diélngu curreapundiente y haber marcado una u otra upcic’m_ Estos

botones suelen ser tres:

» Aceptar. Sirve para hacer efectivos los cambios realizados y salir del cua-
dro de didlogo. Es igual que pulsar |a tecla enter o return.

¢ (ancelar. Sirve para cerrar el cuadro de dialogo sin hacer efectivos los
cambios. Es igual que pulsar la tecla Esc.

» Aplicar. Sirve para hacer efectivos los cambios o acciones realizadas has-
ta ese momento sin cerrar el cuadro de dialogo.

€D Botones de opcidn. También llamados botones de radio, sirven para selec-
cionar una opcidn dentro de un conjunto. Se representan dentro de un circulo
blanco que puede contener, 0 No, un punto negro.

&3 Casillas de verificacién. En ellas se pueden seleccionar diferentes parame-
tros de una misma opcion.

&) Pestafias. Los cuadros de dialogo pueden tener varias opciones. Estas op-
ciones se van activando en las pestafias que aparecen en la parte superior del
propio cuadro y por debajo de la barra de titulo. Ya las hemos manejado en las
configuraciones anteriores.

Una de las caracteristicas de los cuadros de didlogo es que son modales, es de-
cir, mientras que estan abiertas, no se puede activar ninguna otra ventana que
corresponda con la misma aplicacidn,

Aparte de los elementos mostradas en la Figura 4.9, también podemos encon-
trar otros elementos que forman parte de los cuadros de didlogo. Son los que se
muestran en la Tabla 4.1.
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Muestran una serie de

Listas . alternativas al pulsar el botdn
S

desplegables 30 minutos en forma de flecha hacia abajo
gue tienen a su derecha.
En ellos se puede teclear

Cuadros un texto, Para escribir el

Amiakite Buscar una configuracion 2 texto situaremos el puntero
del ratdn sobre el cuadroy
escribirermos el texto deseado,
Permiten recorrer una lista que
tiene mas upcimes de las que
se pueden mostrar en el espacio

Barras de P P

|« >| | destinado a ellas. La seleccion
del contenido se ve marcando

lo deseado y automaticamente
quedara seleccionado.

desplazamiento

Permite al usuario introducir
valores numericos pulsando
cualquiera de los dos iconos
gue aparecen a su derecha.
También se puede modificar el
valor numérico introduciendo
directamente el nimero dentro
del cuadro.

Cnn‘tru! Esperar: 1
numérico

[0

Permite al usuario activar o
Interruptores @ D nesactivado @D Activedo || desactivar la configuracion de
algin elemento del sistema.

Los iconos expandibles son

» @ OneDrive elementos que también
e se pueden encontrar en
. » K Este equipo cuadros de didlogo, aungue
expandibles
suelen aparecer en ventanas.,
» b Red Presentan los elementos de

una forma organizada.

Tabla 4.1. Elementos de los cuadros de didlogo,

F. lconos en Windows

En este apartado veremos |las operaciones mas comunes que se pueden ha-
cer con los iconos, sean del tipo que sean; eso si, estas operaciones variaran
si el icono hace referencia a una carpeta, un programa, un archivo de musi-
ca, etc.
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Menu contextual de un icono. En todas las versiones de Windows, y por lo ge-
neral de cualquier sistema operativo, el botén derecho del ratén sobre cual-
quier icano tiene una funcion principal. Esta funcion consiste en que cuando
lo pulsamos, se despliega el menu contextual, que incluye varias opciones.
Dependiendo del tipo de objeto seleccionado, del tipo de software instalado y
de la versidn de Windows que tengamos, asi como de la version de Explorer,
las opciones del menud contextual variaran. Una de las opciones mas impor-
tantes es la de Propiedades. Con ella podemos acceder a las caracteristicas
de configuracidn de cada objeto.

Seleccién de iconos. Los iconos se pueden seleccionar haciendo un clic so-
bre ellos. Una vez seleccionados, pueden moverse de un lugar a otro, co-
piarse, eliminarse, etc. Es evidente que la operacidn realizada con un icono
se realiza realmente sobre el programa, archivo, objeto o ventana al que
haga referencia. La seleccidn de iconos puede ser multiple. Para seleccio-
nar varios icanos, por ejemplo, dos imagenes, se puede utilizar la tecla
CTRL. Esta tecla se mantiene pulsada y los iconos sobre los que se haga
clic se seleccionaran. Si queremos seleccionar un conjunto de iconos, 10
haremos manteniendo pulsada la tecla SHIFT, haciendo clic sobre el primer
icono y el tltimo de una lista. Intentemos en este punto seleccionar todos
los iconos de la carpeta.

Cambiar nombre a un icono. Un icono se puede renombrar, a excepcidn de
los propios que genera Windows, a los que, aunque es posible, no es facil
cambiarles el nombre. Situémonos sobre un icono cualquiera y al pulsar F2
veremos que podemos cambiar el nombre del mismo. También podremas re-
nombrar un icono haciendo clic sobre su nombre. Pasados un par de segun-
dos, volveremos a hacer clic sobre €. A continuacion, bastara con introducir
el nuevo nombre o modificar el anterior como si estuviéramos dentro de una
casilla de texto.

Mover iconos. Para mover un icono, hay que arrastrarlo de una ventana a
otra, 0 de una carpeta a otra, utilizando el botdn izquierdo del ratdn. Llevare-
mos dos iconos de esta carpeta al escritorio. Para ello, tendremos que tener
la ventana de la carpeta Imdgenes de muestra sin maximizar para poder ver
parte del escritorio y realizar la operacidn.

Copiar un icono. Lo arrastraremos de una ventana a otra o de una carpeta a
otra, pero teniendo pulsada durante |a operacidn |a tecla CTRL. Soltaremos el
botdn del ratén, después la tecla, y el icono se habra copiado. Cuando arras-
tramos un icono con el botén derecho del ratdn, podemos realizar la accidn
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de copia o de movimiento. Simplemente cuando lleguemos al destino desea-
do, es decir, a la carpeta o ventana de desting, al soltar el botdn del ratén, se
nos preguntara por la accion a realizar: copiar, mover, etcétera.

* Barrar iconos. Para borrar un icono lo seleccionaremos, pulsaremos la tecla
Supr y confirmaremos su eliminacidn. También podemos eliminarlo pulsan-
do el boton derecho del ratdn sobre el icono a eliminar y en las opciones
del menu contextual seleccionar Eliminar. En Windows, cada vez que elimi-
namos un archivo, carpeta, icono, objeto, etc., no se eliminan de forma per-
manente. Lo que eliminamos se envia a la llamada papelera de reciclaje de
forma temporal. Si deseamos recuperar un archivo, basta ir a la papelera y
restaurarlo. Cuando vaciamos la papelera, los archivos se eliminaran de for-
ma permanente.

» Crear accesos directos. Un acceso directo se define como un icono con el
que podemos acceder directamente a un archivo o aplicacidn, sin tener que
localizarlo en la ruta de la estructura del sistema de archivos en la que se
encuentra. Para crear los accesos directos se utilizan varias técnicas. Una
de ellas es ir abriendo ventanas, desde Mi PC o desde el explorador, hasta lo-
calizar el objeto al que queremos asociar el acceso directo. Una vez localiza-
do, lo seleccionaremos y lo arrastraremos hasta una zona libre del escritorio
con el botén derecho del ratdn pulsado. Al soltar el botén derecho, aparece-
ra, entre otras cosas, Crear iconos de accesa directo agui. Si elegimos esta
opcidn, crearemos el acceso directo al objeto seleccionado. Es evidente que,
para realizar esta operacion, la ventana en la que estemos para seleccionar
el objeto no podra estar maximizada, ya que no veremos parte del escritorio
para arrastrar el icono.

G. Personalizacion de Windows

Una de las caracteristicas mas importantes que nos ofrece el sisterna operati-
vo Windows es la personalizacion del aspecto del escritorio y de los elementos
que paodremos manejar. Se puede realizar la personalizacion desde diferentes
sitios, pero de forma muy similar, el aspecto de nuestro escritorio y de nuestro
sistema en general.

Para poder personalizar el aspecto de nuestro sistema en Windows, haremos
clic con el botan derecho del ratdn en cualquier zona del escritorio que no con-
tenga ningln icono niventana, Yy seleccionaremos Personalizar. Se mostrara
una pantalla como la de |a Figura 4.10.
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Figura 4.6. Personalizar escritorio en Windows.

Personalizaremos todo lo relativo al aspecto de nuestro escritorio. Silo que que-
remos es personalizar la resolucion de pantalla, planes de energia y alguna otra
cosa mas, ejecutaremos haremos clic con el boton derecho del ratan en cual-
quier zona del escritorio que no contenga ningun icono ni ventana, y selecciona-
remos Configuracidn de pantalla.

H. Personalicemos el aspecto de nuestras carpetas

Iremos a Panel de control = Opciones del explorador de archivos. Se mostrara el
cuadro de dialogo de |a Figura 4.7, donde podremos personalizar algunas opcio-
nes como las que se indican a continuacian.

&P General. Podremos configurar las opciones de los puntos 2, 3 y 4.

&3 Examinar carpeta. Podremos ver el contenido de las subcarpetas dentro de
la misma ventana de la que partimos, o cada vez que abramos otra carpeta se
abrira una nueva ventana. Comprobaremos esto abriendo |a carpeta de nuestra
unidad de disco duro C:.

6Acciunes al hacer clic en un elemento. Podemos indicar la accidn de doble
clic para abrir los elementos de |a carpeta, 0 a modo de navegacion web, hacerlo
con un solo clic. En la carpeta de nuestra unidad de disco duro, comprobaremos
ahora que las carpetas se abren con un solo clic.

ﬁ Privacidad. Seleccionaremos, o no, si queremos mostrar elementos de acce-
so rapido en las carpetas, borrando, o no, el historial de navegacion.

&) Restaurar valores predeterminados. Como su nombre indica, desharemos
todos los cambios realizados en esta pestafia y todo seguird como al principio.
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Figura 4.7. Personalizar carpetas en Windows.

) Ver. Pestafia muy importante, ya que al seleccionarla aparecera una caja de
texto con el titulo Configuracidn avanzada en donde podemos elegir opciones
tan importantes y utiles como:

* Mostrar todos los archivos y carpetas ocultas. Para poder visualizar ar-

chivos y carpetas que tienen el atributo de oculto (Hidden) y que por lo
tanto no veremos si no activamos esta opcion. Analicemos esto en nues-
tra unidad de disco duro.

Ucultar archivos protegidos del sistema operativo. Para poder ver archi-
vos de configuracion que de otra forma no veriamos.

Ocultar las extensiones de archivo para archivos conocidos. Siesta casi-
lla esta activada, cuando veamos el contenido de una carpeta con archi-
vos, observaremos que solo se mostrara el nombre de los archivos, pero
no veremos su extension.

&® Buscar. Para personalizar la busqueda de archivos desde la opcidn Buscar
del menu Inicio.
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4.1.2. Configuracidn regional del equipo

Para el buen uso del sistema operativo, especialmente si trabajamos dentro de
una red local, es muy importante que el sistema esté perfectamente configu-
rado en parametros tales como fecha, hora y, por supuesto, en lo referente a la
configuracién regional.

Una configuracion regional esta compuesta por varias categorias, para las que
existe un formato u otras especificaciones que dependen del pals. La configura-
cién regional de un programa define los conjuntos de cédigos, las convenciones
de formato de fecha y hora, moneda y decimales, y el orden de intercalacion.

La configuracidn regional nos permite configurar cuestiones como el simbolo
de la moneda utilizada en nuestro pais, punto o coma decimal, zona horaria, etc.

Para acceder a la configuracidn regional en Windows 10, iremos al icono de
configuracion ESREEEIEINN que se despega desde el boton de inicio H En
la ventana que se muestra, iremos a la opcién de Hora e idioma, Voz, Regidn,
fecha... tal y como se muestra en la Figura 4.8.

Configuraricn O o
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-
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Figura 4.8. Configuracidn regional.
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Se desplegara una ventana en la que podremos configurar multiples opciones y
que podemos ver en la Figura 4.9,

o} Corfigumazicn - O o
é:'i‘?; O E DM A | Hirsrar Lna mrfguROSN
Fecha y hara )
Fecha y hora
6_ o Dl T 15, e oales, ©de nowvsmben de 200
oz Ajusiar i auloird livamene

@) actrade @

Cambiar f=cha v hom

fana harana

| A0 019X0 Engalzs, Copanhagie, Marar, Par . | | @
ZembiaT ka hars auTomALCamEnte Segdr & fe Erke de verans

@D oonede

Formatos

Primes dis de lo semanx lurees

Fechs cona: e [ 6
Fehe langa mignockes, 9 de noviemiore da 2015

Ihars cora: 12:11

Hiara | arpac 18112k

Camibiar iorivealos da lecha v Mois

Dpcicnes de configuracidn relacionadas

heomness icionakes de fecha, hom v -I'|.'..I|."|||"--'.‘.|_6

SEAT FElieE farR Maras hararias dierannes

Figura 4.9. Opciones de configuracidn regional.

&P Opciones de configuracién regional donde podremos configurar fecha y
hora, que es la pantalla que se muestra por defecto, regidn e idioma o voz del
narradar.

Teniendo en cuenta la primera pantalla que se muestra, que es la de fecha y
hora, las opciones que se pueden retocar son las siguientes:

@ Si se desactiva este switch, podremos modificar manualmente la hora. En
caso de estar activado, |a hora se configura de forma automatica.

&P Zona horaria en la que estamos, que se puede modificar y esta regulada por
el estandar UTC, que es el “tiempo universal coordinado” o “Coordinated Univer-
sal Time". En sistemas mas antiguos, esta regulado por GMT.

& Formatos de fecha y hora, que se pueden ajustar a gusto pulsando en Cam-
biar formatos de fecha y hora.
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& Opciones adicionales de fecha y hora y configuracién regional. Cuande hace-
mos clic en este elemento, se despliega otra pantalla, como la de la Figura 4.10,
en la que podremos configurar otras tantas opciones, siendo la mas interesante
la de Cambiar formatos de fecha, hora o ndmero.

¥ Reluj, iara y regitn - O it

T % » Fancldccow. » Relaj idierna y region @ w | 0 Buscar en l Fanel de control 2

Ventana prinopal del Pans de

. A =
P 124 - |:F'l.. ay hora o .
i Cenfigurar lehora y lafecha  Cambiar le zone hofaria
Sisterrs y sequridand Bcreger relojes para zores horanas diferentes
Redes e Irtern=- " idioma
Hasdwere y sonida ﬁ Bgreger un idioma Cambizr métodes de entrada
Pregremas q Redién
Cu=nkas ce asuaro l —armbrar ukbizacion Cambwar terrmmatos de Fecha, hora o numerc

Figura 4.10. Opciones avanzadas de configuracidn regional.

Al seleccionar esta opcidn, se muestra otra pantalla, en la que al pulsar en el bo-
ton Configuracion adicional podremos modificar el punto decimal o coma deci-
mal, el formato numérico, y otras tantas opciones relacionadas con el formato
de nameros, moneda, fecha, hora, etc. Incluso podremos seleccionar el idioma
de nuestro sistema y de los narradores utilizados por defecto.

En la pantalla de la Figura 4.9 estan las opciones regidn e idioma y voz, pero en
ambos casos, llegaremos a configuraciones y opciones practicamente iguales
o casi iguales que las explicadas en este punto.

4.1.3. Personalizacion de los periféricos basicos

El nuevo sistema operativo Windows 10 de Microsoft incorpora numerosas ca-
racteristicas y funciones nuevas. Uno de los aspectos mas destacados de es-
tas funciones es el gran repertario de personalizacion que se ha introducido en
esta nueva version de Windows respecto de escritorio y periféricos como el ra-
ton y el teclado, el énfasis en los colores de la ventana, punteros del ratén, etc.

Veamos los periféricos basicos personalizables en Windows, tales como tecla-
do, ratén, monitor e impresora,

RATON

El tamafio del cursor del ratdn, para muchos, suele ser un problema que las nue-
vas versiones de Windows 10 no han solucionado, ya que lo consideran dema-

110



siado pequeno. En este sentido, podremos personalizar el tamafio y color del
puntero, ademas de otras opciones.

Lo primero que tendremos que hacer sera ir al Panel de control » Mouse. Se
mostrara una pantalla como la de |a Figura 4.11, en la que podremaos persanali-
zar la mayoria de las opciones del ratén como el tipo de puntero, la velocidad del
cursor, el rastro del cursor, el raton para zurdos, etc.

¥ Propiedades: Mouse >

Botonez FPumieros Qpcicrnes depuntere Rueda  Hardware

Esquema
| Agrandade (esquema de sistema) o | %
.Guardl como Eliminar

Personalizar
Seleccidn de Ayuda
Trabajande en segunde plane % g
Deupado E
Seleccidn con praciEidn b

[_] Habilitar sombra del puniero Ignimdmnadu | Exarminar-.. |

| Acepter || Canedlar | Apicar

Figura 4.11. Personalizacion del ratdn.

Recordemos que en la unidad 3 vimos que desde Control - Centro de accesibilidad
también podemos personalizar el aspecto del ratdn, colores y tamanios de for-
ma mas personalizada.

TECLADO

La personalizacidn del teclado en Windows es minima, pero se puede perso-
nalizar su utilizacion, que responde casi exclusivamente a la configuracion de
atajos de teclado, para que el usuario pueda realizar acciones directamente
simplemente pulsando una o varias teclas, como lo hacemos par ejemplo al pul-
sar ctrl+alt+supr.
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Por su disefio, Windows siempre ha tenido muchos atajos de teclado utiles que
la mayoria de la gente no utiliza, a pesar de ser increiblemente faciles de recor-
dar porgue las combinaciones de teclas tienen sentido de ser y son en si su pro-
pia nemotecnia para que el usuario los aprenda con facilidad.

El nuevo sistema operativo Windows 10 tiene muchas novedades, y muchas de
ellas cuentan con su propio atajo de teclado para activarse, y, bajo nuestra opi-
nidn, son bastante atiles.

Veamos en la Tabla 4.2 una lista de los atajos de teclado maés tiles en el siste-
ma Windows:

Tecla de Windows + A Abre el centro de actividades,

Tecla de Windows + C Activa el reconocimiento de voz de Cortana,

Muestra el escritorio [presiona de nuevo y

Tecla de Windows + D
muestra las ventanas].

Tecla de Windows + E

Abre el explorador de Windows.

Tecla de Windows + G

Activa Gane DVR para grabar la pantalla,

Tecla de Windows + H

Activa la funcidn para compartir en las apps
Modern para Windows 10.

Tecla de Windows + |

Abre la configuracién del sistema.

Tecla de Windows + K

Inicia "Conectar” para enviar datos a
dispositivos inalambricos.

Tecla de Windows + L

Eloguea el equipo.

Tecla de Windows + R Ejecutar un comando.

Tecla de Windows + S Activa Cortana,

Abre el menu de opciones avanzadas [igual que

Teciaide Wintioves + 5 hacer clic derecho en el botdn de inicio].

Tecla de Windows + TAB

Tecla de Windows + flechas de Pega una ventana a la derecha, izquierda, arriba
direccion o abajo de la pantalla [Windows Snap).

Tecla de Windows + CTRL + D

Abre la vista de tareas.

Crea un nuevao escritorio virtual,

Cierra un escritorio virtual (las apps se van al

Tecla de Windows + CTRL + F4 .
mas cercano].

Tecla de Windows + CTRL + flecha
izquierda o derecha

Tecla de Windows + SHIFT +
izquierda o derecha

Cambia de escritorio virtual,

Mueve la ventana actual de un monitor a otro,

Cambia entre las ventanas abiertas en todos los

ALT + TAB .
escritorios.

Tabla 4.4. Atajos de teclado en Windows.
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Veamos a continuacion de qué forma podemos personalizar un entorno estan-
dar en otro totalmente personalizado que nos pueda favorecer la presentacion
en |a pantalla de elementos como iconos, ventanas y texto.

Para ello, iremos directamente a una zona vacia del escritorio y con el botdn
derecho del ratdn pulsaremaos en Configuracidn de pantalla. En la pantalla que
aparece, en la parte inferior, haremos clic en Configuracion de pantalla avanza-
da mostrandose una pantalla.

MONITOR

En la unidad anterior vimos como podiamos personalizar el monitor, especificamen-
te para opciones de accesibilidad, pero también para usuarios sin discapacidad.

Respecto de la pantalla, recordemos que podremos configurar varias cosas.
Para ello, iremos directamente a una zona vacia del escritorio y con el botdn
derecho del ratén pulsaremos en Configuracién de pantalla. En la pantalla que
aparece, que es la de pantallo, en la parte inferior, haremos clic en Configura-
cion de pantalla avanzada mostrandose una pantalla en la que podremaos con-
figurar cuestiones como las Opciones avanzadas del tamanio del texto y otros
elementos, donde podremos personalizar el tamano del texto de iconos, venta-
nas, titulos, e incluso ponerlo en negrita,

También podremos realizar un ajuste mayor de nuestras preferencias si vamos
directamente a una zona vacia del escritorio y con el botdn derecho del ratan
pulsamos en Personalizar. En esta zona podremos cambiar los colores de las
ventanas, barras de titulo de demas elementos de pantalla, etc.

IMPRESORA

Una vez instalada una impresora, es importante poder configurar las preferen-
cias de la misma, respecto del tipo de papel a utilizar, si se imprimira en color o
en blance y negro, si hay varias bandejas, de cual tomara el papel, etc. Esta per-
sonalizacidn la veremos con mas detalle en el punto 4.2 de esta unidad.

4.1.4. Otros

Windows 10 permite ajustar visualmente muchos aspectos diferentes. Una de
las primeras tareas que llevan a cabo casi todos los usuarios de Windows es
cambiar el tema o el fondo de pantalla del escritorio. EI término Tema hace re-
ferencia a toda |a decoracion del escritorio: colores de las ventanas, forma y di-
seno de los iconos Yy menus, Y también el propio fondo de pantalla. Windows 10
permite ademas personalizar de forma independiente cada opcidn.
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FONDOS

Para personalizar el fondo de pantalla iremos a una zona vacia del escritorio,
pulsaremos con el botdn derecho Personalizacion, y en la pantalla que se mues-
tra, seleccionaremos Fondo. Podremos seleccionar varias opciones:

* EnImagen: podremos seleccionar el fondo o tapiz que se muestra en el es-
critorio. Incluso es posible seleccionar cualquier foto del disco duro y llenar
la pantalla estirando la imagen o formando un mosaico, gracias al apartado
Elegir un ajuste. En la web de Microsoft Bing Gallery encontraremos cientos
de fondos para descargar.

* Color Solido: podremos poner camo fando del escritorio una pantalla plana,
para evitar distracciones y agilizar el ordenador, ya que el refresco de panta-
lla serd mucho mas ligero.

* Presentacion: configura varias imagenes o un dlbum de fotos que cambia-
ran cada pocos minutos, o una vez al dia. El tiempo lo eliges tu.

COLORES

Podemos cambiar el aspecto de las ventanas, los menus emergentes y la barra
de tareas. Incluso hacerlas transparentes. Con la opcién Elegir automdticamen-
te una opcidn de énfasis dejaremos que Windows 10 seleccione automatica-
mente los colores en funcion del fondo que tengamos instalado.

TEMAS

Silo preferimos, podemos cambiar de golpe toda la apariencia de Windows 10 y
conjuntar los diferentes elementos, lo mas practico es cambiar el tema.

Para ello, seleccionaremos la opcidn temas de la pantalla de personalizacidn del
monitor. Haremos clic en Configuracidn de temas. Desde este lugar, podemos
optar entre diferentes temas preinstalados: Windows, Windows 10, flores, etc.
Hay algunos llamados de contraste alto que son muy utiles cuando trabajamos
con poca luz o tienes problemas de vision, como ya vimos en la unidad 3.

Sinecesitaramos mas temas, haremaos clic en el enlace Obtener mds temas en
linea.

Desde el apartado Temas es posible personalizar otras caracteristicas visua-
les muy importantes, como son los iconos del sistema que aparecen en el
escritorio, y el cursor del ratdn. Para ello, seleccionaremos Configuracion de
iconos de escritorio, pudiendo elegir qué iconos queremaos que aparezcan en
el escritorio.
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PANTALLA DE BLOQUEO

Cuando encendemos el ordenador aparece una pantalla de bienvenida que, en la
mayoria de los casos, te pedira el PIN o la contrasena para acceder a Windows 10.
Es lo que se conoce como Pantalla de bloquea. También aparece cuando dejamos
el ordenador en suspensian o estamos mucho tiempo sin hacer nada en él.

Podremos elegir una imagen para decorar la pantalla de bloqueo, aunque lo mas
interesante esta en la zona inferior. Aqui puedes elegir las apps que se mostra-
ran en la pantalla de blogueo, con la informacidn actualizada. Por ejemplo, si se-
leccionas El tiempo, mostrara el clima del dia. Otras apps que podemos incluir
en la pantalla de bienvenida son los ultimos correos, la alarma, y calendario, etc.

EL PROTECTOR DE PANTALLA

Sin salir de Configuracidn < Personalizacion - Pantalla de blogueo, en la zona
inferior encontramaos la Configuracidn de protector de pantalla, La usare-
mos para poner en marcha o cambiar de aspecto del protector de pantalla de
Windows 10. Se trata de una animacidn que aparece cuando una imagen fija
permanece mucho tiempo en la pantalla, para evitar dafos.

INICIO

Windows 10 incorpora nuevamente el botdn y el Menu de inicio. Es un hibrido de
Windows 7 y Windows 8, pero si lo personalizamos, podemas convertirlo en el
botdn de inicio clasico, y adaptarlo a nuestras necesidades.

PERSONALIZA LA BARRA DE TAREAS

Por Gltimo, tenemos la opcién de configurar |a barra de tareas situadas en |a par-
te inferior del escritorio. Aqui podremos anfadir nuevas funciones, como una ver-
sidn integrada del navegador, anclar paginas webs, documentos y programas, etc.

CAMBIA EL TAMAND DEL TEXTO

En monitores muy grandes el tamanio, por defecto del tipo de letra del Windows 10
es demasiado pequefio, Resulta dificil de leer porque el usuario suele situarse
mas lejos. Este tamafio puede cambiarse, pero hay que tener en cuenta que
esto afecta no solo al texto, sino también al tamafo de los iconos en el escrito-
rio. Ademads, en algunos programas es probable que el texto quede cortado. Si
esa asi, volveremos a reducir el tamanio de la letra. Estas configuraciones ya las
vimos en la unidad 3.



APLICACIONES PREDETERMINADAS

Las aplicacinnes predeterminadas son los programas gue se ponen en marcha
automaticamente cuando realizamos acciones o doble clic sobre algtn icone.

Por defecto, si hacemos clic en un icono que tiene el simbolo de Word, se abrira
con el Microsoft Word, etc., y asi para el resto de aplicaciones. Esto puede perso-
nalizarse facilmente. Para ello, iremos a Inicio - Configuracian < Sistema - Apli-
caciones predeterminadas. Se mostrara una pantalla como la de la Figura 4.12.
En esta pantalla seleccionaremos la aplicacion que queremos modificar, y se
desplegara una lista de posibles candidatos para ser la nueva aplicacion por de-
fecto, que podremos seleccionar si es nuestro deseo.

= Conlpiaietn | b4

123 APLICACIONES PREDETERMINADAS

Elegir aplicaciones predeterminadas
Calendario

=+ Lleqir unvalor predelerminado

Cuneo elechonwg

0 Cleqir un valor predeterminada

Mapas

E Mdl;l:ls

Repraductar de rmisica

Grnrae Wsica

Wisualizadar de fotos

E Falos

Figura 4.12. Aplicaciones predeterminadas.

4.2. Administrador de impresion
Veamos en primer lugar el proceso para instalar una impresora en Windows.

El proceso de instalacidon de una impresora consiste basicamente en suminis-
trar al sistema operativo los drivers adecuados para que pueda comunicarse
con la impresora en cuestion.
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Podremos obtener los drivers por varias vias, pero lo normal es que el vende-
dor de la impresora acompane al producto con un CD/DVD en el que se incluyan
los drivers para los diferentes sistemas operativos con los que la impresora es
compatible y esta disenada.

También el propio Windows, especialmente en las dltimas versiones, dispone de
gran cantidad de drivers de impresoras, aunque no de todos.

Para ilustrar este proceso, lo que haremos sera instalar una impresora para
posteriormenteadministrarla y asf conocer de primera mano el proceso comple-
to de administracién de impresoras.

Instalacion de impresoras locales

Para instalar impresoras locales, lo primer que haremos es saber si la impresora
a instalar sera de un tipo u otro, es decir, si sera de tipo USB, LTP o impresora de
red, que suelen ser las mas comunes.

A partir de este punto el proceso de instalacién es el mismo en todos los casos.

Lo primero que hay que hacer para instalar una impresora es ir a Panel de con-
tral -» Dispositivos e impresoras, En la parte superior de la ventana, pulsaremos
en Agregar una impresora para anadir la impresora que queramos.

En este caso, se desplegard una pantalla en la que se intentara localizar automa-
ticamente alguna impresora conectada al sistema. Si pasados unos minutos en
esta pantalla no se localizara nada, o simplemente lo que se localiza no se corres-
ponde con lo que nosotros queremos instalar, pulsaremos en la opcidn que inicia
La impresora que quiero no estd en la fista. En este momento se mostrara la pan-
talla de la Figura 4.13, en la que podremos elegir una de las siguientes opciones:

& fgregrimpresam

Fuscar ung impresara poe meadin de otras opeiones

"o kil imrpreso a5 un poco artous. Syudame s busconde
(7 Bl v iemriar s inepeesce s Commparliths poe ebne
EsArInar.

Epmrrpla: Visgquipyimpisan e o
hetps/ e quinadprinkersd impres g printee

[yAgreges una inpresara por medio de una gireccidr TCPAR o un romkre de nod
[T Mareger wna imgiesara recerosible ce vl iralimbrics o Blusiooth

(WiAgrege una impresan bocal o de red con confiolrzcion mancak

Figura 4.13. Selecciona de tipo de impresora a instalar.
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Por orden de aparicidon, las opciones son:
» Ayuda parainstalar impresoras antiguas.

* Introduccion de nombre de impresora en red para instalar una impresora
que esta compartida en otro equipo.

* Instalarimpresora TCP/IP que esta en la red y que dispone de una direccion
IP dentro del mismo rango de direcciones IP de mi equipo.

* Instalarimpresoras inalambricas o bluetooth.

¢ Instalar impresoras locales conectadas directamente a mi equipo por cable
ush, serie, paralelo o firewire.

En nuestro caso, seleccionamos la Ultima opcidn para instalar una impresora
local, es decir, puerto LPT o USB, seglin el caso. Seleccionada la opcidn, pulsare-
mos Siguiente.

En la siguiente pantalla elegiremos el puerto, es decir, el conector con el que laimpre-
sora esta conectada al ordenador y que, por lo general, sera un puerto USB. Hace unos
afios [2000-2005] adn se instalaban impresoras por los puertos paralelo o puertos
LPT, Veamos en la Figura 4.14 un puerto y conector USB y otro de tipo paralelo.

Figura 4.14. Conectores y puertos impresora paralelo/USB.

& Conector USB placa base.

&3 Conector paralelo, Centronics o Ipt1 de la placa base, de 25 pines hembra.
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&) Cable de impresora utilizada para conectar |a impresora paralelo al puerto
Centronics de 25 pines macho.

€D Cable utilizado para conectar impresora USB a puerto del mismo tipo en pla-
ca base o adaptador similar.

En la siguiente pantalla, tal y como se muestra en la Figura 4.15, seleccionare-
mos el fabricante de la impresora en la parte izquierda de Ia lista, y en la parte
derecha el modelo de la impresora de los que queremos obtener los drivers de la
impresora que gueremas instalar. En este caso, los drivers que vamos a utilizar
son los suministrados por el sistema operativo Windows. Pero lo normal sera
pinchar el botdn de Utilizar disco para buscar en el CD/DVD que nos ha suminis-
trado el fabricante, los drivers especificos de nuestra impresora para nuestro
sistema operativo. También pulsando en Windows update, si tenemos conexidn
a internet, el propio sistema operativo puede localizar en la WEBE los ultimos dri-
vers para nuestro dispositivo. En cualquier caso, realizada la seleccidn, pulsa-
mos Siguiente.

=
€ B Agrcgar impresora
Instalar el controlador de impresora
o= Elijz la imprezerca en |z lista, Haga clic en Windows Updzte para ver mas modelos.
o
Para instalzr el contro'ador desde un CO de instalacién, haga dic e~ Usar disce,

Fabncante ALl im presoras b

Brother EalBrother Culor Leg Type! Class Drives

Canon CalBrother Color Tyoe3 Class Driver

Dell ClBrother Color Typed Class Driver

Eastrian Kodak Compeiny ;_H]BIUU'II:‘I Gerenc  pey Typel Class Drive:
| _FRemal v“_ | T R T S vy, AR M RO o

RN S S =
5l Contralzdor firmado digitzlmente. £ Wndows Update i Usardiscon.,
Por qué es impeortarte ia firma de un controlador
Cancelar

Figura 4.15. Seleccion del fabricante y modelo de |a impresora.

Sea como fuere, seleccionado el driver, el proceso de instalacién continua solici-
tdndonos datos, tales como el nombre con el que se va a instalar la impresora,
Si queremos que la impresora sea o no la predeterminada, si la vamos a com-
partir 0 no y si queremos imprimir una pagina de prueba.
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Después de todo este proceso, la impresora estara instalada y lista para usar-

se, teniendo en cuenta los posibles ajustes que podamaos hacer y que veremaos
a continuacion.

Administracion basica de impresoras locales

Una vez instalada una impresora, es importante configurar las preferencias de
la misma respecto del tipo de papel a utilizar, si se imprimira en color o en blan-
co y negro, si hay varias bandejas, de cual tomara el papel, etc.

Para personalizar la impresora, hay que ir a Panel de control -» Dispositivos e
impresoras. Se mostrara una lista de impresoras y dispositivos instalados en
nuestro equipo.

En este caso, seleccionaremos la impresora deseada, es decir, la que queremos per-
sonalizar, Y con el botdn derecho elegiremos |a opcidn Prapiedades de la impresora.
Se mostrara una pantalla con varias pestanas, en las que podremos personalizar
varias cosas, tales como Upciones avanzadas, en donde normalmente indicaremos
el horario en el que esta disponible la impresora, Administracion del color, etc.

En esta ventana, en la pestana General, pulsaremos en Preferencias y se des-
plegara una ventana en la que al pulsar Opciones avanzadas se mostrard un
cuadro de didlogo en el que podremos personalizar cuestiones tales como el pa-
pel en el que queremos imprimir, si se imprimirla apaisado 0 no o si queremos
imprimir en color o blanco y negro.

™% Preferencias de impresion de Erother *

Presentacion  Papel/Calidad

Seleccion de la bandeja

Origen del papet: Seleccidn automética w
Color

- [ ]

- () Blanco y negro =! (® Color

Opciones gvanzadas..,

. Cancelar Agligar

Figura 4.16. Personalizacidn de |a impresora.
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Por lo general, cualquier impresora instalada localmente en nuestro equipo se
instalara en algin puerto, es decir, por alguna conexidn que permita eso mismo,
utilizar directamente la impresora desde el equipo sin mas.

Segun el puerto en el que instalemos la impresora, posteriormente podremos
compartirla, o no, para que otros equipos de la red puedan utilizar nuestra im-
presora como si la tuvieran instalada en su equipo,

4.3. Administrador de dispositivos

En la mayoria de las versiones de Windows, el procedimiento para analizar,
administrar, agregar o eliminar dispositivos hardware es muy similar. Cierta-
mente, desde Windows 95 hasta la fecha, la forma de agregar hardware ha cam-
biado sustancialmente, pero la esencia sigue siendo la misma.

Analizar los dispositivos de nuestro sistema

Para ver los dispositivos instalados en un sistema Windows, tendremos que ir al
panel de control, seleccionaremos Panel de control - Administrador de disposi-
tivos. Veamos la Figura 4.17.

& Admimistrador de dispostivos o 4
Arrhin  fecita Wor o By
e mHEm ®

w g WILLCURED
B Adaptedores dr pankells

v B Bclapleddore de red
3 ﬁ Sateriis
v Caolas deimpresicn
¥ g worraladoras ATAFATAP] IDE
4% Cortraladoras de e macenamiento
3 ' Cardraladoms de bos sene pnnecrsal
» & Coriroladoras de sonide y video y dispositroos ce juege
* &'_;i L "||Hl-.|i'¢llJ- deinteiler de Lsaain I:H”‘I:I
0 Cspositives descitware
+ T Digpesitives dal sistema
i Cimpositives portstiles
& Ertradasy salidas de audia
» Il Cquipa
v [0 Adnirsknees
3 ﬂ Mause y ctros dispositreos sefaladores
b :IIII FH‘I:II'I“
¥ Puertos (COM y LFT]
~ [ Semiorec
E Coleccior de sensores HID Y2
I Sersoe 500 V2
» i Tecladas
b e Ummdades el

¥ e Unicades de DWDo CO-ROM

Figura 4.17. Administracion de dispositivos en Windows 10,
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En este caso veremos como se muestra la lista de dispositivos, teniendo en
cuenta que podemos encontrar:

é—i Dispositivo con driver mal instalado. 5i se muestra este icono sobre un dis-
positivo, es que el driver que tiene instalado no es el adecuado al sistema o sim-
plemente es incorrecto. Basta con pulsar el dispositivo con el botdn derecho del
ratén y seleccionar Actualizar software controlador y seguir las pantallas que
muestran el proceso para realizar tal accion.

@ Dispositivo no reconocido. En este caso, el sistema no reconoce el hard-
ware de ningun modo. No es que no tenga el driver, es que simplemente no sabe
qué dispositivo se le ha conectado. La solucidn a esto es mala, ya que probable-
mente este dispositivo no sea utilizable en este sistema,

@ Dispositivo deshabilitado. El dispositivo esta instalado correctamente, con
el driver adecuado, pero se ha deshabilitado por deseo del usuario. Para habili-
tar o deshabilitar dispositivos, basta con situar el ratén sobre el dispositivo con
el botdn derecho del raton seleccionar Habilitar o Deshabilitar, segun el caso.

Agregar nuevos dispositivos hardware

Hoy por hoy, todas las versiones de sistemas operativos, salvo alguna excep-
cion rara, son sistemas Plug and Play, es decir, sistemas en los que los dispo-
sitivos hardware, se inserten en frio 0 en caliente, quedan reconocidos por el
sistema operativo en la mayoria de los casos de forma automatica.

Cuando hablamos de insertar en frio, hablamos de insertar componentes cri-
ticos, como por ejemplo placas de memorias, discos duros o un procesador en
la placa base, y eso implica que el equipo tiene que estar desconectado de la
corriente eléctrica: “EN FRIO”. Si por el contrario insertamos un ratén, teclado,
monitor, disco duro externo, etc., normalmente no hara falta desconectar |a co-
rriente del equipo para que el dispositivo sea reconocido: “EN CALIENTE",

Si el hardware que estamos anadiendo se puede pinchar en caliente, sencilla-
mente haremos eso, pincharlo. Pasado un tiempo, aparecera un pequeno globo
en el drea de notificacion del equipo que avisara de que el nuevo hardware se
esta instalando. Si todo va bien, aparecera luego otro globo para indicar que el
hardware esta listo para usarse.

En el nuevo hardware instalado, tendremos muy en cuenta que los drivers o
controladores del nuevo hardware los tenia ya incorporados nuestro sistema
operativo. Sidurante el procedimiento de instalacidn del hardware se produce
algin error, puede ser debido, precisamente, a no contar con los drivers de este
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dispositivo o por algin otro error, como incompatibilidad con otro software ins-
talado o simplemente un fallo del nueve dispositivo.

Siel hardware que hemos afadido lo hemos pinchado en frio, al encender de
nuevo el equipo puede pasar varias cosas. Lo habitual, normal y deseable es
que el propio sistema operativo instale el nuevo hardware sin mas. Si asi ocu-
rre, significara que el dispositivo nuevo es compatible con el sistema operativo
y que este dispone de los drivers para instalarlo.

Otra cuestidn no tan rara es que al encender el equipo aparezca un globito en el
area de notificacién que diga que no se ha podido afadir el hardware. En este
caso, podemos hacer varias cosas:

* Instalar manualmente los drivers que nos ha proporcionado el fabricante del nuevo
hardware, siempre y cuando estos vengan incluidos en un archivo del tipo setup
oinstall. En este caso, los drivers y las utilidades de manejo del dispositiva se ins-
talan en el equipo y el nuevo hardware podra utilizarse directamente.

* |Instalar los drivers del nuevo hardware siguiendo el asistente de instalacion
que nos proporciona el sistema operativo. Haremos esto cuando salo tenga-
mos el archivo especifico del controlador [archivo inf] y no dispongamos de
ninguna utilidad extra de instalacion suministrada por el fabricante.

* Proceder como en el caso anterior, previa descarga del controlador desde In-
ternet.

De todas formas, Yy antes de agregar o eliminar hardware de nuestro equipo, lo
que tenemos que saber es el que tenemos instalado, tal y como hemos visto en
el punto anterior.

El procedimiento para agregar hardware es sencillo en los nuevos sistemas
operativos, ya que lo normal es que se instale solo. Eso si, puede ocurrir que
durante el proceso de instalacidn se nos muestren varias opciones tales como:

* Buscar e instalar el hardware automaticamente: si seleccionamos esta
opcion, aparecera una pantalla en |a que se realiza la busqueda del nuevo
hardware. Si tras terminar este proceso no se ha detectado nada, aparecera
otra pantalla en la que se indica tal circunstancia y se nos ofrece la opcidn
de volver atras o seguir para seleccionar el tipo de hardware de una lista que
nos mostrara el sistema operativo.

* |Instalar el hardware seleccionade manualmente desde una lista: aparece
directamente la misma de antes y el proceso es el mismo que en el caso an-
terior. Eso si, indicar que si seleccionamos la opcién Mostrar todos los dispo-
sitivos | después hacemos clic en Siguiente, solamente tendremos la opcion
de Utilizar disco para seleccionar los drivers del nuevo hardware.
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4.4, Proteccion del sistema

El cortafuegos de Windows

Los sisternas operativos de Microsoft cuentan desde Windows XP Service Pack 1
con un Firewall integrado que permite tener un pequefio control sobre las conexio-
nes de red. Aunque en esta version del sistema operativo el cortafuegos no es muy
eficaz en muchos aspectos, puede servir de una pequena capa de proteccion para
los usuarios menos expertos.

Las versiones de Windows 7/8/10 de Windows incorporan también un cortafue-
gos mucho mas mejorado y potente con mas opciones de configuracidn y per-
sonalizacidn en todos los aspectos. Por lo general, con el Firewall de Windows
podemos realizar configuraciones sencillas de manera que cualquier usuario
pueda, por ejemplo, abrir el trafico a los puertos del HTTF, FTP, etc.

Para personalizar el cortafuegos, lo primero es abrirlo y para ello iremos a Panel
de control - Firewall de Windows. Se muestra la pantalla principal de cortafue-
gos tal y como podemos ver en la Figura 4.18.

WP Fireasll de Windews - 'l 4
=« P i e Tedos los slementos de Panel de con. ¢ Firewsll de Windows w Juscerenel P B

A 5 i Fir I i ,
e e iickind it yude 5 proteger su equipo con Firewsll de Windows

conkral

Firesrall de Windcowes ayuda a i petir que hackers o soitwase malintencionado cotengan
5 aoceco al equipo 2 través de Internet o de una red.
Permitir ura aglicacién o una

cargcterictica a traves de = -

Foreseell cle Windews e Redes privadas Mo conectado |
®) Cambiarla configuracién ce T T

nelificationes 9 Redes pdblicas o invitadas Conectado |
ﬁ Activar ¢ desactivar Frewall de

Werdimiis Sedes en lugares pdblicos com o aeropuerios o cafeterias

) Restaurar valores

: Ectace de Fioewell de Windows: Artiards
predl:ll:l-mrludu:.
@ Cosguracitn mnzia Consxiones entrantes Bloquea-todas las conesiones a
aplicaciones gue no esbén en la lisia de
Soluvion ve probleries ve el apliceciones zerritidas
Acdes publicas activaz ™ | Rl oaderibaada
Voo también e i, B i
Ectaco de not ficacidn: Metificarme cuando Frrewsll de Windows
Segarided y manterimientc bloguse una nueva aplicacion

Centro de reces y recursos
carmpar o

Figura 4.18. Cortafuegps de Windows 10.

La configuracion del cortafuegos puede realizarse saobre los siguientes aspec-
tos basicos:

¢ Activar o desactivar el Firewall de Windows. En |a parte izquierda de la ven-
tana disponemos de un menu con los diferentes apartados del mismo. Lo

124



primero que vamos a hacer es pulsar sobre la opcion Activar o desactivar
Firewall de Windows para abrir una ventana desde donde podemos elegir si
queremos activarlo o desactivarlo en las redes domésticas o en las redes
publicas, asi como si queremos bloquear todo el trafico en alguna de ellas.

* Permitir o bloquear el trafico a aplicaciones o caracteristicas. Volvemos a
la ventana principal de configuracion del Firewall de Windows y seleccio-
namaos en el mend el apartado Permitir una aplicacién o una caracteristica.
Desde esta ventana vamos a poder ver todas las aplicaciones y servicios de
Windows a la vez que anadir facilmente nuevas aplicaciones que puedan co-
nectarse a Internet fuera del filtro del cortafuepos. Como podemos ver, nos
aparece una completa lista con todos los componentes que, por defecto, vie-
nen instalados en el sistema operativo Y que pueden necesitar conexion a
Internet para funcionar correctamente. Podemos elegir de cada componen-
te si queremos que se conecte tanto desde una red privada personal como
desde redes puablicas e inseguras. En la parte inferior podemos ver un botén
llamado “Permitir otra aplicacion” desde donde podemos afiadir nuevas apli-
caciones a esta lista.

* Acceder a la configuracion avanzada del Firewall. 5i queremos tener un con-
trol mds avanzado sobre puertos y protocolos de conexién, debemas abrir
la ventana de configuracidn avanzada desde dicho apartado en la ventana
principal de la configuracidn. Desde aqui podremos ver todas las replas de
entrada y de salida con que cuenta nuestro cortafuegos. Podemos crear nue-
vas reglas personalizadas para las aplicaciones que queramos [por gjemplo,
HTTP, FTP, uTorrent) configurando los puertos y protocolos por los que que-
ramos permitir (o bloguear) la conexién. De esta manera, si no queremos
tener que gestionar un cortafuegos de terceros, podremos configurar de la
manera mas dptima posible para permitir solo las conexiones que de verdad
queramos gestionar y bloquear aquellas que puedan resultar maliciosas o
peligrosas para nuestro sistema.

Windows Defender

Con el lanzamiento de Windows 10, Microsoft ha conseguido integrar directa-
mente un software que integre una proteccion integral del equipo respecto de
virus, malewares y otro tipo de amenazas mas 0 menos habituales.

Este software se llama se Windows Defender y es una aplicacion que en el sis-
tema no trabaja sola ya que es un software de seguridad integrado en el propio
sistema que tiene la capacidad de interaccion con otros elementos de seguridad
igualmente integrados.



En Windows 10, Windows Defender trabaja de forma conjunta con otros com-
ponentes relacionados con la seguridad del sistema y la deteccidn de amena-
zas como puede ser el cortafuegos o los nuevos sistemas de proteccion activa
como el filtro SmartScreen o el nuevo sistema de analisis de amenazas en la
nube de Windows 10.

Como todas las herramientas de seguridad y proteccion, Windows Defender, ne-
cesita ser actualizado de forma continua para estar al dia de las nuevas amena-
zas para la seguridad que circulan por la red. En el caso de Windows Defender,
esa actualizacién continua esta asegurada ya que se realiza desde el propio
sistema de actualizaciones de Windows 10 con actualizaciones periddicas.

Los nuevos sisternas de analisis de amenazas en la nube mejoran la efectividad
de Windows Defender.

Para acceder a la configuracion de Windows defender Accede a la configuracidan
de Windows Defender iremos al botdn de inicio - Configuracion - Actualizacion
y seguridad > Windows defender.

Se mostrara la pantalla principal de esta utilidad tal y como se muestra en la Fi-
gura 4.19.

L ol Coyndigjueaviim _ m| 4

EE}! WINDOWSE DEFEMDER

Proteccion en tiempo real

Ayuda a sncontrar & software malinlencicnado & impedir que e
mmslishe ©ogjeouly en lu syuip. Se pucde dessclivan leenparalmenie
pern, 5 estd desactivada durante un tiempo, B activasemos de
NI BT MATICRMENTR,

D ctivadc

Proteccion basada en la nube

CHel P v pardles oicn anejenr yoamas s emediael = el ek a
kicrosoft de o informacién sobec posibles problomas de
sequridad que encuentma Windows Sercer Antimakeare.

B v

Declaracian de privacidad

Envin de muestras

Ayuda a mejorar Windows Defeader medianta € envic a Microso®
ff muesTas de malware Dara gue podamos obienar informaciom
acerca de posibles problemas de sequridad v evitaras a tiempo.

) icivede

Declaracidn de privacidad

Figura 4.19. Fantalla principal de Windows Defender,
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Como podemos ver, toda la configuracion de Windows Defender se concentra en
un Unico apartado y sus opciones de personalizacion se limitaran a poco mas
que a apagar o encender los servicios de proteccion que quieres mantener acti-
vos. A continuacidn te mostramos como utilizar algunas de sus funciones.

Establecer exclusiones. En el apartado de configuracidon de Windows
Defender también encontraremos la opcidn Exclusiones. Esta opcidn nos
permite excluir determinados archivos de los andlisis de Windows Defender.
De ese modo, nuestro equipo no malgastara sus recursos al analizar archi-
vos que son seguros. Haz clic sobre la opcion Agregar exclusion y sobre el
signo + de alguno de los apartados que aparecen, dependiendo si queremos
excluir del analisis un solo archive, una carpeta, un determinado formato de
archivo a un programa,

La interfaz de Windows Defender. A quien haya utilizado las anteriores ver-
siones de Windows Defender, su interfaz le resultara familiar puesto que
practicamente no ha cambiado, aunque se ha simplificado. Para ello, en el
area de notificacion haremos clic sobre el icono representativo de Windows
defender E, mostrandose la infartas de configuracion de esta utilidad tal
y como se muestra en la Figura 4.20. También en la zona de busqueda de la
barra de tareas en donde indica Buscar en la web y en Windows podemos in-
cluir la cadena de busqueda Windows defender y en los resultados de bus-
queda nos aparecerd la entrada adecuada a Windows defender.

Establecer el tipo de analisis. Accederemos a la interfaz de Windows Defen-
der y en el apartado Opciones de examen, encontraremos los distintos me-
todos de analisis de Windows Defender. Si elegimos Rdpido, analizaremos
los componentes del sistema mas habituales en los atagues de malware. Si
gqueremos un analisis mas concienzudo, marcaremos la opcion Completo y
se analizardn todos los archivos del sistemna. Con el andlisis personalizado
podremas elegir qué archivos, carpetas o unidades se analizaran, Este mé-
todo es ideal para analizar archivos descargados en los que no confiamos
plenamente. Tras elegir uno de los métodos de analisis, pulsaremos sobre
Examinar ahora.

Actualiza antes de analizar. En Windows 10 es muy dificil evitar la ins-
talacion de las actualizaciones importantes para el sistema, y las actua-
lizaciones de Windows Defender estan bajo esa etiqueta, por lo que el
sistema antivirus siempre se mantendra actualizado. No obstante, pode-
mos solicitar una actualizacidn siempre que lo deseemos. Fara ello, solo
tendremos que acceder a la pestafia Actualizar de Windows Defender y
pulsar sobre Actualizar.
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= Evita usar dos antivirus. No es recomendable utilizar dos sistemas antivirus
simultaneamente en nuestro equipo, ya que, ademas de afectar negativa-
mente en el rendimiento de nuestro equipo, se produciran conflictos entre
ellos. Por ese motivo, si decidiéramos instalar un sistema antivirus de ter-
ceros en tu equipo con Windows 10, Windows Defender se desactivara au-
tomaticamente [salvo excepciones) cuando detecte la presencia de otro
software de seguridad, sin que tengamos que realizar ninguna configura-
cidn adicional. Lo mismo sucede a la inversa.

B Wincows Defende = O 4

Estade dal equipa: Prategido

hctualizar Historial Lontiguracian 6 Ayuds =

San prpieipn P siendn merdtneizadn y pertegidn. Opcianes de samen:
J @ apicd

- ) Comnplete

) Personzlizade

B Froteccidn en lempo reak A livada
Exminarzhers

» [bebmiciones d= wirus y spyaare: Ureada hace B dias

Lietalles del examen
Ultirmn meamer: * 51 17015 a las 15:55 (Framen rdpidn}

Figura 4.20. Interfaz de Windows Defender.

4.5. Configuracion avanzada del sistema

Para configurar el rendimiento del sistema, en resumen, el rendimiento de los
dispositivos del sistema de forma dptima, iremos a Panel de control - Sistema
haremos doble clic. Se mostrara el cuadro de dialogo mostrado en la Figura 4.18,
en donde podremos ajustar las opciones de rendimiento del sistema. Una vez
abierto el cuadro de didlogo Propiedades del sistema, seleccionaremos la ficha
Opciones avanzadas que tiene |os siguientes elementos:

&P Rendimiento. Aqui se madifican opciones como la apariencia de las venta-
nas y el escritorio, el uso del procesador para programas y aplicaciones en se-
gundo plano, el uso de la memoria y la memaria virtual, etcétera.
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&9 Perfiles de usuario. Aquf se pueden definir los perfiles de software y hard-
ware gue se cargaran a los usuarios al inicio de su sesian.

&9 Inicio Recuperacién. Podras modificar, si es que tienes varios sisteras operati-
vos, el fichero BOOT.INI, de tal forma que puedes decidir que se te inicie un sistema
u otro por defecto, el tiempo que se tardara en seleccionar el sisterna operativo por
defecto, e incluso como actuara el sistema operativo ante un error grave, grabando
unregistro de errores, enviando un mensaje al administrador del equipo, etcétera.

Propiedades del sistema *
Mombre: de equipo Hardware
Opciones avanzadas Proteccitn ded sistema Acceso remoto

Para reslizar la mayoria de estos cambios, inicie sesitn como administrador.

Rendimienta

Hectos visuales, programacion del procesador, uso de memoria
memona virtual

Perfiles de usuana
Corfiguracion del escritorio comespondiente al iricio de sesitn

T

Confiquracibin:.

Inicio ¥ recuperaciin
Inicio ded sistema, emores del sistema e informaciin de depuracidn

E Configuracsn. ..

i b

Aceptar Cancelar Aplicar
Figura 4.21. Opciones avanzadas de rendimiento de sistema.

En la pestana de rendimiento, hay varios elementos que podemos ajustar para ob-
tener un maximo rendimiento en el equipo y es, entre otras, la gestion de los ele-
mentos graficos del escritorio.

Si en el cuadro de Rendimiento pulsamos en Configuracin, podremos elegir entre tres
0 cuatro opciones, segln la version del sistema operativo, para mejorar el rendimien-
to del equipo en funcion de la gestion grafica que se haga de la interfaz. La opcion
con la que obtendremos un rendimiento Ajustar para obtener el mejor rendimiento.

Eso si, el aspecto de nuestro sistema cambiara radicalmente y, a pesar de ser mas
“feo”, el sistema serd mucho mas eficiente.
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ACTIVIDADES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

¢Cual de los siguientes elementos no forma parte de una ventana?
a) Barra de tareas.

b) Botones aspecto ventana.

c) Ayuda de laventana.

d) Vista actual de la ventana.

Los elementos de un cuadro de didlogo que sirven para seleccionar una
opcion dentro de un conjunto, se denominan...

a) Radio button.
b) Botones de opcidn.
c] Botones de radio.

d] Sonciertasa,byc.

La zona horaria en la que tendremos que configurar nuestros equipos
Bes...

a) UTC-01:00.
b) GMT +00:00,
¢) UTC+ 01:00.
d) GMT-01:00.

Uno de los atajos de teclado que permite cambiar entre las ventanas
abiertas en todos los escritorios es...

a) ALT+F4
b) ALT+TAB
¢) ALT +CTRL
d) ALT + SHIFT

Los modos y conexiones tipicas para instalarimpresoras son...
a) USB.
b) Puertos serie, paralelo o firewire,

c) Red.

d) Todas las respuestas anteriores son ciertas.
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4.6.

4.7

4.8.

¢Qué o cudles dispositivos hardware pueden agregarse en caliente?
a) Cualquier dispositivo conectado por USB.

b) Solamente impresoras.

¢) Teclado y manitor, independientemente del tipo de clavija usada.

d) Dispositivos conectados a puertos serie o paralelo.

Los controladores de dispositivos Windows se distribuyen en archivos
con extension...

a) drv.

b) dll.

c] inf.

d) sys.

¢Qué archivo tenemos que configurar para que, en el caso de tener dos

0 mas sistemas operativos instalados en el equipo, podamos decidir
que se inicie un sistema u otro por defecto?

a) MSCONFIG.
b] WIN.INL
c] BOOT.INI.

d) Instalar dos sistemas operativos o mas en un equipo no es posible.
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5.1. Desfragmentado de disco

Se puede definir un archive como el conjunto de informacion relacionada, general-
mente programas y/o datos.

Un archivo, también denominado fichero, es una unidad de datos o informacion al-
macenada en algun medio externo o interno el sistema informatico que puede ser
utilizado por el propio sistema operativo o por alguna aplicacion que el usuario decida.

Técnicamente hablando, un archivo es un flujo unidimensional de bytes que el siste-
ma operativo trata como una tnica entidad. Es un conjunto de bits [0 y 1) que refe-
rencian algdn tipo de informacion especifica, como un texto, un grafico, sonido, etc.

Por lo general, los archivos son el conjunto organizado de informaciones de un mis-
mo tipo y que pueden utilizarse en un mismo tratamiento

Todo archivo o fichero, para poder ser utilizado, debe tener un formato y ser de un tipo
en particular, y, de esa forma, poder realizar sobre él las operaciones adecuadas. Se-
gun sea el tipo de archivo, las operaciones a realizar en el mismo pueden variar.

Los archivos se almacenan en clisteres, que son una agrupacion de sectores fisi-
cos. Vamos a ver con un poco mas de detalle qué es un sector y un clister en un
sistema de archivos estandar, como el que incorporan los sistemas tradicionales
Windows de tipo FAT.

El sistema de archivos FAT se caracteriza por la tabla de asignacion de archivos
(FAT], que es una tabla que reside en la parte superior de la estructura del sistema
de archivos. Actda como el indice de un libro, de tal forma que, cuando se va a leer
un archivo o directorio, primero se consulta la FAT, donde se indica la posicion o di-
reccion [sector o clister] del archivo a localizar.

Veamos este tipo de elementos en la Figura 5.1:
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Por lo general, e independientemente de los sistemas de archivos, los archivos
se guardan en clusteres, tal y como podemos ver en la Figura 5.1. Los cldsteres
que ocupa un archivo no tienen por qué ser contiguas [consecutivos).

Cuando esto ocurre, se dice que el archivo esta fragmentado. Si el nivel de frag-
mentacion es muy elevado, el tiempo que emplea en leer o grabar archivos sera
cada vez mayor y hara que el sistema sea mas lento, puesto que el proceso de
grabacion de un archivo sera mds costoso para el sistema.

Ahora bien, ; como sabe el sistema operativo cual es la cadena de clisteres de
un archivo? ; Cudl es el primero y en cudl continta?

El primer cldster de un archivo aparece en |a entrada de directorio del archivo,
junto con otros datos coma el nombre, |a extension, el tamano, la fecha de crea-
cion y los atributos del archivo. Para saber cuales son los clusteres siguientes
de un archivo se utiliza |a FAT, que es una tabla formada por elementos que se
corresponden con cada unao de los clusteres del disco. Es decir, el elementao si-
tuado, por ejemplo, en la posicion 120 de la FAT, controla el cldster 120 del disco.

Cada elemento de la FAT puede tener uno de |os tres valores siguientes:

= Una marca especial (el valor 0] para indicar que se trata de un cluster libre.
* Unamarca especial para indicar que se trata del dltimo cldster de un archivo,
» Cualquier otro valor numérico se interpreta como el clister siguiente del archivo.

En definitiva, la FAT es una tabla que permite al sistema operativo utilizar
clasteres no consecutivos para almacenar los archivos. Si por cualgquier motivo
se corrompe la FAT, posiblemente perdera gran parte de sus datos, ya que el sis-
tema operativo no sabra dénde continua un archivo y dénde termina. Es tal la
importancia de la FAT que normalmente se guardan 2 copias de esta para recu-
perar los datos en caso de que se corrompa una de las copias.

Como hemos comentado antes, lo normal es que los archivos se almacenen en
clusteres contiguos. Evidentemente, cuando utilizamos mucho un disco durg,
es decir, cuando grabamos muchos archivos, los eliminamaos, modificamos,
etc., su tamana y ubicacidn puede cambiar.

Supongamos que hemos grabado un archivo A que ocupa dos cltisteres (1 y 2]
y que acontinuacion de él grabamos otro archivo B que ocupa tres clisteres
(3,4 y5]. Ver Tabla 5.1.

CLUSTERN® | 1 2 3 4 5 B 7 B 9
Archivo A A B B B
Tabla 5.1.
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Pongamos que luego modificamos el archivo A y le afiadimos datos, los sufi-
cientes para que ocupe cuatro clisteres mas. En este caso, el sistema operativo
tendria dos opciones: mover el archivo B cuatro cldsteres a la derecha [siem-
pre y cuando estuviera libre] o almacenar el nuevo conjunto de clisteres de A a
partir del primer clister libre [en nuestro caso, el B].

La gestion que hace el sistema operativo es de la segunda forma. Es decir, no
se preocupa de reorganizar archivos para que se almacenen de forma contigua,
simplemente va utilizando los cltsteres que tiene libres para ir afadiendo otros
pertenecientes al mismo archivo. De esta forma, como vemos en la Tabla 5.2, el
archivo A quedara fragmentado, ya que los clusteres en los que esta almacena-
do no son contiguos.

CLUSTERN® | 1 2 3 4 5 B 7 8 g
Archivo A A B B B A A
Tabla 5.2.

Cuando esta fragmentacion empieza a ser elevada, el rendimiento de nuestro
sistema disminuira al acceder a los datos del disco. Es evidente que si tenemos
un archivo almacenado en clisteres contiguos, el tiempo que empleara el sis-
tema operativo en leerlo sera inferior que si esté esta fragmentado, ya que la
cabeza de lectura/escritura del disco tendra que ir dando saltos de un sector a
otro del disco, con la consiguiente pérdida de tiempo.

Para solucionar este problema, ahora podemos por fin desfragmentar los discos
duros o los disquetes independientemente del sistema de archivos que tengan.

Windows 10 tiene utilidades que permiten desfragmentar cualquier unidad de
disco duro interno, externo, disco sélido, pen drive, etc. Es decir, pueden ha-
cer que los archivos almacenados en clusteres no contiguos se reubiguen en
clisteres que silo estén, independientemente del sistema de archivos.

Para desfragmentar un disco, iremos al Explorador de archivos |t
de tal forma que pﬂdamug tener a la vista los diferentes dispnsitivns del sistema.

Unas vez que tengamos localizados los discos o dispositivos de almacenamien-
to, basta con seleccionar el que queremos desfragmentar, y con el botdn dere-
cho del ratén seleccionamos sus Propiedades.

También podemos ejecutar la herramienta desde Inicio > Todas las aplicaciones
= Herramientas administrativas - Desfragmentar y optimizar unidades.

En cualquier caso, se mostrara una pantalla en la que tendremaos que tener se-
leccionada la pestafia de Herramientas. Aqui haremos clic en Optimizar, en la

137



zona que indica Optimizar y desfragmentar la unidad. En este caso se mostra-

ra la pantalla principal del desfragmentador de discos de Windows 10, tal como
podemos ver en la Figura 5.2.

iy ptimizar unicades = x

Puede optimizar las unidaces pare gue &l equipe funcore de un moda mas sficez o analizaras para compraber s
necesita que se optimicen. Solo se musestran les unidades del equipo o que esten conectadas = el

Estada

Unicled Tipa de medios MiEme gjEcucion Cstzdo actual

Unided ceesado salida  2908/2016 1942 Qptimizacicn na dirgonible
s Muewo vol [5) Lnidad ¢edison dumn 11206 1813 Carrecto (0% fragrnentaco|
== Fecervad s para el .. Unidad ceestado sdlido 20008/ 2016 1642 Optimizacidn no dsponible

Anauzar Cptirtizar
Cplindzacicn progiamads
Activar Cambiar canfiguracién
Las unidades se estan optimizardo aubomaticamente.
Frecuencia: sermana
Cermar

Figura 5.2. Desfragmentar disco,

En esta pantalla seleccionaremos los discos a desfragmentar y optimizar. Ade-
mas, pulsando en Cambiar configuracidon, podremos indicar la periodicidad con
la que se realizara esta operacién si el grado de fragmentacion supera los nive-
les previstos por el sistema. Véase Figura 5.3.

Optimizar unidades X

Programacion de la optimizacién

Erecuencia |5mm| Vl

Motificarme si faltan tres gjecuciones programadas consecutivas

Unidades | Elegir |

Aceptar Cancelar |

Figura 5.3. Programar la desfragmentacion automatica.
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Este proceso, que en algunos casos puede implicar mas de una hora, depende-
ra de la rapidez del disco duro, del sistema de archivos, del porcentaje de archi-
vos fragmentacion que contenga y, por supuesto, de lo lleno que esté.

El proceso de desfragmentacion tiene el mismo efecto en cualguier version de
Windows. Se trata de optimizar el acceso al disco.

Es conveniente no utilizar el ordenador mientras se realiza este proceso, ya que
se corre el riesgo de modificar archivos que podrian volverse a fragmentar, lo
cual haria que el proceso se demorase mas de |o deseado.

5.2. Copias de seguridad

Las copias de seguridad son un elemento fundamental para que los datos y
configuraciones que realizamos en el sistema informatico puedan estar pro-
tegidos ante eventuales problemas fisicos o légicos. Un ejemplo de problema
fisico seria el corte de corriente eléctrica, o una infeccion por virus en proble-
mas ldgicos.

Realizar regularmente copias de seguridad no tiene como objetivo evitar esos
problemas, sino poder recuperar los datos en el caso de que estos ocurran.

Las causas que pueden provocar la pérdida de informacidn son muy variadas:
rotura de un disco duro, extraer un USB mientras se termina de cerrar, fallos de
suministro eléctrico, virus, aplicaciones mal instaladas y configuradas, etc. Por
estos motivos y por otros muchos, resulta imprescindible planificar y llevar a
cabo las tareas de prevencion correspondientes.

Todos los sistemas operativos del mercado incorporan herramientas de copia
de seguridad, entendiendo que estas tinicamente se llevan a cabo por los sis-
temas afectan a las configuraciones de |as aplicaciones y datos sobre los que
se actua, pero nunca permiten recuperar completamente el sistema a modo de
“maqueta” o fotocopia del disco duro.

Es decir, clonar un disco o hacer una imagen de un disco o particidn no es lo
mismo que hacer una copia de seguridad de un disco o particion.

La copia de seguridad también se denomina copia de respaldo o Backup y es
un proceso que consiste en copiar determinados archivos o carpetas enun dis-
positivo de almacenamiento, normalmente diferente o distinto a aquel que con-
tiene la informacidn que queremos salvaguardar, Sin embargo, una imagen de
disco es hacer una “fotocopia” del disco o particién en un archivo llamado archi-
Vo imagen Y que servira, si es el caso, para dejar el sistema en las mismas con-
diciones que cuando se hizo tal imagen.
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Es evidente que la copia de seguridad no devuelve el estado de funcionalidad
a un sistema operativo, simplemente nos permite salvaguardar datos que se
guardan en los distintos dispositivos de almacenamiento.

Cuando decidimos qué datos queremos guardar o incluir en la copia de seguri-
dad, debemos pensar siempre en el nivel de importancia de la informacian, es
decir, qué archivos son mas importantes y cudles lo son menos.

En general, las copias de seguridad de datos pueden clasificarse en las que ve-
remos a continuacian, teniendo en cuenta que, en la mayoria de sistemas, los
archivos/carpetas que residen en el disco disponen de un atributo que indica si
dicho archive ha cambiado desde la Gltima vez que se realizd una copia de se-
guridad; este atributo es un unico bit para cada archivo que el software de co-
pia de seguridad se encarga de marcar o borrar cuando se necesita. El atributo
resefiado esta marcado inicialmente a <«0=, y cambia su valor a «1» cuando
un usuario o el sistema modifican el contenido del archivo correspondiente, val-
viendo a cambiar su valor a «0> cuando se efectda una copia de seguridad nor-
mal o incremental de dicho archivo.

Estos son |os tipos de copias de seguridad generales:

* Copia normal. Es una copia de seguridad de todos los archives y directorios
seleccionados para copiar, que borra el atributo de modificado/archivo de
cada archivo que copia.

» Copia incremental. En un proceso de copia de seguridad incremental, el pro-
grama que efectla |a copia examina el atributo de modificado/archivo y
hace una copia de seguridad Unicamente de los archivos que han cambiado
desde la ultima copia de seguridad incremental o normal. Al igual que con |a
copia de seguridad normal, esta tarea borra el atributo de modificado/archi-
vo de cada archivo que copia. Este tipo de copia minimiza el tiempo y el es-
pacio necesario para salvar los datos al almacenar Gnicamente los archivos
que han cambiado. No obstante, si tenemos que realizar |a restauracion de
archivos ante un desastre, debemos disponer de todas las copias anteriores
hasta llegar a la primera copia normal.

* Copiadiferencial. Realiza el mismo proceso que la copia incremental, salvo
por el hecho de que el programa no elimina el atributo de modificado/archivo
de los archivos que copia en el dispositivo de copia, lo que equivale a decir
que durante una copia de seguridad diferencial se copian todos los archivos
que han cambiado desde la dltima copia de seguridad normal o incremental.
Sus ventajas son que se requiere menos espacio que en la copia narmal y
que en el proceso de restauracion Unicamente necesitaremos la Gltima co-
pia con |a copia normal, pero por contra se consume mas tiempo en realizar
la copia y también mas espacio que en la incremental.
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= Copia diaria. Unicamente copia los archivos que han sido madificados en el
dia en que se ejecuta la tarea de copia de seguridad, sin tener en cuenta el
estado actual del atributo de modificado/archivo. Tampoco borra el atributo
de modificado/archivo de los archivos que copia mientras se ejecuta.

* Copia. Es similar a la copia normal, salvo que no borra el atributo de modifi-
cado/archivo; se suele utilizar para realizar copias de seguridad adicionales
en sistemas criticos.

Por lo general, todos los sistemas operativos o herramientas de copias de segu-
ridad se encargan de realizar |as siguientes funciones:

* Realizar copias de seguridad de archivos y carpetas de los discos duros del
servidor o servidores, o de los equipos deseados.

¢ Generar copias de los datos correspondientes al estado del sistema, tales
como el registro, el Directorio Activo, la base de datos de certificados, etc.

e Planificar la realizacién automatica del proceso de cupias de seguridad_

= Restaurar r:opia's de segu ricdad del sistema o de ca rpetas individuales,

Para realizar una copia de seguridad debemos tomar una primera decision
sobre el soporte en el que vamos a almacenar los datos, ya que algunos pro-
gramas de copias de seguridad utilizan como soporte tradicional las cintas
magnéticas. Hoy por hoy se utilizan sistemas RAID de disco o sistemas NAS de
almacenamiento de datos por red.

La segunda decision que tomaremos es |a planificacion del tipo de la copia de
seguridad seleccionado de los cinco existentes de forma general, debiendo se-
leccionar el tipo apropiado para optimizar el tiempo de duracion de la copia g el
espacio de almacenamiento de la misma.

Es muy importante tener en cuenta que la realizacion o restauracion de una co-
pia de seguridad solamente podra realizarse por algunos usuarios del sistema
con privilegios especiales, ya que no es una labor exenta de riesgos. En general,
en sistemas de tipo Windows estan habilitados para realizar o restaurar copias
de seguridad los siguientes usuarios:

» Los administradores, los operadores de copia y los operadores de servidor
pueden copiar y restaurar todos los archivos.

* TJodos los usuarios pueden generar copias de seguridad de sus propios ar-
chivos y carpetas, asi como de los archivos y carpetas sobre |os que ten-
gan permisos de lectura, lectura y ejecucian, escritura, modificacién o
control total.
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* Todos los usuarios pueden restaurar sus propios archivos y carpetas, asi
como los archivos y carpetas sobre los que tengan permisos de escritura,
modificacion o control total.

En Windows 10, la herramienta de copia de seguridad se encuentra en Panel de
control < Historial de archivos. Se mostrara una pantalla como la de la Figura 5.4
en la que habilitaremos las copias de seguridad automaticas de archivos de
usuario, incluyendo biblioteca escritorio, contactos y favaritos. Nada mas.

£ Historial de archivos — (| =

Ao « P @« Tode.. » Historial de arc... w Buscar en &l Panel de control ©

Ventara principzl del Panel de

- Mantenga un historial de sus archivos

El Historial de archivos guerda copias de sus archivos para que
Reslourar archivus pesondles pueds recuperarlus w1 se prerden v se danian.

Seleccionar unidad Historial de archivos desactivado

Bxcluir carpetas

Configuracion avanzada Co  Bibhotecas, Escriterio, Contactos y Favortos
arc
de
C
”I: MNuevo vol (E)
en My 59,9 GB dispunibles de 53,9 GB
Vea tambien
Recuperacidn Aclivar

E;l Lopia de segundad de imagen

del sistemna

Figura 5.4. Copia de seguridad de datos personales.

Es necesario tener otra unidad de disco, pen drive, o disco duro externo para
realizar |a copia. Cuando queramos que se haga por primera vez | en sucesivas
ocasiones, tendremos que pulsar Activar.

Se grabara un archivo llamado FileHistory con los datos que hemos comenta-
dos antes. Si queremos restaurar estos datos, es tan sencillo como seleccio-
nar del mend de la izquierda la opcidn Restaurar archivos personales pulsando
el botdn de color verde de accidn. @ 51 lo que queremos en realidad es hacer
copias de datos, o de otros datos que no sean los de configuracion del perfil de
cada usuario, tendremos que ejecutar la herramienta de copia de seguridad.

Para ello, desde Panel de control - Copias de sequridad y restauracién {Windows 7]
seleccionaremos la opcidn de Configurar copia de seguridad.

Se muestra la pantalla que indica que se esta iniciando el asistente de configu-
racion de copias de seguridad, tal y como podemos ver en la Figura 5.5.
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B Configurar copias de segunidad >

3@# Iniciando Copias de seguridad de
r Windows

Espere mientras Copias de seguridad de Windows se
inicia

Figura 5.5. Asistente de copias de seguridad.

Lo primem que se nos pediré es donde queremos almacenar la cupia de segu i
dad, pudiendo elegir incluso algin destino de red. En nuestro caso, selecciona-
remos el segundo disco duro que tenemos en nuestro equipo.

A continuacion se nos preguntara De que desea hacer la copia de seguridad
y podemos elegir dos opciones: que decida el sistema o que decidamos noso-
tros. En nuestro caso, seremos nosotros quirenes decidiremos qué archivos y/o
carpetas queremos incluir en la copia de seguridad. Seleccionaremos Degjarme
elegir y pulsaremos Siguiente. La Figura 6.3 corresponde a la pantalla en la que
podemos seleccionar qué datos queremos copiar de forma particular, pero eso
si, para todos los usuarios, y pudiendo incluir la unidad C completa o alguna de
sus subcarpetas.

« {ﬁ Configurar copias de sequridad

;De qué deses hacer una copia de sequridad?

Arlive la v asalle e los elermenios ue tdesea me o enla e r\p'ﬂ e mjl..rid.lll.

w HR Archivos de datos
EAER Hacer copia de segurided de los datos de usuarios recién creados
» 81 Bibliotecas de Administrador
5 8R Dibliotecas de CURSD
w Il Equipo

» M. Dicco local (T2

] Incluir una imagen de sistema de las unidades: Reservado para el sisterna, (C:)

Lina imiagen de sislema es une copis de les nidasdes e esanas pars gque se gjecol e Windows, Sive
rara restaurar el eminn si deia de Fancionar.

 Concn

Figura 5.6. Personalizar la copia de seguridad.
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Es preciso senalar que, si queremos realizar otro tipo de copia de seguridad,
tendremos que recurrir a herramientas o aplicaciones externas, ya que con la
herramienta de copia de seguridad de Windows 10 solamente podremos hacer
este tipo de copias.

NOTA: aconsejamos no incluir la imagen del sistema, ya que la copia sera enorme, y esta
opcidn se realiza mejor desde otro apartado, donde aprenderemos a realizar clonacidn
de particiones o de discos duros incluyendo archivos de usuario, de sistema, configu-
raciones y aplicaciones.

5.3. Liberacion de espacio

A veces podemos llegar a pensar que, aunque dispongamos de un disco duro
muy grande, este nunca se llenara por completo. En parte asi es, siempre y
cuando na instalemos demasiadas aplicaciones, utilidades, programas, etc., y
que limpiemos el disco de programas y archivos innecesarios que se van alma-
cenando en él.

Concretamente, la Papelera de reciclaje es uno de los componentes que es ne-
cesario revisar y limpiar de vez en cuando, ya que la informacion que hay alma-
cenada en ella ocupa espacio en disco, a veces mas del que pensamos.

También ocurre que navegamas por Internet sin preocuparnos de demasiadas
cosas. Navegar por Internet implica que en el disco duro de nuestro ordenador
poco a poco se va almacenando de los denominados archivos temporales de
Internet, que ocupan un espacio preciose, sobre todo en discos duros no dema-
siado grandes. Estos archivos se almacenan en el directorio Archivos tempora-
les de Internet.

Por otro lado, en Windows existe un directorio llamado TEMP (o varios] que va
almacenando informacion de archivos temporales utilizados en procesos de
instalacion, de configuracion de dispositivos, de software, etc., y que, despues
de utilizarse, se quedan “temporalmente” almacenados en el directorio adecua-
do para posteriormente poder ser utilizados o recuperados.

Todos estos archivos, en teoria “indtiles”, van ocupando poco a poco espacio
en el disco, y no eliminarlos de forma periddica puede menguar la capacidad de
nuestro disco y hacer que el sistema vaya mas lento.

Para realizar la limpieza del disco de este tipo de archivos debemos recurrir a
una herramienta que incorporan todas las versiones de Windows: el Liberador
de espacio en disco.
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Para desfragmentar un disco iremos al Explorador de archivos |ttt
para que podamaos tener a la vista los diferentes dispositivos del sistema.

Una vez que tengamos localizados los discos o dispositivos de almacenamiento,
basta con seleccionar el que queremos desfragmentar, y con el botén derecho del
raton seleccionamos Propiedades. En la pestafia general, en la parte central de la
pantalla, tal y como vemos en la Figura 5.7, pulsaremos en Liberar espacio.

|
B Propizdedes: Disco local (T b 4
Seguridad Wersiones anterioms Cucts

Genea Heramientas Hardwiare Comrpartic

=

Ty

Tipo [isce local

Gistema de archivos: WTTS

. Eepacio ueado: 26.960 404 480 21GE
Espacic disponible: BT TEN2 MHAGE
Capacdad 63.898.120.1592 bytas 5 5GE

Uridad C: A

[[] Cgmzrimir esta uridad para ahoTer espacio en disce

[] Mermit que Ins achives de esa unided tenzan o confenido
ndizzdo ademas te ka2 cropiedades de archivo

Armptar Cancear Arlicar

Figura 5.7. Liberar espacio en disco.

En este caso, liberaremos espacio del disco sobre el que hemos ejecutado las
propiedades, y por lo tanto, sobre el que estamos ejecutando la accion de liberar

espacio. El proceso transcurre como se muestra en la Figura 5.8.

[ !
X |

Liberador de espacio en disco

\ Bl Liberador da espacio en disco estd calculands el espacio que
w * sepuede liberren (C). Esta operacion puede tardar varios
minutos

Calculando... _
|S—

Archives de volcado de memedz de emores del gstema

Analizando:

Figura 5.8. Proceso de liberar espacio en disco.



Siejecutamos la utilidad desde Inicio - Todas las aplicaciones » Herramientas
administrativas - Desfragmentar y optimizar unidades, se mostrara una panta-
lla diferente, tal y como se puede ver en la Figura 5.9. En este caso, la diferencia
es que tendremos que seleccionar aquella unidad que queremaos limpiar.

Liberador de =spacio en disco: seleccion de unid.. =

Seleccione b wnidad en donde desea libarar escacio.
Lnidades:

= )

= Muewo val (E]
a Muevo vol (G

Lo ] [ sar

Figura 5.9. Seleccidn de |a unidad a limpiar.

Y la segunda, hacer clic en Mi PC o Equipo, y, en la unidad de disco en la que
queramaos actuar, pulsar el botdn derecho del ratén, seleccionar Propiedades y,
en la ficha General, pulsar el botén que indica tal accidn.

Una vez ejecutada la herramienta, aparece durante un tiempo mas o menos lar-
go la pantalla de la Figura 5.8.

Este proceso durara mas o menos tiempo dependiendo del nimero de archivos
temporales de Internet que tengamos, de cdmo esté de llena la Papelera de re-
ciclaje, cuantos archivos temporales haya, etc.

Terminado este proceso, aparecera un cuadro de didlogo en el que podremaos
seleccionar los archivos que queremos eliminar del disco, tal y como se puede
ver en la Figura 5.10.

Podemos liberar bastantes tipos de archivos, cada uno de ellos con sus carac-
teristicas especiales. En ningun caso la accidon de eliminar implicara que el sis-
tema deje de funcionar o que empiece a funcionar mal. Puede ocurrir que en
algunas ocasiones vaya mas lento hasta que vuelva a generar los archivos tem-
porales que necesita, como es el caso concreto de los archivos temporales de
Internet.

En este caso especifico, cuando volvamos a conectar con las paginas gque uti-
lizamos habitualmente, estas se descargaran de nuevo por completo en el di-
rectorio asignado para esta funcidn. Por eso, tendremos que analizar hasta qué
punto queremos o no liberar espacio en disco. Es evidente que lo haremos siem-
pre que no tengamos casi nada de espacio, pero en ocasiones liberar archivos
puede provocar retrasos en el sistema, como el ya comentado.
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== Liberador de espacio en disco para (C) X
Liberador de espacio &n disco  Mas opciones

_, Pueds usar Liberador de espacio en disco para liberar hasta
- 1722 MB de espacio en disco en (C:).

&

Anchivos gue e pusden eliminar;

D D Archivoz de registro de instalacion

[]| | Windows Defender 402 ME

Archiwos de programa descargados 0 bytes

|=J Archivos temporales de Intemet 853 ME

[]| | Archivos de wolcade de memoria de err... 1.00ME o,
Espacio total en disco que se recuperara: 14 5 ME

Diescripcidn

Archivos creados por Windows

#Coma funciona el Liberadar de espacio en disco?

Aceptar Cancelar

Figura 5.10. Seleccionar archivos a limpiar o eliminar.

Sipulsamos en |la pestana de Mds opciones, podremaos liberar mas espacio en
el disco, eliminando por ejemplo Componentes de Windows, Programas insta-
lados, o incluso eliminar ficheros de los posibles Puntos de restauracion, si es
que tenemos esta opcidn habilitada. En estos casos, los archivos eliminados si
son importantes, ya que podemos eliminar archivos propios del sistema, como
software instalado, que evidentemente dejara de funciona,

5.4. Programacidn de tareas

En todos los sistemas operatives, y en particular en las versiones de Windows
de sobremesa, que son las que estamos acostumbrados a manejar, es posible
automatizar la ejecucion de determinadas tareas o procedimientos.

Esta automatizacidn responde a la necesidad que pueda tener un usuario de
realizar periddicamente alguna accion, como una copia de archivos, una limpie-
za de disco, una copia de seguridad, etc.

Las tareas se programan cuando queremos usar programas especificos con
una frecuencia determinada de acuerdo con la programacién que se elija. Por
ejemplo, si utilizamos un programa de contabilidad un dia determinado de cada
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mes, podremos programar una tarea que abra el programa automaticamente
para que no se nos olvide abrirlo a nosaotros.

Para automatizar procesos, ejecutaremos la herramienta . Programador de
tareas, desde Inicio - Todas las aplicaciones - Herramientas administrativas
- Programador de tareas. Se nos muestra una pantalla como la de la Figura 5.11.
Para realizar estos pasos, tendremos que iniciar sesién como administrador o
COon un usuario que tenga los suficientes privilegios. Si no iniciamos sesion con
privilegios de administrador, solo podremos cambiar las configuraciones que
afecten ala cuenta de usuario con la que hemos iniciado la sesidn.

(3 Fregremade: e taeas = B B
@— Mol et (e e
== B E
L L LT ]| Recmen da 2 mgesmaricr desnmss (artslizscion s e ©0) S TCH __6
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Conmcteres s ol aquips,

brsrudussizn E‘P!’TIII.EII:II' delaicaa - |

Sl Puese usard Paogramador 8 taneal par T Creertees bisice.
A SN Y BETL NI T S0 MU quE ol
sauipn levas = c2bo defoome srfomatics % Lresrlwes..
& les 7rorss cue espeahque, Feoa comenzar. i
Frieg i i Lt che e A a i
L [ Musiisr o las Lases. en T
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Ul weblicasiie ulaw 1B 903016 184510 | Schelizar

o

Figura 5.11. Frogramador de tareas Windows 10.

6 Menu de acciones. En €l podremos realizar todas las acciones relacionadas
con esta herramienta.

&) Resumen de la programacion de tareas. En |a parte central de la ventana se
nos muestra un resumen de las tareas activas, del estado de las tareas, la Ulti-
ma ejecucion de cada una de ellas, etc.

@ Ventana de acciones. Desde esta parte de la ventana realizaremos las accio-
nes especificas para programar y configurar las tareas deseadas.

Para programar una tarea elemental, haremos clic en el menu Accidn y luego
(0 directamente desde la ventana de acciones) Crear tarea bdsica. En la parte
derecha de la ventana, veremos en qué parte de la programacidn de la tarea esta-
mos. Los pasaos para crear una tarea basica son los siguientes:
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Pulsar en Crear una tarea bdsica. Escribiremos el nombre de la nueva tarea
Y, Si queremos una descripcion para la misma, pulsaremaos Siguiente.

Desencadenador. Indicaremos cuando o debido a qué queremos que se ejecute
la tarea. En esta pantalla, seleccionaremos una de estas opciones, dependien-
do de como o cudndo queramos que se ejecute la tarea. Veamos la Figura 5.12.

— Para seleccionar una programacién basandose en el calendario, haremos
clic en Diariamente, Semanalmente, Mensualmente o Una vez y luego en
Siguiente. Nos aparecera una nueva ventana, en la que indicaremos la fe-
cha de inicio, periodicidad, hora de inicio, etc., de la tarea y luego haremos
clic en Siguiente.,

— Siasi lo queremos, el desencadenador no tiene por qué basarse en un
calendario, como ocurre en Windows XP. En Windows 10, podremos ha-
cer que una tarea se ejecute basandose en eventos repetitivos: Cuando
el equipo inicie o Cuando inicie sesidn. Seleccionaremos lo que quera-
mos Yy haremos clic en Siguiente. También podremos realizar la progra-
macién basandonos en eventos especificos; para ello, haremaos clic en
Cuando se produzca un evento especifice, | luego en Siguiente Y espe-
cificaremos en el campo Registro a qué evento asociamos la ejecucion
de la tarea. Terminaremos haciendo clic en Siguiente.

Mueve decencacenador e

Iniciar la tarea: | Segin una programacion w
Configuracion B

Aliniciar la sesion
Al iniciar el sistema a [ Smeronzar zonas
@) = ves Al estar inactivo 3
) Diafiarme Al producirse un evento
Nl crear o modificar tarea
o Zgmanal Al conectarse 8 una sesion de usuario
O Meneusl Al desconectarse de una sesidn de usuaric
FIEMIEMEET Erbirpieare la esdaz i de diabiagn
Al desbloguearse Iz estacidn de trabajo
|

Configuracion svanzeda

[] Retraso maw (retrzso aleatorio): * hiora

[] Repetir cadat 1 hora eeride | |7
etenertodas |as tareas en gjecucien sl firal de le duracion de repaticitn

[] Detener latares 5 se ejecuta durarte mas de: 3 dizs

[ Ecpiraciom 1017/207; 125302 - Sineronizaszonas horaris

L r =

E Fabilileda

Acsptar | Cancelar

Figura 5.12. Programando una tarea. Desencadenadores.
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* Accidn. En este caso podremos indicar que la tarea que estamos pro-
gramando pueda Ejecutar un proagrama, Enviar un correo electrénico o
simplemente Mostrar un mensaje. En particular, para hacer que una apli-
cacion se inicie automaticamente, haremos clic en Iniciar un programa \y,
a continuacidn, en Siguiente.

Haremos clic en Examinar para buscar el programa que deseamos iniciar
y después haremos clic en Siguiente. Este programa ha de ser un progra-
ma ejecutable [extensidn exe o com] o un proceso BATCH escrito en en-
torno comando.

En principio, las dos cajas de texto que aparecen mas abajo, Agregar, Argu-
mentos e Iniciar en, se utilizaran, entre otras cosas, para introducir los pa-
rametros necesarios para que |a tarea que hemos programado no necesite
de |a intervencion del usuario, como por ejemplo una limpieza de disco.

» Finalizar. Finalizando el proceso de programacion, y si queremos, podre-
mos seleccionar la casilla Abrir el diglogo propiedades para esta tarea al
finalizar. Si seleccionamos esta casilla y pulsamos Finalizar, nos apare-
cera un cuadro de didlogo resumen de nuestra nueva tarea, donde podre-
mos modificar lo que acabamos de hacer o no. 5i no seleccionamaos esta
casilla y pulsamos Finalizar habremos terminado la programacion.

Terminada la programacion de |a tarea, podremos ver que en la parte central de
la pantalla de la Figura 5.11, donde indica lareas activas, aparece nuestra nue-
va tarea. 51 hacemos doble clic sobre ella, podremos modificar lo que hemaos
programado, y observaremos que en |a parte derecha de la ventana aparecen
nuevos botones e iconos.

Con estas acciones, podremos ejecutar directamente |a tarea, podremos pararla
si esta en ejecucion, podremos deshabilitarla, ver sus propiedades o eliminarla.

En Windows XF, el fundamento es el mismo, lo que ocurre es que la herramienta
ofrece muchas menos opciones. Diremos que en esta version del sistema operativo
solamente podremos realizar programaciones basadas en calendario y no en even-
tos que no sean inicio y cierre de sesidn. Ademas, las tareas se programan para que
se ejecuten por un determinado usuario del sistemna, y no como en Windows 7, que
se pueden programar para un usuario, para varios o para todos,

Sicreamos una tarea, que no sea basica, seguiremos el mismo procedimiento:
 Crearuna tarea bdsica. idem.

e Desencadenador. [dem.

e Accién. idem.



* Condiciones. Situaciones en las que queremos que |a tarea se inicie, pause
o reanude en funcion de lo que pueda ir ocurriendo en el sistema, como por
ejemplo si en un equipo portatil estamos conectados a corriente alterna.

* Configuracidn. Iniciar prioridad de |a tarea, cuando acabara o no en funcidn
de lo que pueda ocurrir en el sistema y en funcidn de las propiedades del que
praograma la tarea.

5.5. Restauracion del sistema

Creacidn de imagenes

Veamos cémo se puede realizar el proceso de creacidn y restauracion de imagenes
en Windows con objeto de poder restaurar el sistema y dejarlo en su estado original.

EnWindows 10, la herramienta de creacidn de imagenes podremos ejecutarla
desde Panel de control  Copias de seguridad y restauracidn [Windows 7] y se-
leccionaremas la opcidn de Crear una imagen del sistema.

Se mostrard la pantalla de la Figura 5.13.

_ﬂ Crear una imagen ds sistema

:Ddnde desea guardar la copia de seguridad?

Una imagen de sisterma es una copia de las unidades necesanias para gue se ejecute Windows,
lambién pucde inchuir unidades adiciomalcs. e pucde usar una magen de sisterna para restaurar el
equipo 51 la uridad de cisco durc o el equipo dejan de funcienar, sin embarge, no se pueds elegirla
restauracion de elementos individuales.

== Muevn wnl (G} 329 GR dizpenibl= L

(C)En uno o rras DVDs

- Unidzad de DVD (It

(1 En una ubicacion de red

sclecoionar.

Cancelar

Figura 5.13. Pantalla principal de la copia de seguridad.

En esta pantalla seleccionaremos el destino de la copia de seguridad, que nun-
ca puede ser el mismo disco o particion que se va a clonar, ya que el proceso
serfa recursivo. El origen y destino de la copia no pueden ser el mismo.



Lo normal es seleccionar otro disco duro, particion, disco externo, USB, DVD o
incluso la red como destino de la copia. En el caso de red, se nos pedira el nom-
bre de una carpeta compartida en otro equipo de la red. En nuestro caso, reali-
zaremos la copia en el disco duro G: que tenemos instalado en nuestro sistema.

Seleccionado el destino de la copia, pulsamos en Siguiente. En |a siguiente pan-
talla, Figura 5.14, simplemente queda confirmar y empezar la copia pulsando
Iniciar copia de seguridad.

= 'E. Crezr una imagen de sistama

Confirme la configuracion de copia de seguridad.

Ubicacion de la copia de seguridad:

- Muevo vol (G:)

Lz copia de seguridad puede ocupar hasta 23 GB de espacio en disco

5e hara una copia de segundad de las siguientes unidad es:

Recervado parz el cisterna (Sistamna)

i ¥

1) (astemnal

[ _niciar |z copia de sequrnidad I Cancelar

Figura 5.14. Inicio de |a copia.

Se muestraun cuadro de didlogo en el que se indica el proceso de la copia.

Es importante tener en cuenta, que, en Windows, las imagenes de sistema se
hacen en caliente, es decir, con el sistema operativo funcionando y con funcio-
nalidad plena, sin tener que reiniciar el equipo. Otra cosa es la restauracidn, que
sera en frio, es decir, sin ejecutar el sistema operativo, salvo la herramienta pro-
pia de restauracidn.

Restauracion de imagenes

Una vez creada la imagen del sistema, independientemente del destino donde
se haya creado, podremos realizar, cuando lo necesitemos, el procesao de res-
tauracian.



Este, en el 99 % de las ocasiones, es un proceso que se realiza en frio, es decir,
iniciando la herramienta de restauracidn y sin que el sistema operativo se inicie
0 cargue, salvo el programa que ejecuta la restauracion,

Veamos como se restauran imagenes creadas en Windows y en Ubuntu.

En primer lugar, tendremos que saber dénde esta almacenado el archivo de ima-
gen que hemos creado con anterioridad. En nuestro caso, se encuentra en la uni-
dad G:. El nombre de este archivo sera siempre el mismo WindowsImageBackup y
contiene una réplica exacta del sistema recién maquetado.

Es importante destacar que no puede hacer dos archivos de imagen en la mis-
ma ubicacion, es decir, en la misma particion o en el mismo disco, por lo que
si queremos hacer mas de una imagen del sistema, tendremos que hacerla en
otro dispositivo, cambiar el nombre de la imagen que se ha hecho con anteriori-
dad o simplemente borrar laimagen anterior para hacer una nueva.

Si cambiamos el nombre de la imagen, no ocurrird nada mas que en un proceso
de restauracion no sera reconocido camo archivo valido de imagen, pero eso no
implica que la imagen esté completa y en buen estado. 5i queremos utilizar un
archivo imagen que hubiéramos renombrado, podremos utilizarlo simplemente
con ponerle el nombre original.

En cualquier caso, para ejecutar la herramienta de restauracion en cualquier
sistema Windows, tendremos que apagar el equipo y volverlo a encender, o
simplemente encenderlo si ya estaba apagado, y pulsar la tecla F8 al iniciar el
arranque selectivo.

C:\windows\system32> bcdedit /set {default} bootmenupolicy legacy

De esta forma, podremos arrancar el equipo y ejecutar la opcion Reparar equipo.

Sino pudiéramos ejecutar el comando anterior para habilitar el arranque selec-
tivo, porque el equipo simplemente no se inicia o no podemos hacer nada sobre
él, tendremos que introducir el software del sistema operativo en el DVD, USB,
o dispositivo desde el que lo instalamos, preparar el BIOS para arrancar desde
este dispositivo, iniciar el equipo y, en las pantallas que se muestran, seleccio-
narelidioma en primer lugar y en la siguiente pantalla Reparar el equipo.

En cualquiera de los dos casos llegaremos al mismo punto, y se iniciard la con-
sola de recuperacién del sistema, ademas de otras muchas mas opciones.



Veamos el proceso:

En esta primera pantalla tendre-
mos que seleccionar la opcidn
Solucionar problemas.

Solucionar problemas

stablece &l equipo o consulta las

NCE AanZadas

Figura 5.15.

A continuacidn, seleccionaremos
Opciones avanzadas.

Opciones avanzadas

Figura 5.16.

De las opciones gue salen, selec-
cionamos restaurar el sistema,
ya que esta opcidn no tiene nada
que ver con la que debemos se-
leccionar, que es Recuperacidn
de imagen del sistema.

Recuperacion de
agen del sistema

LpErar dows con una i'l"lﬂgl:'l

Istema concreta

Figura 5.17.

Seleccionaremos una cuenta de la base
de datos de usuario del sistema para
poder iniciar el proceso de restauracion.
Es necesario conocer la clave de acceso.
Lo normal es iniciar el proceso con la
cuenta de Administrador.

Si hubiéramos arrancado desde el DVD
del producto, no se nos pedirian creden-
ciales de acceso.

Elegir una cuenta para continuar.

Administrador

Figura 5.18.

Se muestra la pantalla en la
gue se mostrard la imagen que
el sistema haya encontrado en
alguno de los dispositivos co-
nectados al equipo. Si hay vari-
os dispositivos con varias ima-
genes, se mostraran todas ellas
y podremos seleccionar la gue
querarnos. Pulsamos Siguiente
si la imagen que se muestra
es la que queremos restaurar,
o Seleccionar una imagen del
sistema para explorar los dis-

Selevcionor wme copg de seyurdod de

irmugen oel sistemn
Hﬂ'fﬂml"ﬂff‘”“l‘ﬁ'imhﬂﬁ:ﬂﬁmﬂm. T2t
wl oo ks e wouied vw rerrodenn a con la idformaciin
o= b= mager del sirtema.

oo de soliddn de oroblenas de (MR
htma G onicrosolt com Fan-up ekl = 2530

& If-h- I= HF'}T}: SETETE TS rEdsr e denotiske
“mmmerdeco

Vhrnadne

| Frsesem et gy
Fandhva ¢ Fnad D510,2055 1713833 4EHT +1:0]
Eai: WI_OURED

0 irlerrisnar AR PR o wem

i [T | s |

positivos o la red en busca de
otra imagen,

Figura 5.19.
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En principio, en la siguiente pantalla no seleccionaremos ninguna opcion adicional de con-
troladores ni nada por el estilo, simplemente pulsaremos Siguiente. Solamente si nuestro
disco duro no ha sido reconocido es cuando tendremos que seleccionar controladores adi-
cionales para poderlo utilizar en el proceso.

Se mostrara una pantalla re-

sumen del proceso de restaura-
+0 . s El equipo sc restaurard a partie de la siguicnte imagen de
cion y de |as opciones elegidas, y sisit:gnﬁ:o o - L

si todo es correcto, pulsaremos

a ; Fecha vy hara:
en Finalizar para que el proceso
. Equipo: W10_CURSO
camience. =
Uridades para Vi Wolurme {25009 3af-0000-0000-

Se mostrard un mensaje de ad-
vertencia gue confirmaremos
para hacer efectivo el proceso de
restauracion.

Se mostrara la pantalla de pro-
P . P Iﬁh@ﬁm‘h ﬁ
ceso de restauracidn, que po-
Wincoas tatd sestooronds o equipe desde @ magen ool sistewa. Este
dI'EleUS Ca ncelarh peeresn et taedar desel warnioa minucea A sarias hoeas,

Pasados pocos minutos, o I —
Restrsncn dsoo 50

Figura 5.20.

muchos minutos, segun el
caso, el proceso finalizara

y serd necesario reiniciar el eI

equipo.

Figura 5.21.

Para |a creacidn y restauracion de imagenes, particiones y clonaciones de dis-
co, existen en el mercado algunas herramientas gratuitas como |as siguientes:

* Clonezilla. Es una de las herramientas para crear imagenes de los discos
duros y particiones mas utilizadas. Es software libre y nos permite crear
copias de seguridad y restaurarlas sin la necesidad de software adicio-
nal. Pensado para plataformas Linux, funciona perfectamente con la ver-
sion LIVE en casi todo tipo de plataformas

» Redo Backup and Recovery, la alternativa privativa a Clonezilla con carac-
teristicas muy similares.

» AOMEI OneKey Recovery es ideal para ordenadores portatiles, con pres-
taciones similares y con posibilidad que las imagenes creadas sean res-
tauradas por el propio sistema operativo.



ACTIVIDADES

5.1.

0.2,

5.3.

5.4,

2.9.

Cuando los cldsteres que ocupa un archivo no estan contiguos, se dice
que el archivo esta...

a) Corrompido.
b) Defectuoso.
c) Fragmentado.

d) Disperso.

Las copias de seguridad también reciben el nombre de...
a) Copias de respaldo.

b) Copias de imagen de nuicleo.

c) Copias de kernel.

d) Copias de restauracidn de sistema.

La copia de seguridad en la que se copian solo de los archivos que han
cambiado desde la Gltima copia de seguridad incremental o normal se
denomina...

a) Copia diferencial.
b) Copia completa.
c) Copia diaria.

d] Copia incremental.

El proceso que consiste en copiar un disco o particion completa de un
disco en un archivo se denomina...

a) Creacidn de un archivo imagen.
b) Clonacién.
c) Copia de sepuridad completa.

d) Copia de seguridad diferencial.

Podemos ejecutar una tarea programada en diferentes programaciones...
a) No,ya que cada programacion afecta exclusivamente a una tarea.
b) Si, pero tenemos que realizarla en dias diferentes.

c] Solamente sila tarea programada tiene como desencadenador iniciar
el equipo.

d) Si, siempre que queramos.



5.6.

5.7

5.8.

¢Podemos realizar una imagen de sistema en un disco de red?
a) No.

b) Si, aunque solamente si el disco es de tipo RAID.

c] Si

d) Si, aungue solamente si el disco es de tipo NAS.

El proceso de creacion de imagenes puede hacerse en...
a) Solamente en frio.

b) Solamente en caliente.

c] Enfrio oen caliente.

d) De ninguna de las formas anteriores.

El proceso de restauracidon de imagenes puede hacerse en ...
a) Solamente en frio.

b) Solamente en caliente.

¢] Enfrio o en caliente.

d) De ninguna de las formas anteriores.






6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6. Gestion de procesos

Mensajes y avisos del sistema
Eventos del sistema
Rendimiento del sistema
Administrador de tareas

Editor del registro del sistema
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6.1. Mensajes y avisos del sistema

Centro de actividades

El denominado Centro de actividades de Windows 10 nos permite ver |as notifi-
caciones de aplicaciones y nos da acceso rapido a las configuraciones que utili-
zamos de forma habitual.

Aunque con |a llegada de Windows 10 fue anunciado como una de las noveda-
des de la dltima versidn del sistema operativo de Microsoft, el Centro de activi-
dades y notificaciones no es una caracteristica nueva de Windows, eso si, llegd
totalmente renovado con respecto a las versiones anteriores del sistema.

Para administrary configurar el centro de notificaciones, iremos a n y pulsa-
remos en Configuracidn. Se mostrara una pantalla como la de la Figura 6.1,enla
que elegiremos la opcion Sistema - Pantalla, notificaciones ...

Cenfiguracian O x
75 COMFIGURACION | Buscar una configuraciain 7]
- B
Siera Dis positivns Ted & [ntemet Fersanalizackin
Hanlalla. rchilnascmes, Blietool 1, npresonas, Wi=Fg, mvado adde =iy Foamwio, randalla e
2plicacicnss, ensrgla Mause VPN Bouss oolores
L o
Q @ |
=] i
AT Yoot E]
Cuenlas Huva & idiemia Agvesiialidad Prrvauidied
Tu Susnts, sincranizar Vioz, regidn, fechs Marrada-, lupa, Ubicacidn, camara
coniguresiing absijo, ceanbride alli
o s LSUAnNng
Bomalizacion v
Windows i esta BCIVBCD. AivE D Bhore

Figura B.1. Sistema.
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Al pulsar en esa opcidn, en la nueva pantalla que se muestra seleccionaremos
Natificaciones y acciones, como se muestra en la Figura 6.2.

g Configurecion = rn X

fg_‘::jl EISTEMA Buscar una configuracean

Fantzlla | Hoia
Acciones rapidas

Notificaciones y accianes bragi las zocianes rapidas
Aolwiacmnes y carachedisl sk
@@ D| &

Multitares
Mada dz rablata welere|Onar s onos gue apareceran en la bari de tareas
Iniciafapagads ¥ sUsponEGn I N T Yoy
FRBRESR A Maltificaciones
Mazas sin conexicr Maostrarme sugerencias de Windows

m Aalivarin
Anficaciones predeterminadas

Mostrar nosificacionss de las splicaciones
Acerca de m Nativado

Maostrar nogficacionss en |z pantalla de blogqueo
{E} Desactvado

Mostrar aiarmas, recardatanios v lamadas Vo P entrantes en |a
pranlalla chke bl pas

® ) Cesactvade
Zecultar notificaciones micniras sc c3tE preschtando

(® ) Desactivado

Mastrar notificaciones de estas aplicaciones

Wiscroso il Cirpe Drive I{:'I::}I DCremackivado

Desactivato

Figura 6.2. Centro de notificaciones.

Se trata de una herramienta que se encuentra en la barra de tareas donde el
usuario puede acceder a diferentes tareas del sistema y donde Windows mues-
tra determinadas notificaciones, entre otras cosas.

Si hacemos clic en el icono de notificacidn en la esquina inferior derecha,
pﬂdremns ver las notificaciones o ajustar la cunﬁguracidn répidamente,

Se trata de algo realmente Util para muchos usuarios, ya que, ademas del acceso
directo a tareas importantes, ofrece diferentes opciones de personalizacion y con-
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figuracion, como vamos a mostrar a continuacion. Sin embargo, para otros puede re-
sultar algo incémodo y poco util, por lo que también indicaremos cdmo desactivarlo.

A veces ocurre que el Centro de actividades es molesto a la hora de mostrar
mensajes y lanzar notificaciones. Para proceder a su personalizacidn, y una vez
que estemos en la pantalla 6.2, podremos empezar con la personalizacién del
Centro de actividades, ya que en el panel de |a derecha en |a ventana de confi-
guracién podremas ver opciones como:

* EnAcciones rdpidas, elegiremos el orden en el que queremaos que aparezca
en el Centro de actividades. Las cuatro primeras se muestran siempre por
defecto y el resto seran las que se vean cuando se expande la vista.

¢ TJambién podemos Seleccionar los iconos gue queremaos que aparezcan en la
barra de tareos.

* Incluso podemos Activar o desactivar determinados iconos del sistema.

¢ En el apartado de notificaciones podemos encontrar varios interruptares
para decidir si queremos activar o no:

— Sugerencias de Windows.
— Notificaciones de aplicaciones.
— Que las notificaciones se puedan mostrar en la pantalla de blogueo.

— [ue se nos muestren alarmas, avisos de actualizaciones o llamadas VolP
enla pantalla de blnqueu_

— El ocultar notificaciones mientras se esta presentando.

De entre todas las aplicaciones instaladas en el equipo, también podemos decir
de cudl o cudles queremos que el sistema nos muestre notificaciones activando
el interruptor de cada una en el listado que se nos muestra,

El Centro de actividades también muestra notificaciones de seguridad, por lo
que es importante saber que si en algiin momento desactivamos nuestro anti-
virus o firewall, vamos a tener de forma constante una notificacian en nuestro
escritorio.

Para evitar esto, podemos desactivar este tipo de notificaciones desde el Panel
de control - Seguridod y mantenimiento -» Cambiar la configuracidn de sequri-
dad y mantenimiento, activando o desactivando las casillas de verificacién de
los mensajes que queramos respecto de lo que hayamos o no habilitado en el
centro de notificaciones, tal y como se muestra en la Figura 6.3,
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L B " # Segue, ¢ Combiar le confliguwecidn de Segundaed y ma.., w | B Busa enel P @

Activar o desactivar monsajes

Pt cada elerments seledconacs, Windows comproba:2 s sasten problemas y Le enviard un mensaje s los
dietecta, pComo busga los problomas Segundad v mantcnisnicmto”

Mensajes de sequridad

Windows Update [er] Proteccidn contra spyware v software no
deseadn
EA Configuracion de seguridad de Intemet [ Contral de cusrtas de usuans
Far=wnall e red ] Proteccian antranes

Cuenta Mirmsnft smanSeereen

Artrcacion o e Wind mas

Bceptar Cancelar

Figura 6.3. Notificaciones del sistema.

También es posible dar al Centro de actividades un toque personal cambiando
algunos aspectos de su apariencia, como el color y su transparencia desde |a
Configuracidn < Personalizacian - Colores.

Como desactivar el Centro de Actividades en Windows 10

Para deshabilitar el Centro de actividades y notificaciones, si ese es nuestro de-
seo, iremos a Inicio -» Configuracidn - Sistema - Naotificaciones y acciones y
entrando en la opcidn de Activar o desactivar iconos del sistema podemos acti-
var 0 desactivar el propio Centro de actividades,

Silo que queremos es deshacernos de €l por completo en nuestro equipo, ten-
dremos que acceder al registm del sistema y realizar algunas acciones y mo-

dificaciones en el mismo. Veremos esto a modo de ejemplo al final del capitulo.

6.2. Eventos del sistema

Los eventos del sistema, en cualguier sistema, son aquellas acciones o situa-
ciones gue son susceptibles de registrarse para conocer que es lo que esta pa-
sando en el sistema.

Estas acciones pueden realizarse por el usuario que utiliza el equipo, por el pro-
pio sistema, por aplicaciones, o incluso por otros ususarios o aplicaciones des-
de la red, si es que el equipo esta conectado a una red local o extensa.
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Por ello, ademas de conveniente, es necesario de vez en cuando revisar los dife-
rentes tipos de suCesos o eventos que pueden ocurrir en nuestro sistema y que
se registran de forma automatica en el mismo.

El Visor de eventos es una herramienta administrativa que en la mayor parte de
versiones de Windows de escritorio, y especialmente en |as versiones Windows
Server, nos permite acceder a registros detallados de los sucesos ocurridos en
el equipo y asi diagnosticar problemas cuando se presentan fallos con alguna
aplicacién o componente del sistema operativo.

A continuacion veremos como funciona esta herramienta y de qué manera po-
demos sacarle provecho para ayudarnos a solucionar problemas.

Para acceder al Visor de eventos de Windows, lo normal es acceder desde Fanel
de Control = Herramientas Administrativas = Visor de Eventos. Se mostrara una
pantalla como |a de la Figura b.4.

& ¥eor deeventox - L b
Archisn  Aetidn  Mer Ayuda
=% 7 H=m
Je! Visar g eventas- lecal) | Vimne dde munemrbos: [incall i o
» [5 Vistas pessanaizades | 3 LR y
6—-_ B g e Wk Introducsian y resurmen it N | rodeeentoatiorsl &
» |3 Regieras de saliczcinnes ys| | - = | ;o brir registro guardade..
[ Suscrpciomes % 2Rl — ¥ Crearviss persenalizads... 6
= J =3
Para wer fos sventos que e produeron ae el il v el e
equing, seleccione el nodo 2cacuzsy de
vtz personzlizada. ey snow origer enel Sumeslane s ubiv vqaimg,.
bl dmlm e 8 micts seccons e % " "
- =
[FLm e L L S LT TS - 8 Actasitar
Tipo e meenin d rale. COrges ™ ﬂ I5l|:|lL|.“i-cI k
ritic
E frer
. Adenencia
T oformacion - - -
L ¥
dlaer simms ey ']
| Hsanen de vagila ol
[zrker oo rogians Tamafn (.. Modilcae®
Apliracism TOTMES.. 2311
Evznles de hardware SR %30, RETAN
Imternct Explarzr B eEn b, 1B
hevare de adrinsdracde, S L. 1AM o
4 *
% >

e

Figura 6.4. Visor de eventos.

&P Arbol del visor de eventos. Muestra una estructura jerdrquica de los tipos de
eventos, tanto de sistema como de aplicacion.

& Resumen del tipo de evento seleccionado. Muestra el resumen de |a vista
seleccionado en el arbol de laizquierda.
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@ Ventana de acciones. Desde esta parte de la ventana realizaremos las accio-
nes especificas para crear vista, e incluso exportar la lista de eventos del sistema.

En general, la herramienta nos mostrara los registros de los eventos importan-
tes que han sucecido en el equipo. Por ejemplo, cuando un usuario ha iniciado
sesion o cuando alguna aplicacién ha dado error. Los tipos de eventos que nos

muestra el Visor de eventos de Windows son:

Eventos de aplicaciones o programas: muestran los errores, advertencias
o informaciones que se derivan del uso de las aplicaciones instaladas en
nuestro equipo. Segun su gravedad, los eventos mas importantes son:

— Errores que suponen problemas serios como una pérdida repentina de
datos.

— Advertencias, que son mensajes que nos indican la posibilidad de futuros
problemas con alguna aplicacién.

— Informaciones que no indican problemas concretos, sino que describen
las operaciones correctas de |as aplicaciones, controladores y servicios
en el sistema operativo.

Eventos de seguridad o auditorias: muestran los eventos relacionados a las
auditorias de sesiones, y pueden ser correctos o con errores, dependiendo
si se ha logrado la autenticacidn o no. Por ejemplo, el inicio de sesion en Win-
dows de algun usuario de nuestro equipo registraria un evento de seguridad
Sin errores.

Eventos de configuracion: muestran los eventos relacionados a los equipos
que se han cunfiguradm comao controladores de dominio.

Eventos del sistema: muestran los registros relacionados al funcionamien-
to del sistema operativo y sus servicios. Estos pueden clasificarse de igual
modo que los eventos de aplicaciones: en errores, advertencias o informa-
ciones.

Eventos reenviados: son los eventos que se han reenviado desde otros equipos.

Cuando conocemos y tenemos informacidn sobre los diferentes tipos de even-
tos, es cuando podemos detectar con mayor facilidad el tipo de problema al que
nos tenemos que enfrentar y, en funcion de ello, buscar una solucion acorde,
ademas de poder llevar un mayor control sobre lo que sucede en nuestro equi-
po y asi detectar actividades sospechosas que quiza no se noten a simple vista.

En la Tabla 6.1 podemos ver detalladamente las propiedades generales de cual-
quier evento.
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Origen

Software que registro el evento, que puede serun nombre de programa,
como “SOL Server”, un componente del sistema o un componente de un
programa grande, como un nembre de controlador. Por ejemplo, “Elnkii” in-
dica que se trata de un controlador de EtherLink II.

Id. de evento

Numero que identifica el tipo de evento concreto. La primera linea de la
descripcion suele contener el nombre del tipo de evento. For ejemplo, 6005
es el identificador del evento que se produce al iniciar el servicio Registro
de eventos. La primera linea de la descripcidn de este evento es "Se inicid
el servicio de Registro de eventos”. Los representantes de soporte técnico
pueden utilizar el identificador y el origen del evento para solucionar pro-
blemas del sistema.

Nivel

Clasificacidn de la pravedad del evento. Pueden producirse los siguientes
niveles de gravedad del evento en los registros de la aplicacion y del sis-
tema:

* Informacidn. Indica que se ha producido un cambio en una aplicacion
o componente, como por ejemplo que una operacion se ha completado
correctamente, que se ha creado un recurso o que se ha iniciado un ser-
vicio.

» Advertencia. Indica que se ha producido un problema que puede afectar
al servicio o que puede dar lugar a un problema mas grave sino se to-
man medidas.

* Error. Indica que se ha producido un problema que puede afectarala
funcionalidad externa a la aplicacién o al componente que desencadend
el evento.

* Critico. Indica que se ha producido un error del que no puede recuper-
arse automaticamente la aplicacion o el componente que desencadend
el evento.

Fueden producirse los siguientes niveles de gravedad del evento en el re-
gistro de seguridad:

* Auditoria de aciertos. Indica que se han aplicado correctamente |os
derechos de un usuario.

* Auditoria de errores. Indica que se ha producido un error en el ejercicio
de los derechos de un usuario.

En la vista de lista normal del visor de eventos, estos estan representados
por un simbaolo.

Usuario

Mombre del usuario en cuyo nombre se produjo el evento. Este nombre es
el identificador del cliente si el evento se produjo por un proceso de servi-
dor, o el id. principal si no se realiza suplantacion. Cuando sea aplicable, las
entradas del registro de seguridad contienen los identificadores principal y
de suplantacidn. La suplantacidn se produce cuando un proceso adopta los
atributos de seguridad de otro proceso.
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Codigo

Contiene un valor numérico que identifica la actividad o un punto de una

operativo actividad que la aplicacion estaba realizando cuando se provoco el evento.
Por ejemplo, la inicializacion o el cierre.

Registro El nombre del registro en el que se registrd el evento.

Categoria de Se usa para representar un subcomponente o una actividad del publicador

tarea de eventos.

Palabras clave

Conjunto de categorias o etiquetas que se pueden usar para filtrar o bus-

car eventos. Algunos ejemplos son las de “Red”, “Seguridad” o “Recurso no

encontrado”.

Equipo Nombre del equipo en el que se produjo el evento. El nombre del equipo
suele corresponderse con el del equipo local, pero puede ser el nombre de
un equipo que reenvid el evento o el nombre del equipo local antes de que
cambiara de nombre.

Fecha y hora Fecha y hora en que se registrd el evento.

Tabla 6.1, Propiedades de los eventos,

A continuacion, en la Tabla 6.2 se detallan las propiedades que se pueden mos-
trar agregando columnas al Visor de eventos.

Id. del proceso

Numerao de identificacién del proceso gue generd el evento.

Id. de subproceso

Numero de identificacién del subproceso que generd el evento,

Id. de procesador

Numero de identificacién del procesador que proceso el evento,

de procesador

Id. de sesidn Numero de identificacidn de la sesion de Terminal Server en la que ocurrid
el evento,

Tiempo Tiempo de ejecucidn transcurrido en instrucciones en modo kernel en uni-

de kernel dades de tiempo de CPU.

Tiempo Tiempo de ejecucidn transcurrido en instrucciones en modo de usuario en

de usuario unidades de tiempo de CPU.

Tiempo Tiempo de ejecucion transcurrido en instrucciones en modao de usuario en

marcas de la CPL.

Id. de
carrelacidn

Identifica la actividad en el proceso en el que esta implicado el evento. Este
identificador se usa para especificar relaciones simples entre eventos.

Id. de correlacidn
relativa

Identifica una actividad relacionada en un proceso en el que estd implicado
el evento.

Tabla 6.2. Personalizar columnas del visor de eventos.
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6.3. Rendimiento del sistema

Aveces, segun las aplicaciones que ejecutemos | el hardware del que disponga-
mos, es conveniente saber de qué forma se comporta nuestro sistema, ya que
podremos notar bajones en el rendimiento. De esta forma, podremos analizar
cuales son los puntos criticos en los que el hardware de nuestro equipo esta fa-
llando o simplemente escasea.

El rendimiento del sistema puede analizarse con herramientas externas o inter-
nas del sistema operativo, pero la que incorpora Windows 10 ha mejorado tanto
en los ultimos tiempos gue es mas que sufiente para conocer perfectamente el
comportamiento del hardware de nuestro equipo en aspectos como el uso de
cuatro elementos fundamentales:

* Procesador.

¢ Memaoria RAM.

* Uso dedisco.

¢ Usodetarjetade red.

Para acceder a la ventana principal del visor de rendimiento de nuestro sistema,
tendremos que acceder al administrador de tareas, que podemos ejecutar pul-
sando simultaneamente las teclas ctrl+alt+supr y, cuanto se muestra la panta-
lla de la Figura B.5, pulsar en la opcidn Administrador de tareas.

Bloquear

Cambrar de usuano

Cambiar una contrasena

Administrador de tareas

ancelar

Figura b.5. Administrador de tareas.
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Otra forma de acceder es desde cualquier zona de la barra de tareas que no ten-
ga ninguna tarea, pulsando el botdn derecho del ratén y seleccionando Admi-
nistrador de tareas. En ambos casos se mostrara una pantalla en la que, sies el
caso, pulsaremos Mds detalles y haremos clic en la pestana de Rendimiento. Se
mostrard entonces una pantalla como la que se muestra en la Figura B.6.

e Administrador de tareas = O e
Archive Opcicnes  Yisia
Frocesos ;r_n_“:“':'_lt':"i;‘;"":'} Histerial de apiicaciones | Inicio | Ussarios Delalles. Semicios
VT CRU
MRR - CPU  intelry corevy2 buo cPU E7600 @ 3.056G...
% de uso 100 %
. A 3 I I-'_" Y I [ | I
Memoria WARFSAY Y | \ | \ |
L e 1. 0¥2.0 6B 550%) | |I II 'II | | 'I ] ] \ fe 'I I
U1 | | |
|I II I- ll III II l II ||| { I'l
Disco 0 {C3 | | [1] (I
niyeE™ | ‘ 1LY L
h:!h T o “l .|JI I|II J ||
Dizeo 7 (E2) ||
[1E
Disco 2 (G
e EQ sagumdos 4
Liso Veooidas Velooded masimi:
Ethermet ag8% 307 GH Sackets
Z
E 0 F: OKbps L Procesadores virtuales
Proceses  Subprocesos  Identificadores  Maguina virtuzl
Cthernet 54 136 23062 achedat
Mo estd conectad T : :
EMpo active
0:00:43:10
| ! Menos detalles l?'_, Agrirel Monitor dz recursos

Figura 6.6. Administrador de tareas de Windows 10.

En esta pantalla podremos analizar el porcentaje de utilizacion de cada uno de
los elementos hardware del sistema. De esta forma podremos ir analizando si

todo va mas 0 menos bien en nuestro sistema.

Si hacemos doble clic en |a parte derecha, es decir, en las miniaturas que represen-
tan los componentes hardware, se quedara en pantalla solo eso, es decir, las minia-
turas como un pequeno esquema que podemos mantener en pantalla para poder
maonitorizar el hardware sin que ocupe demasiado espacio en pantalla el visor.

Silo que hacemos es doble clic sobre la parte derecha, es decir, sobre el elemen-
to que hayamos seleccionado en la parte izquierda, se mostrara solamente eso,
la parte seleccionada en grande.
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Por dltimo, indicar que si queremos obtener un verdadero detalle de los proce-
sos del sistema, de la ocupacién de memoria o de los accesos a disco que se
estan haciendo, tendremos que pulsar en Abrir el monitor de recursos | se nos
mostrara una pantalla como la que se ve en la Figura 6.8, en la que se puede
monitorizar de una forma muchisimo mas detalla los procesos, el uso de memo-
ria disco, tarjeta de red, etc. Ademas, en este cuadro de dialogo podremos reali-
zar acciones camo parar procesos, reanudarlos, etc.
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L Interrupdanes del sistema - Lizmad... Enmeje., - ] 315
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swchost.exs [netsvcs) | S\Pr... i} 328 28 Har... 1
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| erraria BE 0 ereares de paginase M 25% de memara fsice wsada v | i _ £

Figura 6.7. Monitor de recursos.

6.4. Administrador de tareas

Para acceder a la ventana principal del Administrador de tareas de nuestro sis-
tema, podremos hacerlo pulsando simultaneamente las teclas ctrl+alt+supr y,
cuanto se muestra la pantalla de la Figura 6.5, pulsar en la opcidn Administra-
dor de tareas, tal y como hemos visto en el punto anterior.

También hemos comentado que otra forma de acceder es, desde cualquier zona
de la barra de tareas que no tenga ninguna tarea, con el botdn derecho del ratan
seleccionar Administrador de tareas. Pulsaremos Mas detalles, y se mostrara
una pantalla como la que se muestra en la Figura b.8.
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Figura 6.8. Administrador de tareas de Windows 10,

Probemos a ejecutar WORD. Veremos cdmo el programa, al ejecutarse, se con-
vierte en proceso y consume, por lo tanto, recursos del 5.0. Esto lo podremos
comprobar en la pestana Aplicaciones.

Sisobre una aplicacidn en ejecucidn pulsamos el boton derecho del ratdn, po-
dremos ver en la Figura 6.9 qué acciones podemas realizar:

Cambiar a
Finalizar tarea

Valores del recurso >
Crear archivo de volcado

Ir & detalles
Abrir ubicacian del archivo

Buscar en linea

Fropiedades

Figura 6.9. Opciones del Administrador de tareas de Windows 10.
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Explicaremos algunas de estas opciones y otras gue se encuentran en versio-
nes de Windows 7 o XP para que nos sirva de referencia:

» Cambiar a. Utilizaremos esta opcién cuando queramos hacer que una tarea
que esta en segundo plano pase a ser activa,

» Finalizar tarea. Si la seleccionamos, terminaremos la tarea en ejecucion [el
proceso). Sies una tarea con varios hilos o procesos, solamente se termina-
ra el hilo seleccionado.

¢ |ral proceso/detalles. Es tal vez la opcidon mas importante. Nos muestra el
proceso que estd asociado al programa en ejecucion o tarea. Si es un hilo
de un proceso, nos llevara al proceso padre del que depende. Al seleccionar
esta opcion, iremos directamente a |la pestana Procesos del Administrador
de tareas o detalles en la que se muestra el proceso asociado a latarea o
programa en ejecucion.

* Abrir ubicacidn de archivo. Nos lleva directamente a la carpeta en la que se
encuentra el ejecutable que lanza al proceso seleccionado.

» Terminar proceso. Simplemente hace que el proceso se detenga de forma
incondicional. No es lo mismo finalizar tarea que finalizar proceso. Si se-
leccionamos finalizar tareo, el 5.0. intentara finalizar |la terea y el proceso
asociado, cerrandolo adecuadamente. Si seleccionamos finalizar proceso,
el proceso | la tarea que gjecuta se terminaran de forma incondicional, sin
buscar alternativa a un cierre carrecto.

* Finalizar el arbol de procesos. Igual que el caso anterior, Si Uun proceso tiene
varios hijos o hilos, al cerrar el proceso se cerrara el proceso padre y los hijos.

* Propiedades. Muestra |as propiedades del programa ejecutable asociado al
procesao.

* |ral servicio. Cada programa, para poder ejecutarse, esta asociado auno o
Varios servicios gue no son ni mas ni menos procesos propios del S.0.

» Establecer prioridad. Se utiliza para hacer que un proceso tenga mayor o me-
nor prioridad sobre los otros.

Por dltimo, indicar que podemos personalizar los elementos que se muestran en
la linea de menus del administrador de tareas, siempre y cuando hagamos clic
con el botdn derecho del ratén donde pone Nombre, Estado, CPU, etc. Se desple-
gara un menu como el que se muestra en la Figura 6.10, donde podremos elegir lo
que queremos mostrar de los procesos o tareas gque estan en ejecucion.
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1% Administrador de tareas
Archive Opciones  Vista

Procesos | Rendimiente  Historial de aplicaciones  Inicio  Usuarios  Deta

B 72%
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Aplicaciones (1) ¥ Estado
Editor
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«  CPU
[] Application Frame Host B Mermnonia
[&] COM Surrogate ~  Disco
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E] Cortana =
Valores del recurso »

(8] Device Association Framewo

Figura B.10. Personalizar el Administrador de tareas.

6.5. Editor del registro del sistema

El registro del sistema es una base de datos en la que el sistema operativo Win-
dows almacena informacidn relativa a todas las configuraciones que se realizan
en el equipo, es decir, relativas a cualquier cuestion de hardware o software,
claves de usuarios, direcciones IP, nombres de equipo, etc.

Eltamario del registro de Windows, desde la version de Windows XP, en princi-
pio es ilimitado, es decir, puede crecer, lo que puede llegar a ser un problema, ya
que si es demasiado grande, puede ser mas costoso gestionarlo.

Por lo general, el registro contiene informacion relativa a:
* Perfiles de usuarios.

* Informacidn sobre los programas instalados y los tipos de documentos crea-
dos por cada programa.

* Propiedades de carpetas e iconos de programas.

¢ (onfiguracidn del hardware instalado, drivers instalados, etc.
» Informacion sobre los puertos usados.

* Configuracion de red.

« FEtc.
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Para acceder al registro se utilizan programas propios del sistema, como regedit,
regedt32 o regedt segun las versiones. Nosotros utilizaremos regedt32, y, para
ello, desde una consola o simplemente desde Buscar en la web y en Windows in-
troduciremos esta cadena y pulsaremos Enter. Se mostrara entonces la estructu-
ra jerdrquica del registro, taly como podemos ver en la Figura 6.11.

@i Editor del Regisas —_ O e
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Figura 6.11. Estructura del registro.

El registro tiene una estructura jerarquica que consiste en secciones o claves, subsec-
ciones [la parte izquierda de la ventana del editor del registro] y las claves (estoes lo
que puede ver a la derecha cuando marca una seccion del registro o una subseccion].

Hay siete claves raiz predefinidas:
¢ HKEY LOCAL MACHINE o bien HKLM.

» HKEY CURRENT CONFIG o bien HKCC [Unicamente en Windows 9x/Me y en las
versiones basadas en NT de Windows).

« HKEY CLASSES RODT o bien HKCR.
e HKEY CURRENT USER o bien HKCL.
e HKEY USERS o bien HKU.

= HKEY PERFORMANCE DATA [Gnicamente en las versiones de Windows basadas
en NT, pero invisible para el editor del registro].
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» HKEY DYN DATA [Gnicamente en Windows 9x/Me, y visible en el editor de re-
gistro de Windows ).

Cualguier modificacidn que hacemos en el equipo, sea la que sea, se refleja realizan-
do un cambio instantaneo en el registro. Por ello, algunas veces cuando realizamos
alpunos cambios en el equipo es necesario reiniciar el equipo, sobre todo al instalar
actualizaciones, ya que el registro tiene que recargarse de nuevo por completo.

Enla Tabla 6.3 podemos ver una lista detallada de los valores que pueden contener
los registros seglin sus entradas y, aun entendiendo que es una informacién bastan-
te técnica, es interesante saber que los valores son los que modifican el comporta-
miento de que, por ejemplo, se muestre activada una simple casilla de verificacidn.

1] - REG NONE Datos sin ningun tipo [en todo caso, el valor almacenado].

REG 52 Valor de cadena, normalmente almacenado y mostrado en UTF-
16LE [cuando se utiliza la versitn Unicode de las funciones API
de Win32], que generalmente termina con un caracter nulo.

2 REG EXPAND 57 Valor de cadena “expandible” que puede contener variables
de entorno, narmalmente almacenado y mostrado en UTF-
16LE, que generalmente termina con un caracter nulo.

3 | REG BINARY Datos binarios [cualguier dato arbitrario].

i REG DWORD / REG_ Valor DWORD, nimero entero no negativo de 32 bits [ndme-
DWORD LITTLE ENDIAN | ros entre el 0 yel 4.294.967.295 [232 — 1]] [little-endian].

5 REG DWORD BIG_ Valor DWORD, numero entero no negativo de 32 bits [ndmeros
ENDIAN entre el 0y el 4.294.967.295 [232 — 1]] [big-endian),

6 REG LINK Enlace simbélico [UNICODE] a otra clave de regjstro, espe-

cificando una clave raiz y la ruta a |a clave objetivo.

4 REG MULTI 52 Valor de cadena mualtiple, que generalmente es una lista orde-
nada de cadenas no vacias, almacenadas y mostradas en UTF-
16LE, cada una de ellas terminada en un caracter nulo, y la lista
normalmente también termina con un cardcter nulo.

8 REG RESOURCE LIST Lista de recursos [usada por la enumeracion y configura-
cién del hardware Plug-n-Play].

9 REG FULL RESOURCE | Descriptor de recursos [usado por la enumeracion y confi-

DESCRIPTOR guracidn del hardware Plug-n-Play].

10 | REG RESOURCE. Lista de requisitos de recursos [usada por la enumeracian y
REQUIREMENTS LIST | configuracion del hardware Plug-n-Play].

11 | REG OWORD /REG Valor QWORD, numers entero de B4 bits [puede ser big-endian o

QWORD LITTLE ENDIAN | little-endian, o sin especificar). [Introducido en Windows XP).

Tabla 6.3. Contenido de |os valores de los campos del registro de Windows,
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Para terminar de explicar lo que es el registro de Windows, deshabilitemos defi-
nitivamente el Centro de actividades del sistema.

Sigamos los siguientes pasos:

1. Abrir el Editor del Registro de Windows como hemos indicado anteriormen-
te o podemos hacerlo directamente pulsando la combinacion de teclas Win-
dows + R y escribiendo el comando regedt32 y pulsando Enter.

2. Estonos abrird la ventana del registro de Windows 10.

3. Localizarla entrada HKEY LOCAL MACHINE \ SOFTWARE ' Policies ' Microsoft

" Windows \ Explorer.

4. Sialllegar ala ruta comprobamos que no encontramos la carpeta Explorer,
debemos crearla debajo de Windows, como se muestra en la Figura b.12.

Zamoiar nombre

Expoctar
Demmrisos,,

copiar nombre de clave
ra FKEY_CURRENT_USER

& Editor del Registro — O x
Archiva  Edicién  Ver Favortos  Apuda
B OEN A | Nombre Tipo Dates
i e o] (Predsterminade) REG_SZ jvalo’ no estazlec
L Policies
|ow-| ) Migrosoft
| » - | Cryptography
PegrDiz
Peernst
SOMC lient
System Certificates
wo | WipAee
i Lontraer |
Nuevo v [ Clave I—
R Valor de cadens
Eliminar Valor binario

Yalo: de DWORD (32 bits)
Valor de CWORD (54 bits)
Yalor de cadenz mutiple

Walor de cadenz expandible

Systerr
WermSve
Workplaceloin
WaDAP
- Explorer
Windows Dcfonder

[ . Windnias BT
L >

€ >

Equ pobHKEY. LOCAL _MACHINESO=TWARE Zolicizs\Microsoft'Windews

Figura 6.12. Crear una nueva clave,

5. Acontinuacidn, dentro de |a clave recién creada, la cual habremos seleccio-
nada, crearemos un nuevo valor DWORD (32 bits) al que debemos asignar
el nombre DisableNotificacionCenter al crear el valor, ya que observaremos
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que el valor muestra un nombre tal como Nuevo valor #1 que podemos edi-
tar y en el que podemos poner el nombre deseado. Ver la Figura 6.13.
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Figura 6.13. Crear un nuevo valor.

6. Asignar a DisableNotificacionCenter el valor 1. Para ello, en el nuevo va-
lor recién pulsado, haremos doble clic sobre €l y se mostrara una pantalla
como la de la Figura 6.14 en la que asignaremaos el valor indicado.

Mombre de valor;

Edrtar valor de DWORD (32 bits)

x | Hay que tener en cuenta

| CisableMotificacionCenter

Irfemacién del valar:

1

Bass
| (®) Hexadecimal

() Decimal

[ Aceptar | | Cancelar |

todo ha

Figura 6.14. Nuevo valor,

que, aunque parezca todo
lo contrario, el valor 1 acti-
va la funcion que desactiva
el Centro de actividades. Si

ido bien, basta con

reiniciar el equipo y el centro
de notificaciones habra que-
dado desactivado de forma

permanente.

17E



ACTIVIDADES

6.1.

b.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Las acciones o situaciones que son susceptibles de registrarse para
conocer qué es lo que estd pasando en el sistema se denominan...

a) Eventos de sistema.
b) Sucesos de sistema.
¢] Informacién de sistema.

d) Soncorrectasayb.

La combinacidn de teclas que permite ejecutar el administrador de ta-
reses...

a) CTRL+ALT+INS
b) CTRL+ALT+SUPR
¢) CTRL+ALT=SHIT
d) CTRL+ALT+F2

El administrador de tares muestra informacion de rendimiento de va-
rios componentes principales del sistema, que son...

a) Memoria, disco, procesador.

b) Memoria, uso de disco, velocidad de proceso y red.
c) Red, memoria, procesador y transferencia de datos.
d) Red, memoria, disco | procesador.

El proceso que consiste en copiar un disco o particion completa de un
disco en un archivo se denomina...

a) Creacién de un archivo imagen.
b) Clonacién.

c) Copia de sepuridad completa.
d) Copia de sepuridad diferencial.

Una de las acciones que se puede hacer desde el administrador de ta-
reas en un proceso es la de ejecutar una tarea programada en diferen-
tes programaciones...

a) Guardarla tarea.
b) Configurarlatarea para que se ejecute en un nuevao inicio del sistema.
¢) Aumentar la prioridad de ejecucidn.

d) Borrarlos datos de archivos asociados a la tarea.
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6.6.

6.7

6.8.

El editor de registro del sistema Windows responde al nombre de...
a) Registri Editor.

b) Editor Registri.

c) RepedtNT.

d) Todas las respuestas anteriores son falsas.

¢Cudl o cudles de los elementos siguientes no son elementos o carac-
teristicas del registro de Windows?

a) DWORD.

b] Clave de registro.

c) Hexadecial value.

d] HKEY LOCAL MACHINE.

¢ Se puede exportar e importar la configuracion de un registro de Windows
para llevarla de un equipo a otro?

a) Si.
b) No.
c) Solosise exportan una rama del mismo.

d) Soloen versiones de Windows que sean de 32 bits.
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Explotacion de las
funcionalidades del sistema
microinformatico

UF0853

El sistema operativo es el software basico o principal del ordenador, Este software, sin
el cual el sistema informatico no podria funcionar, se encarga de gestionar los recursos
hardware del sistema informatico y el resto de software y aplicaciones informaticas con
las que poder procesar la informacion o datos que el usuario necesite.

A través de este libro aprenderemos a describir y a utilizar las aplicaciones que proporcionan
los sistemas operativos para su maximo aprovechamiento, de acuerdo a unas especificacio-
nes técnicas y funcionales e incluyendo la configuracian de entornos accesibles a personas
con discapacidad. Por otra parte, veremos como clasificar los mensajes y avisos propor-
cionados por el sistema microinformatico a fin de discriminar su importancia y criticidad, y
conoceremos la documentacion técnica asociada utilizandola de ayuda en el manejo del sis-
tema operativo. El libro se complementa con actividades practicas y de autoevaluacion, cu-
yas soluciones estan disponibles en www.paraninfo.es.

Los contenidos se corresponden fielmente con los establecidos en la UFo853 Explotacion
de las funcionalidades del sistema microinformdtico, incardinada en el MFoz219_2 Instala-
cién y configuracion de sistemas operativos, transversal a los certificados de profesionalidad
IFCToz209 Sistemas microinformaticos, IFCTo3zo09 Montaje y reparacion de sistemas microin-
formdticos (RD 686/2011, de 13 de mayo, modificado por el RD 628/2013, de 2 de agosto) e
IFCToz10 Operacion de sistemas informdticos (RD 1531/ 2011, de 31 de octubre, madificado
por el RD 628/2013, de 2 de agosto).

Francisco Javier Muiioz Lopez es profesor de ciclos formativos en la rama de Informatica y
Comunicaciones.
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